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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS
PRESUPUESTALES PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las normas contenidas en el presente Manual son de observancia
obligatoria en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, por lo que el
incumplimiento a lo dispuesto en el presente Manual sera sancionado en los términos de
la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y
demas disposiciones legales aplicables. Lo anterior con apego a lo establecido en los
siguientes ordenamientos:

l. Constitucion Politica del Estado de Jalisco

Articulo 46.- Para el despacho de los negocios del Poder Ejecutivo habra un
servidor publico que se denominara Secretario General de Gobierno y varios que se
denominaran secretarios del despacho del ramo que se les encomiende.

Il. Ley Organica del Poder Ejecutivo

Articulo 23 Fraccioén Il.- Instituye a la Secretaria de Finanzas como una de las
dependencias de la cual se auxiliara el Gobernador del Estado para el cumplimiento
de las atribuciones que la Constitucion y las Leyes Locales le encomiendan.

Articulo 31 Fraccion | y XVII.- Facultan a la Secretaria de Finanzas para elaborar y
proponer al Ejecutivo los proyectos de ley, de reglamentos y demas disposiciones de
caracter general que se requieran para el manejo de los asuntos financieros vy
tributarios del Estado, asi como la labor permanente de difusién y orientacion fiscal,
proporcionando asesoria en la interpretacion y aplicacion de los ordenamientos
aplicables.

lll. Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico

Articulo 1.- Regula las acciones relativas a la planeaciéon, programacion,
presupuestacion, ejercicio, contabilidad, control, vigilancia y evaluacion del gasto
publico estatal, asi como establecer las normas para su aplicacion e interpretacion
administrativa.

ARTICULO 2. El Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales es el instrumento
que establece la normatividad presupuestal para proporcionar y facilitar el ejercicio de los
recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos en la operacion de los programas y
proyectos que ejecutan las Dependencias y Entidades para el cumplimiento de sus
objetivos y metas.
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ARTICULO 3. Las normas y lineamientos presupuestales a que se refiere el presente
Manual se contienen en los Titulos y Capitulos siguientes:

1.

TITULO PRIMERO Normas Generales

TITULO SEGUNDO Disposiciones Aplicables

CAPITULO I Clave Presupuestal
CAPITULO Il Fondos Revolventes
CAPITULDO Il Catalogo de Articulos

CAPITULO IV Control y uso de la partida 3412 (Gastos en actividades de
seguridad publica)

CAPITULO V Control y uso de la partida 3804 (Gastos menores)
(Para uso exclusivo de la Unidad de Dependencias Auxiliares)

TITULO TERCERO Elementos y Herramientas para el Proceso de Control
Presupuestal
CAPITULDO I Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF)
CAPITULDO I Clasificador por Objeto del Gasto
CAPITULDO lll Clasificacion de Partidas Presupuestales
CAPITULO IV Gestion Financiera de Organismos
CAPITULO V Inversién Publica
CAPITULO VI Adecuaciones Presupuestales

TITULO PRIMERO
Normas Generales

Para efectos del presente Manual se entendera por:

I. Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Jalisco para el Ejercicio Fiscal correspondiente, el cual comprende el Decreto
aprobatorio, sus tomos y anexos.

. Manual: el Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales para la
Administracién Publica.

lll. Secretarias: Unidad Administrativa que integrara la Administracion Publica y
cuyas funciones estan sefaladas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado.

IV. Dependencias: Unidad Administrativa que integra la Administracién Publica y
cuyas funciones estan senaladas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado.
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V. Entidades Publicas: Los Organismos Publicos, las Empresas de Participacion
Estatal y los Fideicomisos que se constituyan o administren patrimonio o
presupuesto formado con recursos o bienes estatales.

VI. Partida de gasto: Es el nivel de agregacion mas especifico y describe los bienes
y servicios de un mismo género requeridos para la consecucion de los
programas autorizados. En este nivel de agregacion se registra el ejercicio del
presupuesto de egresos.;

VII. Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal
correspondiente;

VIII. SIIF: Sistema Integral de Informacién Financiera, cuya funcion es la integrar las
funciones de ingresos y egresos bajo un solo esquema, generando en forma
automatica la contabilidad

2. Las Direcciones Generales Administrativas de cada Dependencia, o sus equivalentes,
seran las unidades encargadas de coordinar las actividades de planeacion,
programacion y presupuesto, control y evaluacion, respecto del gasto publico.

3. En el ejercicio de sus presupuestos, los Titulares de las Dependencias, a través de
sus Directores Generales Administrativos, o sus equivalentes, asi como los servidores
publicos autorizados para ejercer recursos publicos, seran responsables de:

I.  Cumplir con las disposiciones aplicables en materia presupuestaria.

Il. Apegarse a los montos de gasto autorizado, llevando un estricto control de las
disponibilidades financieras.

lll. Efectuar sus erogaciones conforme a las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria establecidas en el Presupuesto de
Egresos y las demas disposiciones aplicables que emitan la Secretaria de
Administracion y la Contraloria del Estado, en el ambito de sus respectivas
competencias.

IV. Abstenerse de contraer obligaciones que impliquen comprometer recursos de los
subsecuentes ejercicios fiscales en los términos de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

V. Ejecutar el gasto con sujecion a las definiciones contenidas en los capitulos,
conceptos y partidas del Clasificador por Objeto del Gasto.

VI. Las Dependencias y Entidades, de conformidad con la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco, la Ley de Planeacién para el Estado de Jalisco y sus
Municipios, la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, la Ley de Obra
Publica para el Estado de Jalisco, asi como sus respectivos reglamentos y
demas legislacién aplicable, son responsables de la planeacién, programacion,
presupuestacion, ejercicio, contabilidad, control, evaluacion y administracion de
los recursos estatales y federales de que dispongan para la realizacién de los
programas, proyectos o procesos a su cargo, aun cuando celebren convenios
con la Federacion, Municipios o Terceros.
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VII.Se deberan aplicar los Lineamientos Generales para la Gestion Financiera de la
Inversion Publica en la planeacién, programacion y presupuestacion para la
formulacion y aplicacién de los Programas Operativos Anuales que ejecuten las
Dependencias y Entidades que cuenten con recursos autorizados en este rubro
de gasto.

VIIl. Asegurarse que las adecuaciones presupuestales cuenten con los recursos
suficientes en los saldos de las claves presupuestales por modificar. Asimismo
las modificaciones que se realicen durante el ejercicio fiscal, deberan garantizar
la existencia de disponibilidades suficientes, a fin de cubrir las necesidades en la
ejecucion de los programas, proyectos o procesos.

IX. Cumplir con el calendario para la presentaciéon de la solicitud oficial de las
Adecuaciones Presupuestales.

4. Siendo la naturaleza del Presupuesto de Egresos anual, iniciando el 1° de Enero y
terminando el 31 de Diciembre del afio correspondiente en curso, los saldos
presupuestales disponibles no son acumulables para el siguiente Ejercicio Fiscal.

5. Las Dependencias deberan atender las fechas de cierre que indique la Secretaria de
Administracion, de acuerdo al importe de la adquisicion a través de la Comisién de
Adquisiciones y Enajenaciones.

6. La Secretaria de Finanzas a través de la Direccion General de Programacion y
Presupuesto atendera las solicitudes, consultas e informes en materia programatica y
presupuestal que presenten las Dependencias, ademas sera el area facultada para
interpretar administrativamente los normas contenidas en el presente manual, asi
como emitir, en casos justificados, excepciones a las mismas, siempre y cuando no se
rebase el ambito de la Ley.

TITULO SEGUNDO
Disposiciones aplicables a la Administracion Publica

CAPITULO |
Clave Presupuestal

7. La clave presupuestal es un instrumento que permite el control, la descripcion e
identificacion del gasto realizado por las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica; ademas permite sistematizar la informacion del Presupuesto
de Egresos de acuerdo con la clasificacion administrativa, funcional-programatica y
econdmica; vincula las asignaciones con la ejecucion del gasto y constituye un
instrumento de control para el seguimiento y la evaluacion del gasto publico. La clave
presupuestal se integra de 7 componentes y 20 digitos. Los componentes y su
longitud de registro son:

Dependencia/ | Organismo Programa de Proyecto / Unidad Partida Destino
Unidad Gobierno proceso Ejecutora de
Presupuestal Gasto
2 2 2 3 5 4 2
Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos
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LONGITUD
COMPONENTES ABREVIATURA  -'orc1sTRO

DEPENDENCIA / UNIDAD PRESUPUESTAL: Unidad Administrativa que integra la
Administracién Publica cuyas funciones estan sefaladas en la Ley Organica del DEP 2
Poder Ejecutivo del Estado. Componente ejecutor del gasto.

ORGANISMO: Término genérico con el que se identifica a cualquier, entidad o
institucion del Estado que tenga o administre un patrimonio o presupuesto formado ORG 2
CoN recursos o bienes estatales.

PROGRAMA DE GOBIERNO: Constituye el conjunto de proyectos y procesos

interdependientes que expresan objetivos y metas a alcanzar mediante la PG 2
combinaciéon de recursos humanos materiales y financieros. Los programas se

derivan de lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo.

PROYECTO / PROCESO: Conjunto de acciones afines y complementarias que
forman una unidad y que estan orientadas al cumplimiento de un programa de PY/PC 3
Gobierno.

UNIDAD EJECUTORA DE GASTO: Son las unidades administrativas que son

responsables de ejercer la asignacion presupuestaria correspondiente y estan UEG 5
facultadas para llevar a cabo las actividades que conduzcan al cumplimiento de

objetivos y metas establecidos en los programas.

PARTIDA: Identifica el concepto del gasto. PART 4
DESTINO: Permite registrar el nivel especifico que tienen algunas asignaciones DEST 2
presupuestarias.

TOTAL 7 20

8. Las Dependencias y Entidades deberan utilizar la clave presupuestal a nivel de partida
especifica, tanto en la apertura, como en el registro, control de sus presupuestos y en
los documentos presupuestarios.

CAPITULO Il
Fondos Revolventes

9. Los Fondos Revolventes se autorizan por la Secretaria de Finanzas, como un
mecanismo para apoyar al inicio del Ejercicio Fiscal, a las Dependencias de la
Administracion Publica, otorgandoles liquidez de manera inmediata para hacer frente a
sus compromisos y necesidades de caracter estrictamente urgente y prioritario.

10. La constitucion de los Fondos Revolventes para un ejercicio fiscal determinado, se
autorizara por la Direccion General de Egresos, en los primeros dias habiles del
ejercicio a peticion expresa de la Dependencia. Los recursos para dicho fondo seran
entregados al encargado de la Direccion Administrativa, quién se constituira en deudor
diverso ante la Secretaria de Finanzas, y por tanto responsable del entero de los
recursos.

11. Los Fondos Revolventes solo podran destinarse a las partidas y conceptos de gasto
que previa y expresamente autorice la Direccion General de Programaciéon vy
Presupuesto, asi como las que se establecen dentro del presente manual.

12. Sera responsabilidad de la Direcciéon Administrativa de cada una de las Dependencias
del Gobierno del Estado, la administracion del Fondo Revolvente, asi como verificar
que las erogaciones realizadas con cargo al mismo, se ajusten al presupuesto
autorizado y a la disponibilidad de recursos a efecto de que su aplicacion no implique
adiciones al presupuesto aprobado.
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13. Para poder ejercer los recursos, dentro de este concepto, las Dependencias deberan
manejar la clave presupuestal, con todos sus componentes, asimismo en cada uno de
los documentos presupuestarios, que genere el Sistema Integral de Informacion
Financiera (SIIF).

14. El Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF), permitira administrar la operacion
de los recursos entregados a las Dependencias, para sus gastos menores, a través de
su Fondo Revolvente, emitiendo cheques para pago, comprometiendo en las partidas
presupuestales correspondientes y preparando la generacion de la reposicion del
Fondo a través de la Solicitud de Pago.

15.Los Contratos de Arrendamiento de Inmuebles y Honorarios por Servicios
Profesionales no podran ser manejados a través del proceso de Fondo Revolvente.

16. EI monto para realizar adquisiciones de bienes y/o servicios a través del Fondo
Revolvente es hasta $12,500.00 incluyendo I.V.A., por medio del sistema electrénico
instituido para ello.

CAPITULO I
Catalogo de Articulos

17. El catalogo de articulos es el listado que agrupa el detalle de bienes y servicios
requeridos por las Dependencias y Entidades para el desarrollo y cumplimiento de sus
objetivos y metas, el cual se actualiza continuamente, registrando nuevos articulos a
solicitud de las Dependencias y clasificandolos por partida presupuestal de manera
homogénea y coherente.

18. En el casos que el articulo, producto o servicio no existan en el catalogo de articulos
para operaciones de fondo revolvente y/o adquisiciones de bienes y servicios a través
de la Secretaria de Administracion en el SIIF, las Dependencias deberan solicitar su
incorporacion en la Direccion de Desarrollo de Proveedores de la Secretaria de
Administracion y posteriormente al Departamento de Politica y Control Presupuestal
de la Direccién de Presupuesto, para que realicen lo conducente. Para efectos de
mayor rapidez en la actualizacion de dicho catalogo, debera mencionarse al momento
de la peticion para que proceso se solicita el alta, las especificaciones o uso del
producto o servicio y el citado departamento resolvera sobre la partida que
corresponda segun el Clasificador por Objeto del Gasto.

19. Para efectos de una adecuada aplicacion presupuestal, las Dependencias y Entidades
deberan sujetarse al Catalogo de Articulos existente, de lo contrario sera motivo de
devolucién para los documentos que no se apeguen al mismo.

CAPITULO IV
Control y uso de la partida 3412
(Gastos en actividades de seguridad publica)

20. Esta partida se define como las asignhaciones destinadas a la realizacion de
investigaciones acciones, arraigos de indiciados y actividades en materia de seguridad
publica, en cumplimiento de funciones y actividades, cuya operacién implique riesgo,
urgencia y confidencialidad extrema tales como:
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0 Hospedaje para indiciados arraigados

o Alimentacion para indiciados arraigados asi como para el personal operativo que
los vigila

0 Hospedaje para elementos operativos que realizan labores de vigilancia e
investigacion encubierta

Q Tarjetas telefonicas para servicio ordinario y para celular, gastos de servicio de
telefonia local y de larga distancia para el personal de la Procuraduria que
participa en operativos de investigacion

o En general todos los gastos necesarios para la realizacion de operativos de
seguridad que por su naturaleza y discrecion sean de dificil comprobacion

o El ejercicio del gasto de esta partida queda sujeto al procedimiento descrito, en
tanto no se modifiquen las disposiciones reglamentarias en la materia

21. Cabe sefalar que los gastos que se generen con cargo a dicha partida y que no
puedan ser comprobados en los términos del articulo 13 del Reglamento que regula el
Control y Manejo de la Documentacion Soporte del Gasto Publico, se comprobaran
con un oficio de la Coordinacion General Administrativa de la Procuraduria
anexandose un oficio de validacién firmado por el titular del Area Operativa
responsable de los gastos, en el que se indique la naturaleza de los mismos, el
personal involucrado, el niumero de averiguacion previa o asuntos de que se trate, el
desglose de las erogaciones realizadas, asi como la firma del personal que ejecuté el
gasto.

CAPITULO V
Control y uso de la partida 3804 (Gastos menores)

22. Esta partida se define como las asignaciones destinadas a cubrir erogaciones
urgentes y de poca cuantia que requieran las Dependencias y Entidades, la cual es
para uso exclusivo de la Unidad de Dependencias Auxiliares.

23. Para el cumplimiento de la funciéon y operacion de esta partida se consideran los
siguientes puntos:

o El gasto con cargo a esta partida no podra ser aplicado por el concepto de
atencion a la partida 4602 (Erogaciones Contingentes), ni se debera aplicar para:
Arreglos Florales, Regalos, Pasteles, Bebidas Alcohdlicas, Cigarros, ni articulos
sujetos a inventario.

o Las Dependencias y Entidades que contemplen en su Presupuesto esta partida,
presentaran mensualmente el recibo autorizado por la Direccion Administrativa,
hasta por el monto que determine la Secretaria de Finanzas.

0 La documentacion comprobatoria (Facturas, tickets, notas de venta y recibos), que
se obtenga de los gastos menores efectuados, debera ser expedida a nombre de
la Secretaria de Finanzas, con justificacion amplia del gasto, el nombre, la firma y
el puesto de quien efectud el gasto y el visto bueno de la Direccion Administrativa.

0 Los recibos como comprobantes de gasto, no seran aceptados cuando por sus
caracteristicas sean susceptibles de recabar facturas, tickets o notas de venta.

0 La documentacién comprobatoria quedara en resguardo de la Direccion General
Administrativa, para la revision de las instancias revisoras del gasto.

a El ejercicio del gasto de esta partida queda sujeto al procedimiento descrito, en
tanto no se modifiquen las disposiciones reglamentarias en la materia.
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TITULO TERCERO
Elementos y herramientas necesarias
para el proceso de control presupuestal

CAPITULO |
Sistema Integral de Informacién Financiera (SIIF)

24. Como resultado de la optimizacion de los procesos y manejo de informacion, se
desarrollo una herramienta sistematica integral, modular y parametrizable de los
ingresos, gastos y eventos contables, el cual contiene bases de datos centralizadas
teniendo como resultado el procesamiento de la informacién en linea a fin de
garantizar el cabal cumplimiento a las disposiciones legales en materia de planeacion,
programacion, presupuestacion, egreso y fiscalizacion del gasto publico.

25. Sus objetivos consisten en:

e Apoyar de una manera ordenada las actividades de planeacién del Estado, a
través de la programacion y presupuestacion de recursos.

e Proporcionar herramientas para el seguimiento del alcance de las estrategias y
objetivos de los Programas de Gobierno del Estado.

e Apoyar la descentralizacion de actividades de las areas financieras hacia las
propias Dependencias.

e Agilizar los tramites presupuestales y de recursos econémicos a las
Dependencias.

¢ Administrar con eficiencia y eficacia los recursos publicos.

26. El Sistema Integral de Informacion Financiera cuenta con una amplia gama de
modulos, mismos que sustentan las operaciones y registros presupuestales que
realizan las Dependencias del Gobierno del Estado, los cuales se sefialan a
continuacion:

0 Presupuesto: Administra las actividades de planeacidon-programacion-
presupuestacion a través de la interaccién directa con las Dependencias. Permite
la operacion del presupuesto en su fase de comprometido para asegurar el
correcto seguimiento de las obligaciones de pago que contraen las Dependencias
al ejercer el presupuesto.

o Planeacién, Programacion y Presupuestacion: Captura y administra las
actividades que se derivan de la planeacion contenida en el Plan Estatal de
Desarrollo del Estado, para que las Dependencias y Entidades a su vez,
elaboren sus Proyectos y Procesos, con las que finalmente se genere el
presupuesto original y expresado en términos econdmicos. Ademas, facilita
a las Dependencias y Entidades la evaluacion del desempeifio y el grado de
avance de sus programas y metas.

0 Presupuesto Comprometido: Permite a las afectacion presupuestal que
se genera con motivo de un compromiso de erogacion por concepto de
contratos, ordenes de compra, prestacion de servicios profesionales, renta
de bienes inmuebles entre otros.

o Adecuacioén Presupuestal: Registra y controla las modificaciones que las
Dependencias y Entidades requieran entre los componentes de la clave
presupuestal para adecuar el presupuesto de egresos autorizado cumplir
adecuadamente los programas, proyectos y metas previstas, asi como sus
necesidades de operacion.
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0 Inversién Publica: Integra, administra y controla el Programa Operativo Anual de
las Dependencias y Entidades ejecutoras y normativas de los recursos autorizados
de este rubro de gasto.

0 SIPRO (Sistema de Informacidon de Proyectos) Registro y mapa integral
de obras o acciones que integran el Banco de Proyectos, contando con la
evaluacién socioeconémica y de Impacto Ambiental.

o Administracion de POAS: Racionaliza el gasto de inversion al priorizar
proyectos con presupuesto autorizado, permitiendo el control de la
estructura presupuestal y de fuentes de financiamiento.

oPrograma de Inversidon: Permite la afectacion, control y seguimiento
financiero -presupuestal de las obras o acciones que integran el Programa
Operativo Anual para el ejercicio correspondiente.

CAPITULO |
Clasificador por Objeto del Gasto

27. Se define como un listado ordenado, homogéneo y coherente de los bienes y servicios
que el Gobierno Estatal, adquiere para desarrollar sus acciones. Su funcién consiste
en identificar con claridad la demanda gubernamental de todos los recursos humanos,
materiales y financieros, provenientes tanto del Estado como de la Federacion y que
son necesarios para el cumplimiento de sus actividades programadas.

28. Entre los objetivos que se propone cumplir la Clasificacion por Objeto del Gasto
destacan los siguientes:

o Facilitar la comprension, analisis y revision del Presupuesto de Egresos del
Estado.

e Medir los agregados del gasto publico a través de los capitulos respectivos, a
efecto de facilitar la planeacion e instrumentacién de las decisiones de politica
presupuestal.

¢ Identificar de manera homogénea, a través de los conceptos de gasto, los diversos
insumos y recursos humanos, materiales y financieros, necesarios para alcanzar
los objetivos y las metas que se establezcan en la programacién del presupuesto.

o Identificar en cada partida de gasto, los bienes y servicios que el Gobierno Estatal
adquiere y facilitar su cuantificacion financiera contable, que sirva de base para las
etapas de presupuestacion, control y evaluacién del gasto publico.

29. En forma especifica se pretende que la clasificacién contribuya a establecer una
mayor claridad y homogeneidad al ejercicio del gasto publico, proporcionar mayor
agilidad en su aplicacion, dotando al sistema de mayores elementos de informacién
para el analisis presupuestario, financiero y econémico.

30. Es importante que las Dependencias y Entidades utilicen el Clasificador por Objeto del
Gasto, a fin de realizar una adecuada aplicacion presupuestal, reflejando una
administracion presupuestaria mas sencilla, mediante la identificacién, combinacién y
cuantificacion de los insumos, recursos humanos, materiales y financieros, al nivel de
los capitulos, conceptos y partidas, necesarios para el proceso general de
presupuestacion.
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31. A fin de dotar de claridad a lo sefialado en los parrafos anteriores, se presenta el
siguiente esquema, por capitulo de acuerdo a la clasificaciéon del gasto.
Capitulo 1000 Servicios Personales
Capitulo 2000 Materiales y Suministros
Capitulo 3000 Servicios Generales
Capitulo 4000 Transferencias, Subsidios, Subvenciones, Pensiones y Jubilaciones
Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles
Capitulo 6000 Inversion Publica del Estado
Capitulo 7000 Inversiones Financieras
Capitulo 8000 Participaciones y Aportaciones a Municipios
Capitulo 9000 Deuda Publica
CAPITULO 1l
Clasificacion de partidas presupuestales
32. Con apego al Clasificador por Objeto del Gasto, el modelo de adquisiciones y
enajenaciones de bienes y servicios establecido por la Secretaria de Administracion,
se determina la clasificaciéon de partidas presupuestales para los capitulos 2000, 3000,
5000 y al concepto 4600 del capitulo 4000, integrando los siguientes grupos de
acuerdo a su ejercicio y operacion presupuestal:
1. PARTIDAS NORMALES
2. PARTIDAS ESPECIALES ) )
3. PARTIDAS PARA SU EJERCICIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION
A. PARTIDAS NORMALES: Para el ejercicio de este grupo de partidas, las

Dependencias podran utilizar los siguientes modelos de operacién de acuerdo

con las partidas establecidas en este apartado:

I. Son las compras que podran afectar las Dependencias a través del fondo
revolvente hasta por un monto de $12,500.00 incluyendo IVA a través del
Sistema de Informacién Financiera (SIIF), de acuerdo a la Ley de
Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, a las
Politicas y Lineamientos que emita la Secretaria de Administracion y a los
requerimientos presupuestales y documentales que para su efecto marca
la Secretaria de Finanzas mediante los reglamentos expedidos.

Il. Todas las compras, que rebasen el monto anterior, serdn competencia
exclusivamente de la Secretaria de Administracién, apegandose a la Ley
de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco.

Capitulo 2000 Materiales y Suministros
Partida Concepto

2101 Material de Oficina

2102 Material de Limpieza

2103 Material Didactico

2104 Material Estadistico y Geografico

2105 Materiales y Utiles de Impresion y Reproduccion
2106 Accesorios, Materiales y Utiles de Equipo de Coémputo Electrénico
2202 Alimentacion para Internos

10



FECHA DE EXPEDICION
01 DE ENERO DEL 2003
MODIFICACIONES Y ADICIONES
ctual

MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PRESUPUESTALES
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA 2007

Partida Concepto
2203 Alimentacion para Animales
2204 Utensilios para el Servicio de Alimentacion
2301 Materias Primas
2302 Refacciones, Accesorios y Herramientas Menores
2401 Materiales de Construccion y Reparacién
2402 Estructuras y Manufacturas
2403 Materiales Complementarios
2404 Material Eléctrico
2501 Sustancias Quimicas
2502 Plaguicidas, Abonos y Fertilizantes
2503 Medicinas y Productos Farmacéuticos
2506 Materiales y Suministros Médicos
2507 Materiales y Suministros de Laboratorio
2602 Lubricantes y Aditivos
2202 Alimentacion para Internos
2701 Vestuario, Uniformes y Blancos
2702 Prendas de Proteccion
2703 Articulos Deportivos

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto
3203 Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
3204 Arrendamiento de Equipo de Cémputo
3303 Estudios Diversos
3304 Capacitacion Especializada (Todas las solicitudes de compra relacionadas

con capacitacion deberan ser validadas por la Sria. de Administracion).

3501 Mantenimiento y Conservacion de Mobiliario y Equipo de Oficina
3502 Mantenimiento y Conservacion de Equipo de Coémputo
3503 Mantenimiento y Conservacion de Maquinaria y Equipo de Transporte
3504 Mantenimiento y Conservacion de Inmuebles e Instalaciones Fijas
3505 Mantenimiento y Conservacion de Material y Equipo de Seguridad Publica
3506 Mantenimiento y Conservacion de Maquinaria y Equipo de Trabajo Especifico
3507 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion
3602 Impresiones de Papeleria Oficial

Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles

Partida Concepto
5101 Mobiliario
5102 Equipo de Oficina
5103 Equipo Educacional y Recreativo
5104 Bienes Artisticos y Culturales
5201 Maquinaria y Equipo Agropecuario

5202 Maquinaria y Equipo Industrial

5203 Maquinaria y Equipo de Construccion
5205 Maquinaria y Equipo Electrénico
5207 Maquinaria y Equipo Diverso

5208 Equipo de Semaforizacion

11
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Partida Concepto
5401 Equipo Médico
5402 Instrumental Médico
5501 Herramientas y Maquinas — Herramientas
5502 Refacciones y Accesorios Mayores
5602 Animales de Reproduccién
5802 Complementarias
Capitulo 4600 Reservas de Contingencias
Partida Concepto
4602 Erogaciones Contingentes
(No se podran adquirir de manera directa, articulos y bienes que
correspondan a las partidas para ejercer por Administracion)
4603 Erogaciones Imprevistas

(Para uso exclusivo de la Secretaria de Finanzas)

(Por Acuerdo del C. Gobernador)

(No se podran adquirir de manera directa, articulos y bienes que
correspondan a las partidas para ejercer por Administracion)

B. PARTIDAS ESPECIALES: Partidas que por la complejidad y especialidad que

12

implica su ejercicio de gasto, debera realizarse a través de los mecanismos de
ejercicio directo de la Dependencia con apego a la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, a las nhormas y lineamientos
que para su efecto se indican en el Manual de Adquisiciones y en los
reglamentos y normatividad que la Secretaria de Finanzas establezca.

Podra aplicarse con cargo a sus fondos revolventes, a excepcion de las
operaciones que determina el articulo 45 y 48 de la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, se deberan realizar a través
de la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de
Jalisco por medio de concursos o licitaciones publicas, generadas por la
Secretaria de Administracion.

Las Dependencias deberan utilizar los siguientes modelos de operacion de
acuerdo con las partidas establecidas en este apartado:

e Las operaciones menores a $12,500.00, incluyendo IVA, se podran realizar a
través del mecanismo de fondo revolvente, por medio del sistema electrénico
instituido para ello.

e Para todas aquellas adquisiciones de bienes y servicios que no se
consideren especiales con montos mayores a $12,500.00, incluyendo IVA,
seran exclusivamente competencia de la Secretaria de Administracion, las
cuales se fundamentaran en la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado de Jalisco, pero cuando el tipo de las adquisiciones de
bienes o servicios sean especiales, su proceso se podra realizar a través de
fondo revolvente aun cuando sobrepase los $12,500.00; ajustandose a su
presupuesto autorizado para cada una de las partidas que sean
consideradas para este tramite; el pago al proveedor podra ser con cargo al
Fondo Revolvente o por medio de la Solicitud de Pago.
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e Se incluyen también en este grupo de partidas las correspondientes a
servicios basicos, siempre y cuando la documentacion presentada resulte de
pagos foraneos; puede ser manejado por Fondo Revolvente con cheques
mayores a $12,500.00 por los siguientes conceptos:

e 2202 Alimentacion para Internos (Secretaria de Educacion)

e 2601 Combustibles

¢ 3103 Servicio Telefénico

¢ 3104 Servicio de Energia Eléctrica

¢ 3105 Servicio de Agua Potable

¢ 3602 Impresiones de Papeleria Oficial (Impresion de chequeras en forma
continua)

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Partida Concepto
2201 Alimentacion para Servidores Publicos

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto
3101 Servicio Postal
3102 Servicio Telegrafico
3205 Arrendamiento de Vehiculos
3206 Arrendamientos Especiales
3207 Subrogaciones
3401 Almacenaje, Embalaje y Envase
3402 Fletes y maniobras
3403 Servicios de Vigilancia
3405 Intereses, Descuentos y otros Servicios Bancarios
3406 Patentes, Regalias y otros
3407 Diferencias en Cambios
3408 Otros Impuestos y Derechos
3601 Gastos de difusion, publicaciones y edicion de trabajos de Gobierno

(Esta partida podra ser utilizada de manera especial, cuando la
adquisicion del servicio presente especialidad en sus conceptos, asi como
los apoyos extraordinarios en diferentes paises. En caso contrario la
Dependencia deberéa realizar el proceso de adquisiciones de bienes y
servicios a través de la Direccion de Comunicaciéon Social y/o Secretaria
de Administracion. Es compromiso de las Dependencias presentar la
documentacion para el tramite de pago clasificada por el concepto del
gasto (televisién, prensa, radio, etc.), con el fin de que el gasto quede
identificado) Para este tipo de gasto se debe anexar orden de publicidad,
ejemplar de la insercion de publicacion. Para estos servicios se requiere
contratacion a excepcion de los que se efectuan en forma esporadica.

3603 Espectaculos Culturales

3604 Servicio de Telecomunicaciones
3701 Pasajes

3702 Viaticos

3703 Instalacién de Personal Estatal
3704 Traslado de Personal

13
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Partida Concepto
3801 Gastos de Ceremonial y de Orden Social
3802 Congresos, Convenciones y Exposiciones
3803 Gastos de Representacion
3804 Gastos Menores
3901 Servicios Asistenciales

C. PARTIDAS PARA SU EJERCICIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION: Bajo este esquema de partidas, las Dependencias en el
ejercicio de su presupuesto, no podran efectuar adquisiciones, servicios o
arrendamientos de este grupo de partidas, salvo las excepciones que sefale el
presente manual.

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Partida Concepto

2601 Combustibles (Se libera para facturacion de gasolina fuera de la zona
metropolitana, y recibos de gas LP para consumo de vivienda y reclusorios; Asi
como el abastecimiento a plantas generadoras de energia.)

2901 Registro e Identificacion Vehicular

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto

3103 Servicio Telefonico (Se libera para facturacion foranea)

3104 Servicio de Energia Eléctrica (Se libera para facturacién foraneos)

3105 Servicio de Agua Potable (Se libera para facturacion foraneos)

3201 Arrendamiento de Edificios y Locales

3202 Arrendamiento de Terrenos

3302 Capacitacion Institucional (Todas las solicitudes de compra relacionadas con
capacitacion deberan ser validadas por la Sria. de Administracion).

3404 Seguros

Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles

Partida Concepto

5204 Equipo de Telefonia y Telecomunicaciones
5206 Equipo de Computacion Electronica

5301 Vehiculos y Equipo Terrestre

5302 Vehiculos y Equipo Maritimo, Lacustre y Pluvial
5303 Vehiculos y equipo de Transporte Aéreo

5304 Vehiculos y Equipo Auxiliar de Transporte

5701 Edificios y Locales

5702 Terrenos

CAPITULO IV
Gestién Financiera de Organismos

33. Los Organismos Publicos se deberan sujetar para su ejercicio y control a las

disposiciones que se emitan de conformidad a lo establecido en el Presupuesto de
Egresos vigente.
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34.

35.

36.

37.

Las Dependencias y Entidades apoyadas presupuestalmente, deberan informar a la
Direccién General de Programacion y Presupuesto la calendarizacion mensual, la
distribucién por objeto del gasto y proceso de los recursos autorizados, el avance
mensual y acumulado por objeto del gasto y proceso, asi como de cualquier
modificacién a la ministracion e informacion de los mismos.

Las variaciones a los subsidios que impliquen adecuaciones presupuestales o
modificaciones en el alcance a sus proyectos o proceso, deberan apegarse al proceso
instituido para ser autorizadas y aplicadas por la Direccion General de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria de Finanzas previa autorizacién del Consejo o Junta de
Gobierno correspondiente.

CAPITULO V
Inversion Publica

La importancia de seguimiento al ejercicio del gasto para el rubro de inversion publica,
ha generado el desarrollo de controles financieros de los recursos de manera
detallada a nivel del compromiso presupuestal por dependencia, obra, contrato, clave
y/o fuente de financiamiento desde el origen de una obra hasta su término,
estableciendo Banco de Proyectos, priorizacion de acciones, integracion de
Programas Operativos Anuales y la aplicacion de los recursos.

Para el adecuado cumplimiento en el proceso de registro y afectacion presupuestal se
deberan apegarse a lo siguiente:

I. Aprobados los recursos presupuéstales en los proyectos de inversién, las
Dependencias y Entidades deberan oficializar el Programa Operativo Anual
(POA) para el ejercicio correspondiente, el cual debe contener:

Numero de obra o accion 9

Nombre de la obra '

Descripcion de la obra

Ambito de aplicacion (Estatal,

Regional o Municipal) 10

5. Ubicacion: Municipio y
Localidad 11

6. Unidad de Medida y Meta anual 12
y total 13

7. Fechas de inicio y terminacién

8. Numero de beneficiarios

Estructura Financiera anual y/o
multianual (Recursos federales,
Estatales, Municipales, particulares,
en especie u otros)

. Clave presupuestal y Fuente de
Financiamiento

. Avance fisico y financiero

. Modalidad de ejecucién

. Situacién de la obra (Nueva o en
Proceso)

Pob=

Il. Las Dependencias y Entidades que requieran modificaciones al POA
autorizado deberan solicitar de manera oficial la reprogramacién
correspondiente a la Direccion General de Programacion y Presupuesto de la
Secretaria de Finanzas, identificando el numero consecutivo de cada solicitud
en los campos del POA que presenten variacion, como se detalla a
continuacion:

No.
Obra

No. Obra Nombre Debe Clave Fuente de Modificaciones de

Dice

SIIF de la obra decir Presupuestal | Financiamiento la Ficha SIPRO
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lll. Las obras o acciones que cuenten con las validaciones del SIPRO vy
Administracion de POA correspondientes deberan emitir el Anexo Técnico de
Validacion Financiera, el cual debera estar debidamente firmado por las areas
correspondientes.

IV. Se debera generar el compromiso presupuestal derivado de la adjudicacion de
contratos de obra publica, convenios de coordinaciéon con los Municipios y los
Acuerdos Administrativos para la Obra en Administracion.

38. Las Dependencias y Entidades ejecutoras y normativas de la Inversion Publica
deberan cumplir con los montos, metas y fechas correspondientes al devengado vy
ejercido, de conformidad a los lineamientos y normatividad aplicable para las fuentes
de financiamiento, entre las cuales se encuentran:

Fechas limite para
Fuente de Financiamiento Para Devengar Para Finiquitar
(Registro del compromiso) (Ejercido al 100%)
PAFEF 31 / Diciembre 28 / Febrero
FIES y FEIEF 2do. Anticipo 30 / Junio 30 / Agosto
Créditos Multianual Multianual
FISE Multianual Multianual
Estatal 31 / Diciembre 31 / Diciembre
CAPITULO VI

Adecuaciones presupuestales

39. De conformidad con la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado
de Jalisco, se entendera por Adecuaciones Presupuestales las modificaciones que se
realizan durante el ejercicio fiscal a la Estructura Programatica y Econdmica del
Presupuesto de Egresos autorizado, que se originan por necesidades extraordinarias
en la ejecucion de los Programas y los Procesos o Proyectos establecidos.

« Adecuaciones a la Estructura Programatica.
»De un Programa a otro Programa.
»De un Proceso o Proyecto a otro Proceso o Proyecto.

« Adecuaciones a la Estructura Econémica.

»De Gasto Corriente a Gasto de Capital y Obra Publica.

»De Gasto de Capital y Obra Publica a Gasto Corriente.

»De Capitulo 1000 Servicios Personales a otros capitulos.

»Entre los conceptos de Gasto del capitulo 1000 Servicios Personales, que
impliquen cambios por la conversién de Plazas.

»De entre partidas consideradas como Basicas a otras partidas y viceversa.

40. Los traspasos de gasto de Inversion Publica a Gasto corriente que procedan, se
autorizaran con caracter de no regularizable.

41. La solicitud de las Adecuaciones Presupuestales, se ajustara a los calendarios
establecidos que autorice la Direccion General de Programacion y Presupuesto de la
Secretaria de Finanzas; considerandose que en los meses de ABRIL, JULIO y
SEPTIEMBRE se podran elaborar y remitir las peticiones de transferencias, a fin de
dictaminar las solicitudes, las cuales quedaran asentadas en los formatos
correspondientes de acuerdo a las normas que para ese efecto se determinen.
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42. Las Dependencias y Entidades Publicas solicitaran a la Secretaria de Finanzas las
Adecuaciones Presupuestales entre partidas que se consideren indispensables,
debiendo justificar en forma clara y precisa las causas que motivan esta adecuacion,
mencionando las posibles modificaciones, el alcance de los objetivos, metas de los
Programas, los Procesos y/o Proyectos involucrados en los movimientos, asi como la
recalendarizaciéon de los recursos. Ademas de lo anterior, de conformidad con el
articulo 49 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, para que
procedan las adecuaciones presupuestales, deberan justificarse los siguientes
supuestos: que la aplicacion de los recursos cumple con el desarrollo de la
programacion oficial; que se evite el uso inadecuado o deficiente de los recursos, y la
conveniencia general.

43. Toda solicitud de Adecuacién Presupuestal debera registrarse a través del modulo de
Adecuaciéon Presupuestal del Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF). Una
vez capturada en el sistema se imprimira el reporte “Solicitud de Adecuacion
Presupuestal” asi como las “Justificaciones para Adecuaciones Presupuéstales”
mismos que deberan ser enviados debidamente requisitados al Secretario de
Finanzas con oficio de peticion, la justificacién de los movimientos propuestos seran,
tanto de estructura programatica como de estructura econdémica, asi como los
documentos que respalden dicha justificacion. La solicitud debera estar firmada por el
Titular de la Dependencia, el encargado de la Direccién Administrativa o la persona
facultada para realizar dicho tramite, siempre y cuando exista un acuerdo delegatorio
de dicha responsabilidad con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo.

44, Para las Adecuaciones Presupuestales que se soliciten sera necesario contar con la
autorizacion de los lideres de los Procesos o Proyectos, quienes informaran sobre las
modificaciones Programaticas o Presupuestales que se den ya sea por movimientos
en partidas de origen como de destino.

45, Las solicitudes de Adecuaciones Presupuestales, Reprogramacion de Metas y
Recalendarizaciéon de Recursos, que sean presentadas por las Dependencias en
tiempo y forma, seran analizadas por las areas respectivas de la Direccién General de
Programacion y Presupuesto, a fin de determinar su factibilidad.

46. Las Dependencias podran revisar la situacion que guarda su solicitud a través del
Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF).

47.Via de tramite de las Adecuaciones Presupuestales:
l. Transferencia Interna de Recursos:

Estas solicitudes son autorizadas por el Director General de Programacion y
Presupuesto mediante cédula elaborada por la Direccién de Presupuesto previa
peticion de la Dependencia y la cual deberd contar con las siguientes
caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1) Captura de su peticion en el Sistema Integral de Informacioén Financiera (SIIF)

2) Oficio de Peticion

3) Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4) Justificaciones Programaticas y Presupuestales de la Solicitud de Transferencia
de Recursos, impresa del SIIF y Firmada.
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b) Particularidades:

1) Dentro de la clave programatica - presupuestal solo podra variar entre las claves
de Origen y las claves de Destino, el Proceso o Proyecto (P/P), la Unidad
Ejecutora del Gasto (UEG) y el Destino (Dest).

2) El monto de las claves de origen puede ser hasta el 100% de su Asignacion
Inicial.

3) Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales del SIIF, para la captura de
esta solicitud de transferencia, solo se podran utilizar tres tipos de movimiento:

3.1. Reduccion Compensada (Partidas de Origen)

3.2. Ampliacién Compensada (Partidas de Destino)

3.3. Adicién Compensada (Partidas de Destino) solo cuando la partida sea
nueva en (P/P) y/o (UEG) y/o (Dest.)

c) Ejemplos de Transferencia Interna de Recursos:

1. Origen: 04 00 38 00500089 2101 00 $-7,000.00
Destino: 04 00 38 005 00090 2101 00 $7,000.00

2. Origen: 04 00 38 008 00090 2601 00 $-30,000.00
Destino: 04 00 38 011 00071 2601 00 $30,000.00

d) Ambito de Aplicacion:

1. Dependencias y Entidades Publicas del Poder Ejecutivo.

Il.- Transferencia de Recursos con autorizacion del Secretario de Finanzas:

Estas solicitudes son aprobadas por Acuerdo del Secretario de Finanzas,
previa solicitud de la Dependencia y la cual debera contar con las siguientes
caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1. Captura de su peticion en el Sistema Integral de Informaciéon Financiera
(SIIF).

2. Oficio de Peticion.

3. Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4. Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y
firmadas, de la Solicitud de Transferencia de Recursos, en la que se
mencione de forma clara y precisa las causas que motivan esta
adecuacion, mencionando las posibles modificaciones, el alcance de los
objetivos, metas de los Programas y los Procesos o Proyectos involucrados
en los movimientos, asi como la recalendarizacién de los recursos.
Ademas de lo anterior, de conformidad con el articulo 49 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, para que procedan las
adecuaciones presupuestales, deberan justificarse los siguientes
supuestos: que la aplicaciéon de los recursos cumple con el desarrollo de la
programacion oficial; que se evita el uso inadecuado o deficiente de los
recursos, y la conveniencia general.

5. Los documentos que acrediten la justificacién, en su caso.
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b) Particularidades:

1. Dentro de la clave programatica-presupuestal podra variar en la mayoria
de sus componentes, con la excepcion que deberan ser las claves de
Origen y Destino de la misma Dependencia.

2. El monto de las claves de origen puede ser hasta el 10% de su
asignacion inicial, que sera la suma de todas las claves que contengan la
misma partida, como ejemplo:

2.1. Clave de Origen 04 00 38 018 00078 3101 00 $- 5,000.00

2.2. Total de la partida 3101 de esta dependencia $ 167,000.00

2.3. El monto que se puede transferir para este caso es de $16,700.00,
resultado de la suma de una o varias claves.

3. Las autorizaciones de transferencias que se firmen por acuerdo del
Secretario de Finanzas y por el C. Gobernador, en suma no debera pasar
la restriccion que se tiene por Ley de hasta el 10% de su asignacion
inicial, a excepcion de la partida 1701 (Impacto al salario), misma a la que
se le podra transferir de origen el 100% de su asignacion como resultado
de incrementos salariales.

4. No se podra transferir de una Dependencia a otra.
5. No se podran considerar como claves de Origen las Entidades Publicas.

6. No se podran incorporar partidas de nueva creacion en Programa vy
Unidad Presupuestal.

7. No podran ser de origen las claves cuyas partidas son consideradas de
Ampliacion Automatica a excepcion de las claves que contengan la
partida 1701 (Impacto al Salario), las del capitulo 6000 (Inversién Publica)
dentro de una misma dependencia o cuando su destino se dirija a
Servicios Personales en los rubros de educacion, salud o inversion
publica.

8. La partida 1701 podra transferirse hasta el 100% de su asignacion inicial,
solo dentro del capitulo 1000 (Servicios Personales) y con el objeto
ampliar las diversas partidas como resultado de incrementos salariales.

9. Las transferencias del capitulo 6000 (Inversién Publica) se podran
realizar siempre y cuando las claves de destino sean del mismo capitulo
6000.

10. Las Claves que contengan partidas de Servicios Personales no podran
ser consideradas como de destino cuando el recurso de origen provenga
de capitulos distintos a este.

11. Las claves que contengan partidas de Servicios Personales que se
consideren de Origen, se podran transferir los recursos a claves de
destino de otros capitulos de la misma dependencia, previa validacion de
su disponibilidad, por la Direccion General de Programacion y
Presupuesto.
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12. Si dentro de una solicitud de Adecuacion Presupuestal se incluye de
origen a partidas consideradas como basicas, debera anexar al oficio de
de peticion, las justificaciones correspondientes.

13. Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales en el SlIF, para
capturar esta solicitud de transferencia solo se podran utilizar tres tipos
de movimiento:

1.1.1. Reduccion Compensada (Partidas de Origen)

1.1.2. Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)

1.1.3. Adicion Compensada (Partidas de Destino) para partidas de
nueva creacion (P/P) y/o (UR) y/o (Dest.).

c) Ejemplos de Transferencia via Secretario

1. Origen: 04 00 28 004 00086 2101 00 $-7,000.00
Destino: 04 00 38 008 00090 2101 00 $7,000.00

2. Origen: 04 00 38 013 00088 2601 00 $-50,000.00
Destino: 04 00 23 001 00072 5102 00 $50,000.00

d) Ambito de Aplicacion:
1. Dependencias del Poder Ejecutivo
lll.- Adecuacién de Recursos con autorizaciéon del C. Gobernador

Estas solicitudes de Transferencias o Ampliacion de recursos son
aprobadas por Acuerdo por el C. Gobernador, previa solicitud de la
dependencia y la cual debera contar con las siguientes caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1. Captura de su peticidon en el Sistema Integral de Informacién Financiera
(SIF)

2. Oficio de Peticion de la dependencia de origen vy justificacion de la
dependencia receptora de los recursos.

3. Solicitud de Adecuacién Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4. Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y
firmadas, de la Solicitud de Transferencia de Recursos, tanto de las
Dependencias de origen como de destino, en la que se mencione de
forma clara y precisa las causas que motivan esta adecuacion,
mencionando las posibles modificaciones, el alcance de los objetivos,
metas de los Programas y el Proceso o Proyecto involucrados en los
movimientos, asi como la recalendarizacién de los recursos. Ademas de
lo anterior, de conformidad con el articulo 49 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico, para que procedan las adecuaciones
presupuestales, deberan justificarse los siguientes supuestos: que la
aplicacion de los recursos cumple con el desarrollo de la programacion
oficial; que se evita el uso inadecuado o deficiente de los recursos, y la
conveniencia general.

5. Los documentos que acrediten la justificacién, en su caso.
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b) Particularidades:

1.

2.

Dentro de la clave programatica - presupuestal podra variar en todos sus
componentes.

El monto de las claves de origen puede ser hasta el 10% de su
asignacion inicial, que sera la suma de todas las claves que contengan la
misma partida, como ejemplo:

2.1 Clave de Origen 04 00 38 013 00088 3101 00 $- 5,000.00

2.2 Total de la partida 3101 de esta dependencia $ 167,000.00

2.3 El monto que se puede transferir para este caso es de $16,700.00,
como resultado de la suma de una o varias claves.

3. Las autorizaciones de transferencias que se firmen por acuerdo del C.
Gobernador y por el Secretario de Finanzas, en suma no debera pasar
la restriccion que se tiene por Ley de hasta el 10% de su asignacion
inicial.

4. Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales en el SIIF, para
capturar esta solicitud de transferencia o ampliacion solo se podran
utilizar cinco tipos de movimiento:

4.1 Reduccién Compensada (Partidas de Origen)

4.2 Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)

4.3 Adicion Compensada (Partidas de Destino) para partidas de
nueva creaciéon en Unidad Presupuestal (UP) y/o Programa (P).

4.4 Ampliacién Automatica.

4.5 Adicion. Segun lo establecido en el articulo 51° de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

5. Se podra transferir de una Dependencia a otra.

6. Se podran considerar como claves de Origen la de las Entidades
Publicas. Se debera anexar a su peticién la autorizacion de su Consejo
o Junta de Gobierno.

7. Las Entidades Publicas podran realizar las transferencias que requieran
dentro de su Estructura Econémica, solo con la autorizaciéon de su
Consejo o Junta de Gobierno, misma que debera informar a la
Secretaria de Finanzas de sus Adecuaciones.

8. Se podran incorporar partidas de nueva creacién en Programa y Unidad
Presupuestal, siempre que el recurso de origen sea de partidas del
mismo capitulo.

9. Las claves que contengan partidas consideradas de Ampliacion
Automatica podran ser de origen en los casos que el recurso se dirija a
la Educacion, Salud 6 Inversién Publica. Esto para el caso de que se
involucren a dos o mas Unidades Presupuestales.

10. Las Claves que contengan partidas de Servicios Personales no podran
ser consideradas como de destino cuando el recurso de origen
provenga de capitulos distintos a este.
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11. Asimismo el C. Gobernador esta facultado para autorizar las
adecuaciones Presupuestales derivadas de la renivelacién de personal
o modificaciones a la plantilla, una vez que estos movimientos sean
autorizados por la Secretaria de Administracion, de conformidad con el
Decreto del Presupuesto de Egresos del afio 2007.

12. Si dentro de una solicitud de Adecuacién Presupuestal se incluye de
origen a partidas consideradas como basicas, debera incluirse oficio de
peticion de la Dependencia. Esto para el caso de que se involucren a
dos o0 mas Unidades Presupuestales.

c) Ejemplos de Transferencia Via C. Gobernador:

1. Origen: 04 00 23 002 00083 2101 00 $-7,000.00
Destino: 13 00 23 001 003152103 00 $7,000.00

2. Origen: 04 00 38 018 00078 2601 00 $-50,000.00
Destino: 17 00 10 001 00451 3404 00 $50,000.00

d) Ambito de Aplicacion:
1. Dependencias y Entidades Publicas del Poder Ejecutivo

IV.- Adecuacion de Recursos con autorizaciéon del H. Congreso del Estado:

Estas solicitudes de Transferencias, Ampliacion o Reduccién de recursos son
autorizadas mediante Decreto del H. Congreso del Estado y la peticidon de la
dependencia debera contar con las siguientes caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1. Captura de su peticion en el Sistema Integral de Informacion Financiera
(SIIF).

2. Oficio de Peticion.

3. Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4. Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y
firmadas, en la que se mencione de forma clara y precisa las causas
que motivan esta adecuacion, mencionando las posibles
modificaciones, el alcance de los objetivos, metas de los Programas y
los Proceso o Proyecto involucrados en los movimientos, asi como la
recalendarizacion de los recursos. Ademas de lo anterior, de
conformidad con el articulo 49 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico, para que procedan las adecuaciones presupuestales,
deberan justificarse los siguientes supuestos: que la aplicaciéon de los
recursos cumple con el desarrollo de la programacion oficial; que se
evita el uso inadecuado o deficiente de los recursos, y la conveniencia
general.

5. Los documentos que acrediten la justificacién, en su caso.
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b) Particularidades:

1. Dentro de la clave programatica - presupuestal podra variar en todos
sus componentes.

2. El monto de las claves de origen puede ser hasta el 100% de su
asignacion inicial.

3. Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales en el SIIF, para
capturar esta solicitud de transferencia o ampliacion solo se podran
utilizar seis tipos de movimiento:

3.1 Reduccion Compensada (Partidas de Origen)
3.2 Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)
3.3 Adicion Compensada (Partidas de Destino)
3.4 Ampliacién

3.5 Adicién

3.6 Reduccion

El tipo de movimiento "Ampliacién Automatica" no se utilizara en este
caso.

c) Ejemplos de Adecuaciones por H. Congreso:
1. No se tienen restricciones

d) Ambito de Aplicacion:
1. No se tienen restricciones

V.- Partidas consideradas de Ampliacion Automatica

¢ 1105 Sueldos, demas percepciones y gratificacién anual

¢ 1203 Compensaciones a sustitutos de profesoras en estado gravido y
personal docente con licencia prejubilatoria

¢ 1314 Laudos, liquidaciones, indemnizaciones por sueldos y salarios caidos

¢ 1501 Fondo de retiro

¢ 1503 Indemnizaciones por accidente en el trabajo

¢ 1701 Impacto al salario en el transcurso del afio

e 1702 Otras medidas de caracter laboral y econémicas

e 2202 Alimentacion para internos

¢ 2901 Registro e Identificacion Vehicular

¢ 3601 Gastos de difusion, publicaciones y edicion de trabajos de Gobierno

¢ 3602 Impresiones de papeleria oficial

¢ 3603 Espectaculos culturales

¢ 4117 Consejo Estatal de Promocién Econdmica

¢ 4120 Universidad de Guadalajara

¢ 4130 Aportacion al Consejo Promotor del Museo de Nifio

¢ 4133 Consejo Estatal para el Fomento Deportivo y el Apoyo a la Juventud
(CODE)
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¢ 4134 Comité Administrador del Programa Estatal de Construccion de
Escuelas (C.A.P.E.C.E.))

¢ 4139 OPD Servicios de Salud Jalisco

¢ 4140 OPD Hospital Civil de Guadalajara

¢ 4143 Instituto Jalisciense de Salud Mental

¢ 4150 Supremo Tribunal de Justicia

¢ 4151 Consejo General del Poder Judicial

e 4157 Instituto Electoral del Estado de Jalisco

¢ 4158 Procuraduria Social

¢ 4166 Procuraduria Estatal de Proteccion al Ambiente

¢ 4201 Construccion y rehabilitacion de Plantas de Tratamiento

e 4202 Infraestructura Hidraulica

¢ 4203 Desarrollo de Infraestructura del Sistema de Agua

e 4204 Aportacion a la Promocion de la Vivienda en el Estado

¢ 4208 Fondo para el Desarrollo de la Zona Norte del Estado

¢ 4209 Fondo para el Desarrollo de Municipios Fronterizos del Estado

¢ 4211 Desarrollo del Proyecto de la Ciudad Judicial

¢ 4212 Fideicomiso para el Desarrollo Regional Centro Occidente
(FIDERCO)

¢ 4213 Fondo para el Consejo Metropolitano

e 4214 Fideicomiso Alianza para el Campo de Jalisco (FACEJ)

¢ 4216 Fideicomiso Bosque de la Primavera

e 4218 Aportacion a Proyectos Productivos Rurales

e 4221 Imagen Urbana y Turistica

e 4223 Infraestructura Deportiva

o 4224 Infraestructura Educativa

e 4225 Aportacion para el Desarrollo Social del Estado

¢ 4226 Fondo Complementario para el Desarrollo Regional

e 4227 Desarrollo de Infraestructura en los Municipios

¢ 4301 Pagos de defuncion

¢ 4302 Becas

¢ 4305 Aportaciones para el desarrollo de programas educativos

¢ 4402 Fondo de Ciencia y Tecnologia

¢ 4403 Fondo Jalisco de Fomento Empresarial (FOJAL)

¢ 4603 Erogaciones Imprevistas

¢ 5301 Vehiculos y Equipo Terrestre

¢ 5701 Edificios y Locales

e 5702 Terrenos

¢ 5703 Adjudicaciones, Expropiaciones e Indemnizaciones de Inmuebles

¢ 5802 Complementarias

¢ 8101 Participaciones a Municipios por ingresos estatales

¢ 8102 Participaciones a Municipios por ingresos federales

¢ 8203 Aportaciones a Fideicomisos de Turismo
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¢ 8301 Fondo compensatorio a municipios
e 8302 Subsidios a Municipios
¢ 8303 Fondo de Incentivo a la Eficiencia de la Gestion Municipal

Asimismo, se consideran de ampliacion automatica las partidas dentro de los
capitulos “6000 Inversion Publica”, “9000 Deuda Publica” y las partidas
correspondientes a las aportaciones derivadas del capitulo V de la Ley de
Coordinacién Fiscal y la relativas al Ramo 33 del Presupuesto de Egresos de
la Federacion, asi como aquellas que contengan previsiones de recursos
concurrentes del Estado y la Federacion que requieren incrementarse como
consecuencia de las aportaciones que se deriven de los convenios
celebrados.

A excepcion de las anteriores, todas las partidas se ejerceran solamente si
arrojan saldo disponible.

VI.- Partidas consideradas como Basicas

¢ 2601 Combustibles

¢ 3103 Servicio Telefénico

¢ 3104 Servicio de Energia Eléctrica

¢ 3105 Servicio de Agua Potable

¢ 3201 Arrendamiento de Edificios y Locales
¢ 3202 Arrendamiento de Terrenos

e 3404 Seguros

VII.- Glosario de términos

Adicioén: Creacion de una clave presupuestal o algunos de sus componentes
con recursos provenientes del incremento de los Ingresos del Estado.

Adicion compensada: Creacion de una partida presupuestal con recursos
provenientes mediante una transferencia.

Ampliacién: Incremento de recursos al presupuesto de egresos para lo cual
se requiere autorizacion por parte del H. Congreso del Estado, motivado por
el incremento en los Ingresos del Estado.

Ampliacion compensada: Ampliar la asignacion de wuna partida
presupuestal con recursos provenientes de una transferencia de recursos de
una o varias partidas presupuestales. "Partida destino".

Ampliacién automatica: Incremento de recursos en el presupuesto de
egresos en las partidas de ampliacion automatica establecidas en el
articulado del presupuesto de egresos, motivado por el incremento en los
Ingresos del Estado.

Reduccioén: Reduccion de los recursos del presupuesto de egresos en una o
varias partidas presupuestales.

Reduccion compensada: Reduccion de la asignacion de una partida
presupuestal para dar recursos mediante transferencia a una o varias
partidas presupuestales. "Partida de origen".
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PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del 1 de Enero del 2007.

SEGUNDO. Ningun gasto podra efectuarse sin partida presupuestal expresa, para que
proceda una erogacion ésta debera de sujetarse al texto de la partida contenida en este
clasificador por objeto del gasto y a la suficiencia presupuestal. En caso de duda sobre la
partida a afectar, la Secretaria resolvera lo conducente.

TERCERO. De conformidad a Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y la
publicacién del Decreto Numero.- 21730/LVII/06, que autoriza el Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado para el ejercicio fiscal del afio 2007

Dado en la Ciudad de Guadalajara, Jalisco, al primer dia del mes de enero del afio dos mil
siete.

Secretario de Finanzas Direccién General de
Gobierno del Estado de Jalisco Programacién y Presupuesto
Lic. Ignacio Novoa Lopez Lic. Martin J. Guadalupe Mendoza Lépez
Autorizo Elabord
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