CEDULA DE OBSERVACIONES

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

ENTE: Unidades Administrativas de Apoyo OBSERVACIONES TOTALES 27
OFICIO DE COMISION N° 3425/DGDE/2013 del 04 de septiembre de 2013 OBSERVACIONES NO RELEVANTES 4 (5,12,17y 27)
CONTRALORIA DEL ESTADO . (123467891011,
DIRECCION GENERAL DE CONTROL EXPEDIENTE N 22/N-06/2013 OBSERVACIONES RELEVANTES 23 1 311 ;21 253‘! 2641 351 9,2 20,
Y EVALUACION A DEPENDENCIAS 22,23.24,25 y 26)
DEL EJECUTIVO ACTA N° 014/DGDE/2013 del 06 de septiembre de 2013 AUDITADO OBSERVADO
MONTOS
PERIODO: 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013 $19'823,746.65 $20°634.015.35
SEGUIMIENTO N° Solventadas Respuesta Insuficiente Pendiente de Solventacion
En el transcurso de 24
N° OFICIO DEL ENTE: la auditoria (1y21 0 (g) (2,3,4,6,7,8.9,11,12,13,14,15,16,17,
SEGUIMIENTO A OBSERVAGONES Rubros: 1.- Control interno, 2.- Arqueos al Fondo 1BA2 220 2
DETERMINADAS EN AUDITORIA Revolvenie y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4.-| EVALUACIONI 0 0 0
. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5.
PROGRAMAS AUDITADOS: Adquisiciones realizadas directamente por la
Unidad de Dependencias Auxiliares, 6.- Nominas y EVALUACION I 0 0 ]
7.- Viaticos (Viajes al Extranjero).

ANTECEDENTE -
Mediante oficio de comisién nimero 3425/DGDE/2012 del 4 de
septiembre de 2013 y Acta de Inicio namero 014/DGDE/2013
del 06 de septiembre de 2013, se dio inicio de la auditoria a la
Direccién Administrativa.

CONTROL INTERNO

Del Estudio General, Analisis, Investigacién, Declaracion e
Inspeccién de la documentacion proporcionaga por personal de
la Direccion de Recursos Financieros, se concluyé que el
control interno es inadecuado, toda vez que la comprobacién
de los gastos derivados del Fondo Revolvente no fue realizada
oportunamente ante las instancias correspondientes, sin dar
cumplimiento pleno a los procedimientos y requisitos
establecidos, lo que repercute en una administracion deficiente
de los recursos asignados del Fondo, por lo que se requiere
establecer una supervisién y coordinacién permanente que

Unidad Administrativa de apoyo al Gobérnador del Estado.- Rubros de: 1. Contry| interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependenria, 6. N6minas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por ehperindo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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propicie un mejor manejo y registro de los recursos publicos '

asignados al Ente revisado.

FONDO REVOLVENTE

El dia 23 de septiembre de 2013 se practicd arqueo al Fondo
Revolvente asignado a las Unidades Administrativas de Apoyo
del Despacho del C. Gobernador del Estado, por un importe de
$5°000,000.00, los cuales fueron manejados en la cuenta No.
01002591898 de Scotiabank, S.A. integrado de la siguiente
manera:

Z S‘:éldo:er‘\ Bancos
Total Recursos
Contra-recibos pendientes de depdsito por
Secretaria de Finanzas 958,622.24
Documentacion pagada pendiente de enviar para 904 608.76
reembolso a la Secretaria de Finanzas T
Deudores Diversos (Anticipos de Gastos a s
Comprobar y Viaticos) 3186,623.12
Fondos Fijos habilitados 1'221,00.00
Documentacién Recibida No Pagada (1'423,812.38) 6'620,447.92
Fondo asn g naqo

5’000, 000 00

OBSERVACION (R)
1.- Se determiné la cantidad de $1'620,447.96 como excedente
al Fondo de los $5'000,000.00 asignados, debido a que la

Dependencia manejé recursos por un importe de
$6'620,447.92, situacion que muestra la falta de control y
disciplina presupuestal que afecta la disponibilidad de los
recursos.

Contraviniendo lo que establece el Manual de Pasajes, Viaticos
y Traslado de Personal del Gobierno del Estado de Jalisco en
su numeral 18 que dice: “Los titulares de las é&reas
administrativas de las Dependencias y Entidades Publicas,
deberén exigir en un plazo méaximo de fres dfas habiles
posteriores al término de cada comision, la comprobacion y/o

reintegro de los importes otorgados.”

1.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros, proporcioné la  documentaciébn  soporte
correspondiente a la cantidad $1'620,447.96, con lo cual
solventaron la observacion.

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDEI2015

/0 VALORACION DE ‘
APORTADA

SOLVENTADA
1.- Del andlisis a la documentaciéon remitida por el Ente
auditado y sus argumentos expuestos, se concluye que la
observacion esta debidamente solventada, en virtud de que se
comprobé que el excedente del Fondo Revolvente, consistia en
documentacion pendiente de pago a los Proveedores.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Confxpl interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. N6minas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por &l periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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Reglamento que Regula el Control y Manejo de la
Documentacion Soporte del Gasto Publico que efectian de
manera directa con cargo al Fondo Revolvente Articulo 4
segundo parrafo que dice: “El Fondo Revolvente sera asignado
Unica y exclusivamente para su aplicacioén durante el ejercicio
presupuestal vigente; por lo tanto, deberé reintegrarse y/o
comprobarse su importe ante la Secretarfa, a mas tardar el dfa
15 de diciembre del afio de que se trate.”

Articulo 16 que dice: “Los titulares de las areas administrativas
de las dependencias y entidades publicas, deben remitir
durante los siguientes diez dias naturales después de concluido
el mes a la Direccién General de Auditorfa Interna y Desarrollo
Institucional dependiente de la Secretarfa, el informe del
anélisis de los movimientos financieros mensuales generados
contra los recursos del Fondo Revolvente; ...."

la Norma General 3, fracciones Il y Il del Manual de Normas y
Lineamientos Presupuestales para la Administracion Publica
2013 que sefiala: “En el ejercicio de sus presupuestos, los
Titulares de las Dependencias a través de sus Directores
Generales o sus equivalentes, asf como los servidores publicos
autorizados para ejercer recursos publicos, serén responsables
de:”

1l.- “Apegarse a los montos de gastos autorizados, llevando un-

estricto control de las disponibilidades financieras.”

1ll.- “Efectuar sus erogaciones conforme a las disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina  presupuestaria
establecidas en el presupuesto de egresos y las demaéas
disposiciones aplicables que emita la Secretaria de
Administracién, en el ambito de su respectiva competencia.”

El numeral 12 del mismo ordenamiento sefala “Serd
responsabilidad de la Direccién Administrativa de cada una de
las Dependencias del Gobierno del Estado, la administracién
del Fondo Revolvente, asi como verificar que las erogaciones
realizadas con cargo al mismo, se ajusten al presupuesto
autorizado y a la disponibilidad de recursos a efecto de que su
aplicacién no implique adiciones al presupuesto aprobado.”

. _____________ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015
o NALISIS DE L imFORMAg}gNYJOVALo,, CIéBEDELA

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contryl interno, 2. Arqueos al Fondo Revoivente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el\periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013. /
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liECOMENDACI ON PRE\;ENTNA
1.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera

de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B” responsable del manejo
de los recursos financieros, para que en lo sucesivo realice un
estricto control de la revolvencia y disponibilidad de los
recursos asignados, a efecto de que se ajusten al monto
autorizado y a la normatividad aplicable, cuidando Ila
disponibilidad financiera y presupuestal, ademas de
coordinarse con el area de Recursos Humanos y Juridica y
realizar las acciones legales necesarias para la recuperacion de
los adeudos previo al cierre del ejercicio, vigilando su
cumplimiento a través de una constante y estrecha supervision
al personal del tramo de control responsable de llevar a cabo
las actividades correspondientes, a fin de que se evite la
recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
1.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual en el momento del
arqueo existia un excedente por la cantidad de $1'620,447.96,
anexando la documentacion soporte que integre dicha

-|| diferencia, ademas de realizar las gestiones-de cobro de los

adeudos a la brevedad posible a fin de estar en posibilidades
de preparar el cierre del ejercié conforme a la normatividad en
la materia, de lo contrario solicitar a la Coordinacién Juridica de
inicio a los procedimientos de responsabilidad administrativa, a
fin de deslindar conforme a derecho las presuntas
responsabilidades en que hubieren incurrido los Servidores
Publicos involucrados en la presente observacion, remitiendo
copia de lo actuado a este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
2.- La cuenta de Deudores Diversos present6 al 28 de agosto
de 2013, la cantidad de $3°186,623.12, integrada por anticipos
para Gastos a Comprobar y Vidticos, sin que a la fecha de la
realizacién del arqueo se hubiesen comprobado; los cuales

ic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
“B”, responsable del manejo de los Recursos
, proporcioné Ia documentacion soporte

ANEXO AL OFICIO NUMERO ‘0305IDGDE12015

1.- La Recomendacioén Preventiva no procede en virtud de que
se solvent6 la observacion con la entrega de la documentacion.

1.- Se solventé la recomendacién correctiva, toda vez que se
aclaré documentalmente el excedente de recursos del fondo
por la cantidad de $1'620,447.96.

PENDIENTE DE SOLVENTACION
2.- Del andlisis a la documentacién remitida por el Ente
auditado y sus argumentos expuestos, se comprobé Ila
recuperacién de los Deudores Diversos por la cantidad de
$3'186,623.12, mas no la justificaciéon de la extemporaneidad

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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‘ _ ‘ __ ' ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

. : FORMACION Y/O VALORACION DELA
.- - . = - - - - @ _ DOCUMENTACION APORTADA.
presentan una antigliedad que va de 6 a 133 dias habiles, | gastos a comprobar, falta justificar la comprobacion | de la comprobacion, quedando pendiente de aplicar las
posteriores a la recepcion del recurso. Anexo 1. extemporanea. Recomendaciones Preventiva y Correctiva en virtud de haber
omitido el cumplimiento normativo.

Deudores Diversos por Viaticos a Comprobar $1'451,780.47
Deudores Diversos por Gastos a Comprobar 1'714,953.29
Comisiones Bancarias por Recuperar 19,889.36
Total Deudores Diversos $3'186,623.12

Contraviniendo lo que establece el Numeral 18 del Manual de
Pasajes Viaticos y Traslado de Personal que dice: “Los
Titulares de las areas administrativas de las Dependencias y
Entidades Publicas, deberan exigir en un plazo méximo de tres
dias héabiles posteriores al término de cada comision, la
comprobacién y/o reintegro de los importes otorgados a los
servidores publicos no debiendo dar ftramite a aquella
comprobacién que no cumpla en tiempo y forma con los
requisitos y disposiciones contenidas en el presente Manual.
Inclusive deberdn de abstenerse de proporcionar nuevamente
recursos para estos conceptos de gasfos a los servidores
publicos que no comprueben y/o reintegren oportunamente los
suministrados con anterioridad”,

En correlacién con los Lineamientos Administrativos Aplicables
.| por la Direccién Administrativa de la Secretaria Particular de
Observancia para toda las Unidades de Dependencias
Auxiliares y Coordinaciones Generales Dependientes del
Despacho del Gobernador:

2, Comprobacioén.

2.4 “Se cuenta con un perfodo de 3 dias habiles, posteriores a
la conclusién de la comisién o evento motivo de la solicitud de
recursos para la comprobacién. En los casos de solicitar
nuevamente recursos y tener una comprobacién vencida en su
presentacién, La Direccibn Administrativa No entregara
Recursos.”

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el\periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
Elaborado con fecha 16 de julio de 2014,
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} RECOMENDACION PREVENTIVA

2.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B” responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en lo sucesivo vigile que
la comprobacion de los Gastos y Viaticos se realice en tiempo y
forma de acuerdo a la normatividad establecida implementando
mecanismos de control que disminuyan el tiempo del
reembolso de los gastos ante la Subsecretaria de Finanzas,
para optimizar el manejo de los recursos del Fondo Revolvente;
vigilando su cumplimiento a través de una constante y estrecha
supervision al personal del tramo de control responsable de
llevar a cabo las actividades correspondientes, a fin de que se
evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

2.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B” responsable del manejo de los Recursos
Financieros, debera de aclarar el motivo por el cual no se
exigieron a tiempo las comprobaciones de los recursos
entregados a los Funcionarios para gastos a comprobar y
viagticos, ya que la normatividad sefiala 3 dias posteriores al
término de la comisién o evento, ademas de proporcionar el
soporte documental que muestre que se han comprobado
dichos anticipos sefialados en el Anexo No. 1, asi como
informar sobre las acciones correctivas que se estableceran a
efecto de disminuir el tiempo de comprobacién y tramite de
reembolso ante la Subsecretaria de Finanzas; de lo contrario
deberan solicitar a la Coordinacion Juridica, inicie los
procedimientos de responsabilidad administrativa, a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

AL OFICIO NUMERO 0305/DGD
CION Y/ IONDELA

2.- No se proporcion6 el escrito de instruccion que se indica en
la Recomendacion Preventiva.

2.- No se solventa la Recomendacién Correctiva en virtud de
que falta justificar la comprobacion extemporanea de los
anticipos para gastos y viaticos.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 20141.7
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OBSERVACION (R)
3.- Se comprobo que la revolvencia y el manejo de los recursos
del Fondo Revolvente asignado es inadecuado, toda vez que
segun los Registros de Auxiliares se tienen comprobantes de
gastos para pago a proveedores y funcionarios por el importe
de $1'423,812.38, dicha documentacion no ha sido enviada
mediante rembolso para cobro a la Subsecretaria de Finanzas,
lo cual muestra la falta de control y programacion del gasto.
Contraviniendo lo que establece el Manual de Normas y
Lineamientos Presupuestales 2013, Numeral 9 que dice: “Los
Fondos Revolventes se autorizan por la Secretarfa de
Finanzas, como un mecanismo para apoyar al inicio del
Ejercicio Fiscal, a las Dependencias y Entidades de Ia
Administracion Publica, otorgédndoles liquidez de manera
inmediata para hacer frente a sus compromisos y necesidades
de caracter estrictamente urgente y prioritario.”

Numeral 12 que dice: “Sera responsabilidad de la Direccién
Administrativa de cada una de las Dependencias del Gobierno
del Estado, la administracién del Fondo Revolvente, asl como
verificar que las erogaciones realizadas con cargo al mismo, se
ajusten al presupuesto autorizado y a la disponibilidad de

recursos a efecto de que su aplicacién no implique adiciones al

presupuesto aprobado.”

Reglamento que Regula el Control y Manejo de Ia
Documentacion Soporte del Gasto Publico que efectlian de
manera directa con cargo al Fondo Revolvente en su Articulo
16 que dice: “Los titulares de las areas administrativas de las
dependencias y entidades publicas, deben remitir durante los
siguientes diez dfas naturales después de concluido el mes a la
Direccién General de Auditoria Interna y Desarrollo Institucional
dependiente de la Secretarfa, el informe del anélisis de los
movimientos financieros mensuales generados contra los
recursos del Fondo Revolvente;....”

3.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de

Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros, proporciond la documentacién con la que
comprobd que se remitieron a la Subsecretaria de Finanzas
todos los comprobantes de gastos para pago a proveedores y
funcionarios por el importe de $1°423,812.38, falta justificar la
comprobacion extemporanea.

‘ ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDEI201 5.

PENDIENTE DE SOLVENTACI ON

3.- Del andlisis a la documentacién remitida por el Ente
auditado y sus argumentos expuestos, se comprobd que se
remitieron los comprobantes de gastos por la cantidad de
$1°423,812.38 a la Subsecretaria de Finanzas, por lo que
queda pendiente la aclaracion del retraso en la revolvencia
oportuna y las acciones Preventivas que se implementaran
para evitar la recurrencia de dicha situacion.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contrd} interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el\periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.

Revision - 4

Fecha Revision-24/febrero/2012

e

RC-DGE-005
Pagina 7 de 56

Vo




RECOMENDACION PREVENTIVA

3.- El Mtro. Netzahualcéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que vigile el cumplimiento normativo a
través de una constante y estrecha supervision al personal del
tramo de control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, evitando asi la recurrencia, con el fin de
cumplir con el objetivo de la asignacién del Fondo Revolvente,
estableciendo los mecanismos de control que contribuyan a
garantizar la disponibilidad de recursos para la operacién del
ente en base a sus programas y proyectos de trabajo, evitando
tener comprobantes de gastos sin pagar a los Proveedores y
Funcionarios lo que ocasiona la falta de liquidez, remitiendo a
este Organo Estatal de Control sus acciones encaminadas a
mejorar y los compromisos establecidos.

RECOMENDACION CORRECTIVA

3.- El Mtro. Netzahuaicéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que aclare documentalmente el motivo por
el cual existia documentacién recibida y no pagada por-la
cantidad de $1'423,812.38, ademas de instruir al Lic. José
Fonseca Ramirez, Coordinador General de Proyectos “B’,
responsable del manejo de los Recursos Financieros para que
realice la depuracién contable y presente la documentaciéon que
muestre el tramite del reembolso ante la Subsecretaria de
Finanzas, de lo contrario deberan se solicitar a la Coordinacién
Juridica inicie los procedimientos de responsabilidad
administrativa a fin de deslindar conforme a derecho las
presuntas responsabilidades en que hubieren incurrido los
Servidores Publicos encargados del manejo y control del Fondo
Revolvente e involucrados en la presente observacion,
remitiendo copia de lo actuado a este Organo Estatal de
Control.

umsnmc;éﬂ APORTAD/

3.- No se proporcion6 el escrito de instruccion que se indica en
la Recomendacién Preventiva.

3.- No se solventa la Recomendacién Correctiva en virtud de
que falta justificar el motivo del tramite extemporaneo ante la
Subsecretaria de Finanzas relativo a los comprobantes de pago
a proveedores y funcionarios.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Con
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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OBSERVACION (R)

4.- De acuerdo al registro contable de la Cuenta Bancaria
ntumero 01002591898 de Scotiabank, donde se manejaban los
recursos del Fondo Revolvente, se observé que el saldo al 23
de septiembre de 2013 fue negativo por el importe de
$349,525.06, lo cual demostré una administracién inadecuada
ya que se carece de la liquidez necesaria para solventar los
Gastos Urgentes para cuyo objetivo se asigné el Fondo
Revolvente; dicha situacion viene ocurriendo desde el mes de
mayo 2013, como se muestra enseguida:

2’188;897437 ‘

Mario

Abril 793,775.27
Mayo -468,037.78
Junio -287,499.83
Julio -678,571.47

Contraviniendo lo que establece el articulo 7 del Reglamento
que Regula el Control y Manejo de la Documentacién Soporte
del Gasto Publico que efectian con cargo al fondo revolvente
que sefiala que “Los Titulares de las Areas Administrativas,
serén los responsables de controlar y custodiar los recursos

‘I econémicos del fondo, observar las medidas de racionalidad,

austeridad y disciplina presupuestal, asi como de registrar en
las cuentas contables respectivas las diversas operaciones
financieras que se realicen con cargo a los recursos del
mismo.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
4.- E| Lic. Aifredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B” responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que vigile el cumplimiento
normativo a través de una estrecha y constante supervision
respecto al manejo y revolvencia de los recursos del Fondo
Revolvente a fin de evitar la recurrencia, estableciendo los
mecanismos de control interno adecuado que contribuyan a

4.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros, proporcioné la documentaciébn con la que
comprobo que el saldo de $349,525.06 que al 23 de septiembre
de 2013 era negativo, a partir del mes de octubre de 2013 se
corrigié la situaciéon hasta cerrar en diciembre con el importe
total del Fondo disponible en la cuenta bancaria, falta justificar
el inadecuado manejo del saldo en bancos durante los meses
de mayo, junio y julio.

_ :ANEXO AL 0FICIO NUMERO 0305IDGDE12015

PENDIENTE DE SOLVENTACION
4.- Del andlisis a la documentacién remitida por el Ente
auditado y sus argumentos expuestos, se comprobé que se
corrigié la situacién observada y en los meses posteriores al
arqueo se tiene solvencia econémica en la cuenta bancaria de
Fondo Revolvente.

Falta verificar la aplicacion de medidas Preventivas vy
Correctivas tendientes a evitar la recurrencia de la situacion
observada.

4.- Falta el escrito de instruccion que se indica en la
Recomendacion Preventiva, de manera que se mejore el
control interno.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por gl periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.

Revisién - 4
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ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

garantizar la disponibilidad presupuestal suficiente para atender
la operacién diaria de la Dependencia, a fin de que se evite la
recurrencia del hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

4.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual se tiene un saldo
negativo en la cuenta del Fondo Revolvente por la cantidad de
$-349,525.06, ademas de anexar los soportes documentales
que muestren la correcciéon de la insuficiencia de recursos
posterior a la realizaciébn del arqueo; e informar sobre las
acciones correctivas que se habran de implementar para contar
con la liquidez adecuada, de lo contrario, deberan de solicitar a
la Coordinaciébn Juridica inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos encargados del manejo y
control del Fondo Revolvente e involucrados en la presente
observacion, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

OBSERVACION (NR)

5.- Al 23 de septiembre de 2013 se encontraron depésitos no
identificados con una antigledad hasta por 5 meses, por
concepto de Deudores Diversos, por un importe de $34,352.38;
relativos a sobrantes de los recursos que recibian los
Servidores Publicos por concepto de anticipo para Viaticos o
Gastos a Comprobar, sin que se haya podido identificar a que
persona correspondian esos anticipos, hasta que se
presentaran fisicamente con los comprobantes respectivos a
realizar el registro contable y el tramite de reembolso del Fondo
Revolvente. Anexo 2.

Contraviniendo lo que establece el Articulo 7 del Reglamento
del Control y manejo de la Documentacion Soporte del Gasto
Publico que efecttian de manera directa con cargo al Fondo
Revolvente las Dependencias y Entidades Publicas, que
seflala: “Los titulares de las Areas Administrativas, serén los

5.- El Lic. José Fonseca Ramirez; Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros, proporcioné la documentaciébn con la que se
identificaron los dep6sitos de Deudores Diversos por un importe
de $34,352.38; relativos a sobrantes de los recursos que
reciben los Servidores Publicos por anticipos para viaticos o
gastos a comprobar, quedando pendiente de implementar las
medidas preventivas a fin de que se evite la recurrencia del
hecho.

4.- Falta la aclaracién del motivo que ocasiond el saldo en
bancos durante los meses de mayo, junio y julio.

RESPUESTA INSUFICIENTE

8.- Del analisis a la documentacién proporcionada por el Ente
auditado y los comentarios expuestos se muestra la
identificacion de las devoluciones por excedente de los Viaticos
y Gastos a Comprobar, asi como el registro la cuenta
correspondiente a cada deudor, por lo que solo quedd
pendiente la comprobacibn de las acciones preventivas
indicadas.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contr

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por e\periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014. ~
Revision - 4 %
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responsables de controlar y custodiar los recursos econémicos
del fondo, observar las medidas de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal, as/ como de registrar en las cuentas
contables respectivas las diversas operaciones financieras que
se realicen con cargo a los recursos del mismo e
invariablemente  deberdn  mensualmente formular las
conciliaciones bancarias respectivas.”

Y Articulo 20 del Manual de Pasajes, Viaticos y Traslado de
Personal que dice: “Con la finalidad de que las dependencias y
Entidades Publicas mantengan una liquidez financiera
adecuada de sus Fondos Revolventes, es importante que
integren con toda oportunidad los reembolsos de gastos por
Pasajes, Vidticos y Traslado de Personal, tramitandolos ante la
Secretarfa con toda la documentacién comprobatoria, que debe
reunir los requisitos sefialados en el presente Manual, a efectos
de evitar su devolucién o rechazo’.

En correlacion con los Lineamientos Administrativos Aplicables
por la Direccién Administrativa de la Secretaria Particular de
Observancia para toda las Unidades de Dependencias
Auxiliares y Coordinaciones Generales Dependientes del
Despacho def Gobernador:

Comprobacion:

2.2 Los demés Gastos a Comprobar se presentaran con una
relacién y los documentos originales, indicando el ndmero de
cheque que comprueba, importe del mismo, importe en
documentos e importe del depésito por sobrante. Debiendo ser
su comprobacién por el total de los recursos otorgados.

2.4. Se cuenta con un perfodo de 3 dfas hébiles posteriores a la
conclusién o evento motivo de la solicitud de recurso para su
comprobacién. En los casos de solicitar nuevamente recursos y
tener una comprobacién vencida en su presentacion, la
Direccién Administrativa NO ENTREGARA RECURSOS, efc.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control \nterno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viéticos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
Elaborado con fecha 16 de julio de 2014,
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RECOMENDACION PREVENTIVA
5.- E! Lic. Aifredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en lo sucesivo
incremente medidas de control, a fin de que se cumpla
estrictamente la normatividad, de manera que se cuente con la
comprobacién oportuna para realizar una conciliacion
permanente que permita identificar los depésitos de los
ingresos y eficientar el manejo de los recursos publicos,
vigilando su cumplimiento a través de una constante y estrecha
supervision al personal del tramo de control responsable de
llevar a cabo las actividades correspondientes, a fin de que se
-evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

5.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros, debera de aclarar el motivo por el cual se tenian
depésitos no identificados por la cantidad de $34.352.38, asi
como proceder a realizar las gestiones necesarias para obtener
las comprobaciones de los Servidores Publicos a quienes
correspondian dichos depoésitos y realizar el ajuste contable
respectivo, de lo cual debera proporcionar copia de dicha
documentaciéon para que sea verificado por personal de este
Organo Estatal de Control. Asi como informar sobre las
acciones que se implementaran a fin de evitar la recurrencia de
la situacién observada; de lo contrario, deberan solicitar a la
Coordinacion  Juridica inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos encargados del manejo y
control de los recursos del Fondo Revolvente, remitiendo copia
de lo actuado a este Organo Estatal de Control.

5.- Falta el escrito de instruccibn que se indica en la
Recomendacion Preventiva, de manera que se mejore el
control interno.

5.- Solventada en el transcurso de la auditoria, en virtud de que
se aclar6 documentalmente el importe de $34,352.38,
correspondiente a los depositos que realizaron los Servidores
Publicos por los sobrantes de los recursos que recibieron por
anticipos para viaticos o gastos a comprobar.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contr

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por elperiodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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FONDOS FIJOS

Del Fondo Revolvente asignado por $5°000,000.00, se tenian
habilitados 20 Fondos Fijos a distintas Areas de la
Dependencia, cuyo importe suma la cantidad de $1'221,000.00,
lo cual representé el 24.42% del Fondo Revolvente asignado.
Para la revisién se seleccioné una muestra de 11 Fondos Fijos
por un importe de $ 935,000.00, de los cuales solo se

practicaron 6 arqueos por un importe de $340,000.00,

integrados como sigue:

~$30,000.00

bireccién de Cbmuniéacién Social

Coordinacién General de Asesores 30,000.00
Casa Jalisco 75,000.00
Coordlnacién de Patrimonio y Servicios 75,000.00
50,000.00
80,000.00

De la revision efectuada, se encontraron las siguientes
observaciones:

OBSERVACION (R) .

6.- Se tenfan habilitados 20 Fondos Fijos por un total de
$1°221,000.00 que representaba el 24.42% del Fondo
Revolvente asignado, comprobandose que algunos Fondos
fueron ampliados constantemente, como es el caso de la
Direccion General de Giras y Logistica que contaba con 3
Fondos, que en total suman la cantidad de $475,000.00. Anexo
3.

Lo cual contribuye a que no se tenga control sobre la aplicacion
de los recursos y se afecte la liquidez necesaria para solventar
los Gastos Urgentes, para cuyo objetivo se asigné el Fondo
Revolvente.

Contraviniendo lo que establece el articulo 7 del Reglamento
que Regula el Control y Manejo de la Documentacién Soporte
del Gasto Publico que efecttian con cargo al Fondo Revolvente

6.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros proporcioné la documentacion con la que se
comprobé que se disminuyeron los Fondos Fijos asignados, asi
como el importe de cada uno, de acuerdo al analisis de las
necesidades de operacion de las Unidades Administrativas de
la Dependencia, quedando pendiente de implementar las
medidas Preventivas a fin de que se evite la recurrencia del
hecho.

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

PENDIENTE DE SOLVENTACION
6.- Del analisis a la documentacién proporcionada por el Ente
auditado y los comentarios expuestos se comprob6é una
reorganizaciéon de los Fondos Fijos asignados para atender la
operacién de cada una de las Unidades Administrativas de
Apoyo. Quedando pendientes de completar la aclaracién de la
Recomendacion Preventiva y Correctiva.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el pekodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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que seflala “Los Titulares de las Areas Administrativas, seran
los responsables de controlar y custodiar los recursos
econémicos del fondo, observar las medidas de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal, as/ como de registrar en
las cuentas contables respectivas las diversas operaciones
financieras que se realicen con cargo a los recursos del
mismo.”

Asl como el Articulo 12 del mismo ordenamiento, que dice:
“Con autorizacién de los titulares de las Dependencias y
Entidades Publicas, los responsables de las Areas
Administrativas previa evaluacién de necesidades de las Areas
Operativas, podrén asignar fondos fijos a las mismas para que
solventen gastos o necesidades urgentes en efectivo, cuyos
importes individualmente no sean mayores a 60 dias de salario
minimo general vigente en la zona econémica de Guadalajara;
a este respecto, es importante establecer medidas de control
intemo que permitan  concentrar oporfunamente la
documentacién soporte de los gastos efectuados por las éreas,
o0 su reintegro, para realizar los reembolsos respectivos.”

. RECOMENDACION PREVENTIVA

6.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en el ejercicio y
desempeiio de sus funciones establezca medidas de control
interno que permitan concentrar la documentacién soporte de
los gastos efectuados por las areas en los tiempos que
establece la normatividad, ademas para que observen medidas
de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, con el fin
de que el Fondo Revolvente tenga la liquidez necesaria para
cubrir los gastos de operacién de la Dependencia, vigilando su
cumplimiento a través de una constante y estrecha supervision
al personal del tramo de control responsable de llevar a cabo
las actividades correspondientes, a fin de que se evite la
recurrencia de este hecho.

6.- Falta el escrito de instruccion que se indica en la
Recomendacién Preventiva, de manera que se mejore el
control interno.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014. .
Revision - 4 % %
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RECOMENDACION CORRECTIVA

6.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual se tenian asignados
20 Fondos Fijos y se fueron autorizando incrementos en los
mismos, en lugar de exigir las comprobaciones en tiempo y
forma, asi como el otorgamiento de varios Fondos Fijos dentro
de una misma area, ademas de valorar en qué casos es
procedente la eliminacion y/o disminucién de recursos,
informando al respecto de las acciones que se implementaran
para evitar la recurrencia de la situacion observada, de lo
contrario, deberan de solicitar a la Coordinacion Juridica, inicie
los procedimientos de responsabilidad administrativa a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos encargados
del manejo y control del Fondo Revolvente o al personal deudor
que sabiendo la obligacibn y el compromiso para la
comprobacién no la hace, remitiendo copia de lo actuado a este
Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)

7.- De la muestra seleccionada de 11 Fondos Fijos por la suma
de $945,000, no fue posible practicar arqueo a 5 de éstos, que
en conjunto suman la cantidad de $605,000.00, en virtud de
que los Servidores Publicos que tenfan asignados dichos
Fondos, no atendieron la solicitud de proporcionar la
documentacion y/o recursos para su revision, aun cuando se
les requiri6 su presentacién a través del Lic. Alfredo Pérez
Licea, Director Administrativo, desde el 26 de septiembre 2013
(transcurrieron 2 semanas), por lo que se comprob6 la falta de
control y cumplimiento normativo de los responsables de las
siguientes areas:

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

NFORMACION Y/O V.
TACION APORTAD!

6.- Se aclaré parcialmente la Recomendacion Correctiva, toda
vez que se proporcioné la documentacion con la que se
comprob6 que se disminuyeron los Fondos Fijos asignados, asi
como el importe de cada uno, de acuerdo al analisis de las
necesidades de operacién de las Unidades Administrativas de
la Dependencia, quedando pendiente de implementar las
acciones que evite la recurrencia de la situacién observada.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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Secretaria Privada $60 000. 00
Dir. de Giras y Eventos 375,000.00
Dir. de Giras y Eventos 70,000.00
Dir. de Relaciones Publicas 70,000.00
Dir. de Relaciones Publicas 30,000.00

_ IMPORTE NO ARQUEADO | ~ $605,000.00 |

Contraviniendo lo que establece la Ley de Responsabilidades
de Servidores Publicos del Estado de Jalisco en su Articulo 61.
“Todo servidor publico, para salvaguardar la legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que debe observar
en el desempefio de su empleo, cargo o comisién, y sin
perjuicio de sus derechos y obligaciones laborales, tendra las
siguientes obligaciones:

| “Cumplir con la méxima diligencia el servicio que le sea
encomendado, y abstenerse de cualquier acto u omisién que
cause la suspension o deficiencia de dicho servicio o implique
abuso o ejercicio indebido de su empleo, cargo o comision;”
XVIl. “Atender las instrucciones, requerimientos y resoluciones
que reciba de los 6rganos de control con base en la presente
ley y en las normas que los rijan;”.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado
articulo 104 que dice: “Quienes realicen gastos publicos estan
obligados a proporcionar al Congreso del Estado, a Ila
Secretarfa y a la Contralorfa del Estado, la informacién que se
les solicite para los efectos que correspondan de acuerdo con
esta Ley de las demés disposiciones aplicables.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
7.- El Lic. Alfredo Perez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en lo sucesivo lleve a
cabo una supervision permanente y un estricto control del
manejo de los Fondos Fijos asignados a las diferentes areas de
la Dependencia, para evitar la recurrencia y lograr se eficiente,

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

ALISIS DE LA INFORMACION Y/O ‘VALGRAGI@ N DE
_ DOCUMENTACION APORTADA ~

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Vidticos (Viajes al Extranjero). Por el periqdo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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transparénte y se diébbhga de l4a dbcurﬁentacién comprobafoﬁa |

bajo su custodia, dando asi cumplimiento a la normatividad
establecida, ademas de hacer del conocimiento al personal que
resguarda dichos recursos las obligaciones que tienen ante las
peticiones del personal de este Organo Estatal de Control, lo
cual recae en obstaculizacion del trabajo de auditoria
sustentado en una Orden del Contralor del Estado.

RECOMENDACION CORRECTIVA

7.- Los Servidores Publicos responsables de los Fondos Fijos
observados, deberan de aclarar el motivo por el cual no se
proporcion6 al personal de la Contralorfa del Estado la
documentacion requerida de los recursos asignados por un
importe de $605,000.00 para su revision, asi como anexar el
soporte documental de los reembolsos que se hayan realizado
de parte del area de Recursos Financieros, de manera que se
justifique la asignacién de recursos a la Direccién en cuestién,
debiendo informar sobre las acciones que se habran de
implementar al respecto de continuar la asignacién de los
Fondos o disminuirlos, ademas de proporcionar la informacion
a la brevedad al personal de la Contraloria, a fin de proceder
con la revision y solicitar a la Coordinacién Juridica que inicie
los procedimientos de responsabilidad- administrativa a fin de-
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos que no
entregaron la informacién y documentacién al personal
comisionado adscrito a la Contralorfa del Estado, remitiendo
copia de lo actuado a este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
8.- Los Servidores Publicos con la asignacion de los Fondos
Fijos revisados, no tenian un control interno eficiente sobre el
manejo de los recursos, ademas de que incumplieron con los
lineamientos normativos respecto a la falta de revolvencia
oportuna, afectando la liquidez de la Dependencia para
solventar sus gastos o necesidades urgentes en efectivo, para
cuyo objetivo fueron asignados los Fondos, asi mismo se

E/2015.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Comtrol interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos,
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Pohel periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
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etectaron casos en que la poca revolvencia de los recursos no
justificé la existencia de los Fondos. Anexo 4.
Contraviniendo lo que establece el Reglamento que Regula el
Control y Manejo de la Documentacién Soporte del Gasto
Publico que efectuan con cargo al Fondo Revolvente, articulo 7
que sefiala: “Los Titulares de las Areas Administrativas, seran
los responsables de controlar y custodiar los recursos
econémicos del fondo, observar las medidas de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal, asi como de registrar en
las cuentas contables respectivas las diversas operaciones
financieras que se realicen con cargo a los recursos del
mismo.”
Articulo 12 del mismo ordenamiento, que dice: “Con
autorizacién de los titulares de las Dependencias y Entidades
Publicas, los responsables de las Areas Administrativas previa
evaluacién de necesidades de las Areas Operativas, podrén
asignar fondos fijos a las mismas para que solventen gastos o
necesidades urgentes en efectivo, cuyos importes
individualmente no sean mayores a 60 dfas de salario minimo
general vigente en la zona econémica de Guadalajara; a este
respecto,. es importante establecer medidas de control interno
que permitan concentrar oportunamente la documentacién
soporte de los gastos efectuados por las dreas, o su reintegro,
para realizar los reembolsos respectivos.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

8.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo como
responsable de los recursos del Fondo Revolvente, debera de
instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador
General de Proyecios “B”, responsable del manejo de los
Recursos Financieros, para que lleve a cabo una supervision
permanente a fin de evitar la recurrencia y un estricto control
del manejo de los Fondos Fijos asignados a las diferentes
areas de la dependencia, asl como vigilar el cumplimiento
normativo para que se eficiente, transparente y se disponga de
la documentacién comprobatoria bajo su custodia en el
momento que se les requiera.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Congrol interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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RECOMENDACION CORRECTIVA

8.- Los Servidores Publicos responsables de los Fondos Fijos
observados, deberan de anexar el soporte documental de los
reembolsos que hayan realizado a la Coordinacion de
Recursos Financieros; justificar la asignacion de dichos
recursos a la Direcciébn en cuestién; proceder a Ia
comprobacién de todos los recursos otorgados a fin de estar en
condiciones de entregarlos en tiempo y forma a la
Subsecretaria de Finanzas por el fin del ejercicio 2013,
debiendo informar sobre las acciones que se habran de
implementar al respecto de continuar la asignacién de los
Fondos o disminuirlos, ademas de solicitar a la Coordinacién
Juridica, inicie los procedimientos de responsabilidad
administrativa a fin de deslindar conforme a derecho las
presuntas responsabilidades en que hubieren incurrido los
Servidores Publicos que no realizaron la revolvencia de los
recursos ni se apegaron a la normatividad en la materia para
solicitar las comprobaciones dentro de los dfas estipulados en
la normatividad y la adquisiciébn de los bienes adquiridos,
remitiendo copia de lo actuado a esta Contraloria del Estado.

BANCOS :

Se realizd el Andiisis, Calculo, Investigacion e Inspeccion a los
registros auxiliares de los meses de mayo y junio de 2013,
respecto de la cuenta bancaria N° 01002591898 de Scotiabank,
destinada para el manejo de los recursos del Fondo
Revolvente; con la finalidad de determinar y comprobar que
éstos se hayan manejado en cuenta de cheques productiva a
nombre de la Subsecretaria de Finanzas, verificando que las
erogaciones efectuadas hayan sido acordes a las actividades
de ésta, cumpliendo con las disposiciones establecidas en la
normatividad correspondiente, ademas de comprobar que se
hayan efectuado los registros correcios en las cuentas
contables respectivas y se hubieren formulado mensualmente
las conciliaciones bancarias.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Par el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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OBSERVACION (R)
9.- Los Registros Auxiliares de bancos, mostraron saldos
negativos durante los meses de mayo, junio y julio; lo que
demuestra una administracién inadecuada de los Recursos
Financieros y falta de disponibilidad financiera para la
solventacion de los Gastos Urgentes, asf como también la faita
de control y disciplina presupuestal.

Mayo $-468 037 78
Junio $-287,499.83
julio $-678,571.47

TOTAL 1°434,109.08

Contraviniendo lo que establece el Reglamento que regula el
control y manejo de la documentacion soporte del gasto publico
que efecttan de manera directa con cargo al Fondo
Revolvente, articulo 7 que sefiala “Los titulares de las Areas
Administrativas, serén los responsables de controlar y custodiar
los recursos econémicos del fondo, observar las medidas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, asf como de
registrar en las cuentas contables respectivas las diversas
operaciones financieras que se realicen con ‘cargo a los
recursos del mismo e invariablemente deberan mensualmente
formular las conciliaciones bancarias respectivas”,

Numeral 3 fraccién | y Il que sefalan: ‘.. Cumplir con las
disposiciones aplicables en materia presupuestaria, |I.
Apegarse a los montos de gasto autorizado, llevando un
estricto control de las disponibilidades financieras.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
9.- El Mtro. Netzahualcéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en lo sucesivo establezca mecanismos
de control del gasto que contribuyan a eficientar Ila
administraciéon de los recursos del Fondo Revolvente,

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015
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asegurando a disponibilidad d’eke‘féctivb‘pa‘ra soIVentar‘klos

Gastos Urgentes derivados de la operacién cotidiana del
Despacho, de manera que se dé cumplimiento a la
normatividad establecida, vigilando su cumplimiento a través de
una constante y estrecha supervision al personal del tramo de
control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
9.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual se manejaron saldos negativos
en los Auxiliares de Bancos, durante los meses de mayo, junio
y julio de 2013 e informar sobre las acciones que se
implementarédn para evitar la recurrencia de la situacién
observada; asi como presentar los soportes documentales que
muestren que el saldo actual de bancos es positivo y se cuente
con la solvencia financiera para la operacién de la
Dependencia; de lo contrario deberan de solicitar a la
Coordinacién  Juridica inicie los procedimientos de

responsabilidad adminisirativa a fin de deslindar conforme a.

derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos involucrados en la presente
observacién, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
10.- No se realizaron las gestiones necesarias con el banco
Scotiabank, para la bonificaciéon correspondiente del cobro de
comisiones por el exceso de cheques emitidos al 31 de julio de
2013 por un importe de $19,889.36. Integrado de la siguiente
manera:

10.- El Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador General de
Proyectos “B”, responsable del manejo de los Recursos
Financieros proporciond el auxiliar de bancos y el detalle de
movimientos de la cuenta bancaria de fecha 15 de noviembre
de 2013, con lo que se comprobd que la Institucion Bancaria
realizd la bonificacion de $19,889.36 correspondiente a las
cobmigiones sobre los cheques emitidos mediante transferencia
elgcifonica a la cuenta bancaria 01002591898 de Scotiabank.

SOLVENTADA
10.- Del analisis a la documentacion remitida por el Ente
auditado y sus argumentos expuestos, se concluye que la
observacién esta debidamente solventada, en virtud de que se
comprob6 que se obtuvo la bonificacién de $19,889.36 de parte
de la institucién bancaria.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Coqtrol interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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VACIONES Y RECOMENDAG
= " imports

Mayo $6,148.00
Junio 4,120.32
Julio 9,621.04
Total $19,889.36

Contraviniendo lo que establece el articulo 7 del Reglamento
gue regula el control y manejo de la documentacién soporte del
gasto publico que efectian de manera directa con el cargo al
Fondo Revolvente las dependencias y entidades publicas, que
dice: “Los titulares de las Areas Administrativas, serdn los
responsables de controlar y custodiar los recursos econémicos
del fondo, observar las medidas de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal”.

Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales, Norma 3,
fraccion Il, que dice: “En el gjercicio de sus presupuestos, los
Titulares de las Dependencias, a través de sus Directores
Generales Administrativos, o sus equivalentes, asl como los
servidores publicos autorizados para ejercer recursos publicos,
seran responsables de: Ill. “Apegarse a los monfos de gasto
autorizado, llevando un estricto control de las disponibilidades
financieras.”

El Clasificador por Objeto del Gasto en su Partida 3411
Servicios Financieros y Bancarios, no contempla el cobro de
comisiones por emision excesiva de cheques.

RECOMENDACION PREVENTIVA
10.- El Miro. Netzahualc6yotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en el ejercicio y desempefio de sus
funciones, en lo sucesivo establezca politicas internas a fin de
evitar cargos del banco por exceso en la expedicién de
cheques y si en cualquier momento se hiciera un cargo, realizar
las gestiones necesarias para la bonificacién, vigilando su
cumplimiento a través de una constante y estrecha supervision
al personal del tramo de control responsable de llevar a cabo
las actividades correspondientes, a fin de que se evite la

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

NFORMACION Y/O VALORACION DE LA -

10.- La Recomendacién Preventiva no procede en virtud de que
se comprob6 la bonificacion de [as comisiones bancarias,
derivado de las gestiones que realizé el Lic. José Fonseca
Ramirez, Coordinador General de Proyectos “B”, responsable
del manejo de los Recursos Financieros con la Institucion
Bancaria.

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Poy el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

10.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de realizar las gestiones necesarias ante la Institucién Bancaria
correspondiente, a efecto de tramitar la condonacién de las
comisiones cobradas a la fecha, ademas de proporcionar la
documentacién que compruebe la bonificacion del importe
observado e informar sobre las acciones que se realizaran para
evitar la recurrencia de la situacién observada; de lo contrario,
deberan de solicitar a la Coordinacién Juridica inicie los
procedimientos de responsabilidad administrativa a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en gue hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
11.- Se realizé un andlisis de la documentacién comprobatoria
de Pdlizas de Ingresos y Egresos por cantidades significativas
correspondientes a los meses de mayo y junio de 2013,
detectando que la Director de Relaciones Publicas, Bettyna
Alfaro Ramirez, realiz6 gastos por un importe de $15,951.87,
por concepto de bebidas alcoholicas para stock de almacén, los
cuales indebidamente fueron cargados a la partida 3821
{Gastos de orden Social) Anexo 5.
Contraviniendo lo que establece el Clasificador por Objeto del
Gasto 2013, el cual menciona que se cargaran los siguientes
conceptos:
3821 Gastos de Orden Social.- “Asignaciones destinadas a
cubrir los gastos que se originen con motivo de la celebraci6n
de acfos conmemorativos y de orden social, tales como la
realizacion de ceremonias patribticas y oficiales, desfiles, la
adquisicion de presentes y ofrendas florales y luctuosas, as/
como los servicios que se requieran para su realizacién.”
Reglamento para el Control y Manejo de ia Documentacion
Soporte del Gasto Publico articulo 7 que dice “Los titulares de

[ ANALISIS DE LA INFOF

ANEXQ‘A !
INFORMACION Y/O VALORACION DE LA
DOCUMENTACION APORTADA

10.- Se considera solventada en el transcurso de la auditoria,
en virtud de que se proporcioné la documentacién con la que
se comprob6 la condonacién de las comisiones cobradas.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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las Areas Administrativas, seran los responsables de controlar y

custodiar los recursos econémicos del fondo, observar las
medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal,
etc.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

11.- El Mtro. Netzahualcéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en el ejercicio y desempefio de sus
funciones, en lo sucesivo mantenga un estricto control respecto
a la asignacion de partidas de los gastos que se efectuen, a fin
de que se apeguen a la normatividad establecida, de manera
que se optimicen los recursos ptblicos mediante la aplicacion
de la austeridad del gasto; vigilando su cumplimiento a través
de una constante y estrecha supervisién al personal del tramo
de control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

11.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual fueron autorizados
los gastos de las bebidas alcohotlicas sefialadas e informar
sobre las acciones que se implementaran para evitar la
recurrencia de la situacioén observada; de lo contrario, solicitar a
la Coordinacion Juridica inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos involucrados en la presente
observacion, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

OBSERVACION (NR)
12.- El Representante del Gobierno de Jalisco en Puerto
Vallarta, Andrés Gonzalez Palomera, present6 Notas de Venta
con numeros consecutivos del mismo Proveedor por concepto

ANALISIS DE LA INFORMACION Y/O VALORACION
_DOCUMENTACION APORTADA |
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de Alimentacion para Servidores Publicos Estatales, por un
importe de $1,979.00 durante el mes de mayo, en las cuales no
precisé en algunos casos el nombre, cargo o firma del Servidor
Publico que realizé el gasto. Anexo 6.

Contraviniendo lo que establece el Reglamento para el Control
y Manejo de la Documentacién Soporte del Gasto Publico,
articulo 7 que dice: “Los titulares de las Areas Administrativas,
seran los responsables de controlar y custodiar los recursos
econbémicos del fondo, observar las medidas de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal, .etc..

Articulo 14 apartado “d” de la misma norma que sefiala:
“Cuando se efectiien gastos por concepto de consumo de
alimentos en restaurantes, las facturas deben contener nombre,
puesto y firma del servidor puablico que realizé6 el gasto,
debiendo anteponer la justificacion que dio origen a la
erogacion”.

RECOMENDACION PREVENTIVA

12.- EI Mtro. Netzahualcéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir .por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en lo sucesivo mantenga un estricto
control respecto a que los gastos que se efectlen a través de
los Fondos Fijos se apeguen a la normatividad establecida, de
manera que se optimicen los recursos publicos mediante la
aplicacion de la austeridad del gasto, vigilando su cumplimiento
a través de una constante y estrecha supervisién al personal
del tramo de control responsable de llevar a cabo las
actividades correspondientes, a fin de que se evite la
recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
12.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual se autorizdé el
reembolso de los gastos de alimentacién sefialados,
informando sobre las acciones que se implementaran para
evitar la recurrencia de la situacion observada; de lo contrario,
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‘racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, as/ como

deberén de solicitar a la Coordinacién Juridica inicie los
procedimientos de responsabilidad administrativa a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)

13.- El Representante de Jalisco en Puerto Vallarta, Andrés
Gonzalez Palomera, presenté Notas de Venta con numeros
consecutivos y del mismo Proveedor por concepto de
Alimentacion para Servidores Publicos Estatales, por un
importe de $6,866.00 durante el mes de mayo, ademas de que
en las mismas no se especificé con claridad el motivo de la
reunion que dio origen al gasto, tal como esta especificado en
el Clasificador por Objeto del Gasto en la partida 3821 (Gastos
de Orden Social). Anexo 6 A.

Incumpliendo con lo establecido en el Reglamento para el
Control y Manejo de la documentacién soporte del Gasto
Publico, articulo 7 que dice: “Los titulares de las &reas
administrativas, serén los responsables de controlar y custodiar
los recursos econémicos del fondo, observar las medidas de

también con lo especificado en el clasificador por Objeto del
Gasto 2013 partida 3821 (Gastos de orden social)
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen
con motivo de la celebracién de actos conmemorativos y de
orden social, tales como la realizacion de ceremonias
patritticas y oficiales, desfiles, la adquisicién de presentes efc”.

RECOMENDACION PREVENTIVA
13.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del area de
Recursos Financieros, para que en lo sucesivo establezca un
estricto control respecto a que los gastos que se efectien a
través de los Fondos Fijos se apeguen a la normatividad

ANALISIS DE

_ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.
LA INFORMACION Y/O VALORACION DE LA
_DOCUMENTACION APORTADA -

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contiol interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos,
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por &l periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.

Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.
Revision - 4 %

4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

-~

‘ . Fecha Revisién-24/febrero/2012 " 9’ RC-DGE-005
> Pagina 26 de 56




establecida, de manera que se optimen los recursos publicos '

mediante la aplicacién de la austeridad del gasto y que se haga
del conocimiento por escrito a los responsables de los Fondos
Fijos que en lo futuro no se aceptaran Notas de Venta o
Facturas por consumo de alimentos, sino se especifica con
claridad el motivo que origind la reunion, vigilando su
cumplimiento a través de una constante y estrecha supervision
al personal del tramo de control responsabie de llevar a cabo
las actividades correspondientes, a fin de que se evite Ia
recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

13.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar por escrito el motivo por el cual autoriz6 el reembolso
de los Gastos de Alimentacién sefialados, informando sobre las
acciones que se implementaran para evitar la recurrencia de la
situacion observada; de lo contrario, debera solicitar a la
Coordinacién Juridica, inicie las investigaciones necesarias y
en caso de proceder, se realicen conforme a derecho los
procedimientos administrativos a fin de deslindar las presuntas
responsabilidades en que hayan incurrido los Servidores
Pablicos involucrados en la observacion, remitiendo copia de lo
actuado a este Organo Estatal de Control. -

DEUDORES DIVERSOS

El saldo de la cuenta de Deudores Diversos al 31 de julio de
2013 fue de $2'079,467.88, de lo cual se revis6 el siguiente
alcance:

Vidticos a Comprobar 11189,228.80 | 248,253 64 20%

Gastos a Comprobar 870,349.63 406,494.70 47%
Comisiones Bancarias 19,889.36
TOTAL $2'079,467.88 | $654,748.34

Del analisis a los reportes de movimientos auxiliares del
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ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305[DGDEI2015

catalogo de la cuenta de Deudores Diversos del 01 de marzo al

31 de julio de 2013, segun sus registros contables de 17
subcuentas de Servidores Publicos por un importe de
$654,748.34, se determinaron las siguientes observaciones:

OBSERVACION (R)
14.- Las solicitudes de Gastos a Comprobar y Viaticos por un
importe de $650,623.44 no se efectuaron con una anticipacion
minima de 3 dias habiles antes del evento o comision, plazo
establecido en la normatividad. Anexo 7.
Contraviniendo lo que establecen los Lineamientos
Administrativos Aplicables por la Direccién Administrativa de la
Secretaria Particular de Observancia para toda las Unidades de
Dependencias Auxiliares y Coordinaciones Generales
Dependientes del Despacho del Gobernador que sefiala:
1. “Gasfos a Comprobar, comprende viaticos y cualquier ofro
concepto, por el cual se otorgan recursos a los servidores
publicos, previamente a la comisién o evento.”
1.2. “Gastos a Comprobar por Viéticos. El titular de la UDA o el
Enlace Administrativo que requiera recursos por este concepto,
lo solicitara por escrito .al Director Administrativo, con una
anticipacién minima de 3 dfas habiles, debidamente justificada,
puntualizando las fechas de inicio y conclusién.”
1.4. “Gastos a Comprobar por conceptos diversos. El titular de
la UDA o el Enlace Administrativo que requiera recursos para
ejercer Gastos a Comprobar, lo solicitaré por escrito por escrito
al Director Administrativo, con una anticipacién minima de 3
dfas hébiles, debidamente justificada, puntualizando las fechas
de inicio y conclusién del evento a realizar.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
14.- El Mtro. Netzahualcéyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en lo sucesivo incremente medidas de
control interno, que permitan cumplir estrictamente con la
normatividad, de manera que se cuente con la solicitud de los

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contro\ interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

publicos, vigilando su cumplimiento a través de una constante y
estrecha supervision al personal del tramo de control
responsable de llevar a cabo las actividades correspondientes,
a fin de que se evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

14.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual autoriz6 otorgar recursos sin
considerar los tres dias de anticipacion a los eventos, asi como
informar sobre las acciones correctivas que se estableceran a
efecto de que se evite la recurrencia; de manera que en lo
sucesivo las areas soliciten los recursos oportunamente en
base a su agenda de trabajo y solo en situaciones imprevistas
se otorguen recursos sin apegarse a la normatividad; de lo
contrario deberan de solicitar a la Coordinacién Juridica inicie
los procedimientos de responsabilidad administrativa a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacién, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)

15.- Las comprobaciones de 17 Deudores por concepto de
Gastos a Comprobar y Anticipos de Viaticos por la cantidad de
$650,623.44 fueron realizados con un retraso de 9 a 146 dias
hébiles posteriores a lo establecido la normatividad, inclusive
en 3 casos al 04 de diciembre 2013 no se habian comprobado,
ademas se les proporcionaron recursos sin haber liquidado los
adeudos anteriores. Anexo 8.

Contraviniendo lo que establece el Manual de Pasajes Viaticos
y Traslado de Personal, Numeral 18 que dice: “Los Titulares de
las areas administrativas de las Dependencias y Entidades
Publicas, deberdn exigir en un plazo méximo de tres dias
habiles posteriores al término de cada comision, Ia
comprobacion y/o reintegro de los importes otforgados a los
servidores publicos no debiendo dar tramite a aquella

recursos en el tiempo establecido y optimizar los recursos |

‘ nzsxs DE LA INFORMACION Y/O VALcFeAciéN BE ’

- DOCUMENTACION

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control
directamente por la Dependencia, 6. N6minas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el
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Decmsnmcién ORTADA

comprobacién que no cumpla en tiempo y forma con los
requisitos y disposiciones contenidas en el presente Manual.
Inclusive deberan de abstenerse de proporcionar nuevamente
recursos para esfos conceptos de gastos a los servidores
publicos que no comprueben y/o reintegren oportunamente los
suministrados con anterioridad®.

Lineamientos Administrativos Aplicables por la Direccion
Administrativa de la Secretarfa Particular de Observancia para
toda las Unidades de Dependencias Auxiliares y
Coordinaciones Generales Dependientes del Despacho del
Gobernador:

2. Comprobacion

2.4 “Se cuenta con un perfodo de 3 dias habiles, posteriores a
la conclusién de la comisién o evento motivo de la solicitud de
recursos para la comprobacién. En los -casos de solicitar
nuevamente recursos y tener una comprobacién vencida en su
presentacién, La Direccion Administrativa No enlregaré
Recursos.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

1 18.- El Mtro. Netzahualcoyotl Ornelas Plascencia, Secretario
Particular del C. Gobernador del Estado de Jalisco, debera de
instruir por escrito al Lic. Alfredo Pérez Licea, Director
Administrativo, para que en lo sucesivo vigile que Ila
comprobacion de los Gastos y Viaticos se realice dentro del
tiempo establecido en la normatividad, de manera que haya
mas fluidez para los reembolsos ante la Subsecretaria de
Finanzas y no se afecte la disponibilidad de los recursos del
Fondo Revolvente; vigilando su cumplimiento a través de una
constante y estrecha supervision al personal del tramo de
control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control {nterno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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RECOMENDACION CORRECTIVA

15.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual no se realizaron en tiempo y
forma las comprobaciones de los recursos entregados a los
funcionarios para Gastos a Comprobar y/o Viaticos y aun
cuando se tenian adeudos pendientes se siguieron otorgando
recursos, ademas de informar sobre las acciones correctivas
gue se estableceran a efecto de disminuir el tiempo de la
comprobacioén y el tramite de reembolso ante la Subsecretaria
de Finanzas; de lo contraric deberan de solicitar a la
Coordinacion  Juridica inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido- los Servidores Publicos involucrados en la presente
observacién, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

DEUDORES DEL ERARIO

Por concepto de Deudores del Erario se autorizaron recursos
por un importe de $2'954,479.58 para la realizacion de 3
eventos especiales y 9 viaticos al extranjero (capacitacion de
técnicos y mantenimiento de equipo  aéreo) durante el periodo
de enero a julio de 2013.

De la revisién del 100% de los movimientos de la cuenta de
deudores del erario, se obtuvieron las siguientes
observaciones:

OBSERVACION (R)
16.- Dentro de los gastos realizados en el Evento de “Agenda
Post Desarrollo 2015 que se llevé a cabo del 17 al 20 de abril
de 2013 en coordinacién con la Secretarfa de Relaciones
Exteriores, se observé que se pag6 el importe de $9,513.00 en
alimentos de 10 choferes, correspondiendo $350.00 a cada
persona por dia, sin que se haya justificado dicho pago
adicional al sueldo como concepto de una comisién diversa a
sus actividades laborales o por derivarse de una contratacion

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

E LA INFORMACION Y/O VALORAGION DE L
‘ msm*acrén APORTADA ’
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el horario de trabajo que atendieron estas personas justificando

que el pago de alimentos fue después de su jornada de trabajo,

ademas que en un mismo comprobante se sefiald el consumo
de los 3 alimentos y se expidieron recurrentemente por los

mismos Proveedores. Anexo 9.

Contraviniendo lo que establece el Manual de Pasajes, Viaticos

y Traslado de Personal, numerai 8 que dice: “Se entiende por

VIATICOS, a los gastos de hospedaje y alimentacion que

realice el servidor publico, en el cumplimiento de comisiones

oficiales fuera de su lugar de adscripcion, las que se clasifican
de la siguiente manera: al Interior del Estado, para la Reptblica

Mexicana y al Extranjero.”

10. “A este respecto, los titulares administrativos de las

Dependencias y Entidades Publicas, otorgarén los recursos

que requieran los servidores publicos que sean comisionados

para realizar actividades fuera de su érea de adscripcién; para
tales efectos, sera requisito indispensable que se presente la
siguiente documentacién:

f) En caso de que la persona comisionada preste servicios al
Gobierno del Estado mediante contrato y se establezca en
el mismo la obligacién de cubrir los gastos objeto de este
Manual, seré requisito indispensable que se elabore Oficio
de Comision y se apliquen indistintamente los preceptos
de los incisos anteriores, observando que se apliquen los
tabuladores que de acuerdo a los servicios prestados sean
equivalentes a los niveles jerérquicos establecidos en los
anexos del presente Manual”.

RECOMENDACION PREVENTIVA
16.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en lo sucesivo
establezca medidas de control que contribuyan a la aplicacién
de austeridad del gasto, coordinandose con los Servidores
Publicos responsables de las Unidades Administrativas para

especifica para el evento, no existe documento que compruebe

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

A INFORMACION Y/O VALORACION |
OCUMENTACION APORTADA

D
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s?Y Recomeun CIONE

que se apeguen a la normat1v1dad apllcable a la naturaleza de
los eventos y se realicen acciones de control y austeridad del
gasto a efecto de optimizar los recursos publicos, vigilando su
cumplimiento a través de una constante y estrecha supervision
al personal del tramo de control responsable de llevar a cabo
las actividades correspondientes, a fin de que se evite la
recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

16.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, en
coordinacién con el Lic. José Fonseca Ramirez, Coordinador
General de Proyectos “B”, responsable del manejo de los
Recursos Financieros, deberan de aclarar documentalmente la
procedencia del pago de alimentos a las personas que
realizaron la funcidn de chofer de los funcionarios asistentes al
evento “Agenda Post Desarrollo 2015, e informar sobre las
acciones que se implementaran para evitar la recurrencia de la
situacion observada en la realizacion de los eventos oficiales;
de lo contrario deberan de solicitar a la Coordinacién Juridica
inicie los procedimientos de responsabilidad administrativa a fin
de deslindar conforme a. derecho las presuntas
responsabilidades en que hubieren incurrido los Servidores
Publicos involucrados en la presente observacion, remitiendo
copia de lo actuado a este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (NR)

17.- Se aplicaron recursos por $318,599.28 en la comision de 3
Servidores Publicos para la supervision de trabajos de
inspeccion de la garantia de mantenimiento del helicoptero Bell
412, del 23 de junio al 14 de julio a la ciudad de Grand Prairie
Texas, USA, la cual present6 un desfasamiento en el tramite de
autorizacion:

a) La autorizacibn de Ia Secretaria de Planeacion,
Administracion y Finanzas y del C. Contralor del Estado, para el
Técnico Jorge A. Garcia Mirén, fue del 27 de agosto de 2013,
un mes posterior de realizada la comision.

b) La autorizacién para el técnico Luis Pedro Montiel fue del 7

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7 Viéticos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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\ INFOR

ACION Y/O VALORACION DE LA
ACION APORTADA

de julio de 2013, cuando ya se habla iniciado la comision.
c) Se omitié la autorizacién de la Secretaria de Planeacion,
Administracién y Finanzas y del Contralor para la comisién del
capitan José de JesUs Izazaga, quien solo fue comisionado los
dias 23 al 26 de junio de 2013. Anexo 10.

Contraviniendo lo que establece el acuerdo del Secretario de
Planeacion, Administraciéon y Finanzas ndamero
ACU/SEPAF/DGJ/012/2013 emitido el 28 de mayo de 2013,
que sefiala en el acuerdo Primero. “Se delega en el Miro.
Héctor Pérez Partida, con nombramiento de Director General
de Egresos, de la Secretarfa de Planeacién, Administracion y
Finanzas del Estado, la facultad de autorizar en forma
mancomunada con el Contralor del Estado, los viajes con cargo
al erario pablico de los servidores publicos en general de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
de conformidad a lo sefialado en las Medidas de Austeridad del
Gobierno de Jalisco....”

Circular del Contralor del Estado No. 3533/DGJ-DATSP/2013
en las que sefiala: “Con la finalidad de dar cumplimiento al
punto Cuarto del Acuerdo que tiene por objeto establecer las
medidas inmediatas de austeridad.

a) Las solicitudes de autorizacién de viajes deberan
presentarse ante esta Dependencia, en forma previa a
la realizacién de los mismos.

b) Todas las autorizaciones de viajes por parte del que
suscribe, se emitiran en un término de 3 dias habiles
contados a partir de la presentacién de la solicitud

respectiva.
c) Las solicitudes de autorizaciébn de viajes deberan
acompafiarse de la validacion efectuada por la .

Secretaria de Planeacién, Administraciéon y Finanzas
en la que dicha Secretaria haga constar que llevé a
cabo la revisién del cumplimiento de los requisitos que
establece el Manual de Pasajes, Viaticos y Traslados
de Personal del Gobierno del Estado de Jalisco.
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RECOMENDACION PREVENTIVA
17.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. José Fonseca Ramirez,
Coordinador General de Proyectos “B”, responsable del manejo
de los Recursos Financieros, para que en lo sucesivo vigile que
la autorizacion de las comisiones al extranjero se realice
oportunamente con la Secretaria de Planeacién, Administracion
y Finanzas y el Contralor del Estado, de manera que se cumpla
la normatividad establecida y se vigile que solo se entreguen
recursos a Servidores Publicos que cuenten con la autorizacion
previa de la comision, lo cual asegura una eficiente aplicacion
de los recursos publicos, vigilando su cumplimiento a través de
una constante y estrecha supervision al personal del tramo de
control responsable de llevar a cabo las -actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

17.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual no se realizaron en tiempo y
forma. las gestiones necesarias para la autorizacion de las
comisiones observadas, ademas de proporcionar el documento
de autorizacion faltante a favor del Capitan José de Jesus
lzazaga que compruebe que previamente se le autorizé la
realizacion del viaje al exiranjero, ademas deberan solicitar a la
Coordinacién  Juridica, inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa, a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos involucrados al no tramitar el
documento que autorice el viaje en tiempo y forma como lo
sefiala la normatividad, remitiendo copia de lo actuado a este
Organo Estatal de Control.

ADQUISICIONES

Se verificd solamente el Control Interno respecto a las
Adquisiciones Mayores a $12,500.00 realizadas a través de la
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas, con el fin

ION Y/O VALORACION DE

FICIO Nl:lMEBO 0305/DGDE/2015.
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respecto al seguimiento de las Ordenes de Compra, recepcion
de bienes y almacenamiento, durante el periodo de enero a
julio de 2013, se procedié a la revisién de 14 Ordenes de
Compra por un monto de $2’376,261.50, de lo cual se
seleccion6 una muestra para revision de 10 Ordenes de
Compra, por un importe de $2°265,028.60 que representa el
95% del total autorizado, determinando lo siguiente:

OBSERVACION (R)

18.- Se comprobé la falta de coordinacién y control de parte de
la Coordinacién de Patrimonio y Servicios, respecto a los
procesos de compra que fueron realizados a través de la
Secretaria de Planeacién, Administracién y Finanzas, en virtud
de que se encontraron 4 expedientes que suman
$17991,900.00, en los que no se concluyé el proceso de
compra, éstos carecian de la documentacién soporte de la
mismas, desconociéndose si fueron cancelados o su estatus al
mes de febrero 2014 (6 meses después). Anexo 11.
Contraviniendo lo que establece el Manual de Adquisiciones,
Proveedores.y Administracién de Almacenes, emitido por la
Secretaria de Administracién la Politica General, No. 38 que
dice: “Para "la integracién de los expedientes de las
adquisiciones mayores de $12,500.00, incluyendo IVA, sera
necesario contar con la documentacién que se indica en la
matriz anexa,..(Dependencia: Copia de la factura, Acta o
reporte de término del trabajo o servicio, Comunicaciones que
se generen en el proceso), asf como otros que surjan como
necesidad del proceso de compra, siendo responsabilidad de la
Direccion General de Abastecimientos tener hasta la orden de
compra o contrato y cada dependencia deberd tener lo
correspondiente a la recepcion y trémite de pago”.

RECOMENDACION PREVENTIVA
18.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia,
Coordinador de Analisis y Proyectos “A”, encargado de la

de comprobar Ia mtegracnén de sus expedlentes y el control '

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE12015
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Coordinacion de Patrimonio y Servicios, para que en el gjercicio
y desempefio de sus actividades, establezca medidas de
control interno que contribuyan al cumplimiento normativo y
eficienten las funciones de compra y suministro de bienes y
servicios, vigilando su aplicacién a través de una constante y
estrecha supervision al personal del tramo de control
responsable de llevar a cabo las actividades correspondientes,
a fin de que se evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

18.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar y/o justificar documentalmente el cumplimiento
normativo de los procesos de compra sefialados en el Anexo
11, ademas de informar sobre las acciones que se
implementaran al respecto de evitar la recurrencia de la
situacién observada, de lo contrario deberan solicitar a la
Coordinacion  Juridica, inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa, a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos involucrados en la presente
observacion, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

ADQUISICIONES REALIZADAS DIRECTAMENTE POR LA
DEPENDENCIA

Se procedié al analisis, investigacidbn e inspeccién de las
adquisiciones de las partidas especiales realizadas por la
dependencia y las menores de $12,500.00 con cargo al Fondo
Revolvente durante el periodo de! 01 de enero al 31 de julio de
2013.

De acuerdo al listado de consecutivo de Ordenes de Compras
Internas, se ejerci®é un importe de $17°271,179.34, de las
cuales se selecciont una muestra de 55 érdenes de compra
que suman $97735,723.42, lo que representa el 56%,
resultando las siguientes observaciones.

DICUME& ACtéN APORTAM
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OBSERVACION (R)
19.- Se observé un Control Interno deficiente respecto al
proceso de adquisiciones, en virtud de que la integracién
documental de 9 expedientes se encontraron incompletos de la
documentacién establecida por la normatividad, (Factura,
Solicitud de Pago, Oficio de justificacion para Adquisicion
Directa y documento que compruebe la recepcion del bien en el
tiempo establecido en la Orden de Compra), dichas
adquisiciones fueron ejercidas como Partidas Especiales y
Partidas Normales, las cuales sumaron $4°678,333.14. Anexo
12.
Contraviniendo lo que establece el Manual de Adquisiciones,
Proveedores y Administracion de Almacenes emitido por la
Secretaria de Administracion respecto a las Partidas Especiales
por conducto de la Dependencia que dice: “Para el ejercicio de
este grupo de partidas, su proceso debera realizarse a través
de los mecanismos de egjercicio directo de la dependencia con
apego a la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno
del Estado de Jalisco y a las normas y lineamientos que para
su efecto se indican en el Manual de Adquisiciones y en los
reglamentos y normatividad que la Secretarfa de Finanzas
establezca.
Asl como en la misma norma, apartado de generalidades del
proceso de Adquisiciones y Administracién de Almacenes de
Bienes y Servicios; subproceso Adquisicion y recepcion de
Bienes y Servicios por montoc mayor a $ 12,500.00, punto 25
que dice: “En caso de solicitud de adjudicacion directa la
dependencia deberé entregar oficio de justificacién firmado por
el Titular, Director General Administrativo o equivalente,
sefialando el nombre del proveedor, motivo, montfo,
fundamentacién legal y anexar cotizacién del proveedor
original. Conforme a los elementos proporcionados por la
Dependencia seréd responsabilidad absoluta de quien firme
dicha peticién.”
Tambiéen el punto 37 que dice: “Para el caso de servicios, el
area solicitante seré la responsable de recibir a satisfaccién, asi
como validar por escrito si dicha entrega se realiz6 en tiempo y

_ ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015
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ANEXO ALOFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

forma, reportando Io anterior al Di;ébtor General Administrativo
o equivalente mediante oficio.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

19.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia,
Coordinador de Analisis y Proyectos “A”, encargado de la
Coordinacion de Patrimonio y Servicios, para que en el ejercicio
y desempefio de sus funciones establezca medidas de control
interno que aseguren la integracion de la Factura, Solicitud de
Pago, Oficio de justificacibn para Adquisicion Directa y
documento que compruebe la recepcidén del bien en el tiempo
establecido en la Orden de Compra, documentos requeridos
por la normatividad, en los expedientes de las adquisiciones,
vigilando su cumplimiento a través de una constante y estrecha
supervision al personal del tramo de control responsable de
llevar a cabo las actividades correspondientes, a fin de que se
evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

19.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, a
través del Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia, Coordinador de
Andlisis y Proyectos “A”, encargado de la Coordinacion de
Patrimonio y Servicios, debera verificar el cumplimiento de la
normatividad aplicable, a efecto de aclarar y/o justificar la
omisién de la documentaciéon en los expedientes, presentando
a esta Contralorfa la documentacion observada como faltante
en el Anexo 12, asi como sefialar las acciones correctivas que
se estableceran para evitar la recurrencia de la observacion, de
lo contrario deberan solicitar a la Coordinacion Juridica, inicie
los procedimientos de responsabilidad administrativa, a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas

directamente por la Dependencia, 6. N6minas, 7. Viaficos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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OBSERVACION (R)
20.- Se detectaron 16 Adjudicaciones Directas, sin que éstas se
consideren complejas o de conceptos especiales, adquisiciones
que debi6 de haber realizado la Secretaria de Administracion,
ya que no demostraron la imposibilidad de su celebracion de
concursos debido a que no existian suficientes proveedores o
de que se requerfa un bien con caracteristicas o patente propia,
lo anterior por un importe de $8'353,181.29, en sus
expedientes se encontraron oficios de las areas solicitantes
pidiendo que se adjudicara al proveedor sefialado. Anexo 13.
Contraviniendo lo que establece la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado, en su articulo 13 que
dice: “Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios por adjudicacién directa, podran efectuarse en los
siguientes casos:

“l.- Cuando resulte imposible la celebracién de concursos
debido a que no existan suficientes proveedores o se requiera
de un bien con caracteristicas o patente propia, previa
Justificacién por parte de quien lo solicite.”

Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado de Jalisco articulo 19 que dice: “La
Secretarfa y la Comisién, segin el caso, evaluaran las
propuestas que presenten los proveedores de bienes y
servicios, a efecto de seleccionarlos, considerando para ello las
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de
entrega y financiamiento para el pago, con base en los
siguientes procedimientos...efc....

Fraccion Il Por invitacién a cuando menos tres proveedores:
inciso b) que dice: “Se asignara el pedido o contrato de acuerdo
a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y demés
condiciones favorables para el Gobierno del Estado.”

“Para las adquisiciones por adjudicacién directa se deberd
observar en la medida de lo posible, el inciso B de la fraccién il
de este artfculo.”

En correlacion con los Lineamientos Administrativos Aplicables
por la Direcciébn Administrativa de la Secretaria Particular de
Observancia para toda las Unidades de Dependencias

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015
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. . - ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDEI2015

Auxiliares y Coordinaciones Generales Dependlentes del
Despacho del Gobernador:

11 Adquisiciones

11.2 “La Direccién Administrativa, es la responsable de adquirir
y proveer todos los bienes y servicios que requieran las UDAS
¥ que no puedan ser adquiridos por fondo revolvenie, para al
buen desempefio de sus actividades y cumplimiento de sus
objetivos.”

Manual de Adquisiciones, Padron de Proveedores vy
Administracién de Almacenes, en su apartado de Partidas
Especiales por Conducto de la Dependencia, apartado numero
2, que dice: "Adquisiciones de bienes y servicios que no se
consideren complejas 0 especiaies con montos mayores a
$12,500.00, incluyendo  IVA, seran  exciusivamente
competoencia de la Secretarfa de Administracion, las cuales se
fundarmentardn en ia Ley de Adquisiciones y Enajenaciones def
Gobierno del Estado de Jalisco

RECOMENDACION PREVENTIVA

20.~ El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Adminisirativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia,
Coordinador de Analisis y Provectos "A°, encargado de la
Coordinaciébn de Patrimonio y Servicios, para qgue en lo
sucesivo incremente las medidas de control gue eviten realizar
las adquisiciones directas sin contar con el soporte documental
autorizado por la normatividad en la materia, vigilandc se
realicen mediante una evaluacidn que permita elegir las
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de
entrega y financiamiento para el page, de manera que se
aseguren las mejores condiciones de compra para el Gobierno
del Estado; vigilando su cumplimiento a través de una
constante y estrecha supervision al personai del tramo de
conirol responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

R directamente por la Dependencia, 6. NOminas, 7. Vléticos {Viajes al Extranjerqg). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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20.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual se autorizaron adjudicaciones
directas, sin que éstas hayan estado debidamente sustentadas,
respecto a la comprobaciéon de la falta de proveedores que
ofrezcan los bienes y servicios requeridos por las unidades
administrativas o de que se requerfa un bien con caracteristicas
o patente propia, para evitar en medida de lo posible las
adjudicaciones directas, asi como proceder a integrar el soporte
documental de las 6rdenes de compra observadas, debiendo
proporcionarlo a esta Contraloria para su revisién; de lo
contrario deberan solicitar a la Coordinacién Juridica, inicie los
procedimientos de responsabilidad administrativa, a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
21.- Se detectd que 55 6rdenes de compras internas que

Administrativa, carecen de la firma de recibido del Proveedor,
por lo que se desconoce la fecha exacta en que comienza a
correr el tiempo para la entrega del bien o Servicio y en caso de
desfasamiento hacer responsable al Proveedor a través de
penas convencionales. Anexo 14,

Contraviniendo lo que establece el Manual de Procesos emitido
por la Secretaria de Administracién respecto a la descripcion
narrativa del proceso Adquisiciones de Bienes y Servicios;
subproceso Adquisiciones por monto mayor a $ 12,500.00,
punto 25 que dice: “Anota su nombre y firma en todos los
tantos de la orden de compra, (Responsable el Proveedor).”
Condiciones Contractuales de las Ordenes de Compra,
Clausula Cuarta, que dice: “El Proveedor” se obliga a entregar
los bienes y/o servicios objeto del presente contrato durante la
vigencia establecida en el anverso del presente documento y
de acuerdo a las cantidades, especificaciones y caracterfsticas

suman $9°735,723.42, autorizadas por la Direccién.

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Cantrol interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero).
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ANEXO A‘L,,O‘FICIO ‘Nl'JMERO 0305/D
MACION Y/O VALORACION [

E/2015.

CIONES

solicitadas en el presente contrato y sus anexos, y solo podran

ser modificadas previa autorizacién que por escrito realice de
“El Gobierno de Jalisco” Para efecto de considerar la fecha
limite de entrega habran que calcularse los dias ofrecidos por
“El Proveedor” contados a partir del dia siguiente a la fecha en
la que este fue notificado de la existencia del presente
documento, salvo que en las condiciones del mismo se prevea
una aclaracién distinta y ambas partes convienen que si en
dicho calculo, la fecha limite sefialada corresponde a un dfa
inhabil se considerara prorrogada autométicamente hasta el dfa
habil siguiente.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

21.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia,
Coordinador de Andlisis y Proyectos “A’, encargado de la
Coordinaciébn de Patrimonio y Servicios, para que en lo
sucesivo establezca medidas de Control Interno que permitan
verificar que las Ordenes de Compra al momento de recibirlas,
sean firmadas por los Proveedores, de manera que se cuente
con elementos que contribuyan a detectar incumplimientos en
dicho proceso, vigilando su cumplimiento a través de una
constante y estrecha supervisién al personal del tramo de
control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
21.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de realizar conjuntamente con el Lic. Victor Hugo Gonzalez
Mejia, Coordinador de Andlisis y Proyectos “A”, encargado de
la Coordinacion de Patrimonio y Servicios, una revision del
cumplimiento de la norma vigente en la materia, a efecto de
aclarar y/o justificar el motivo por el cual las Ordenes de
Compra no contenian la firma y fecha de recibido por el
Proveedor beneficiario, ademas de comprobar que la entrega
de los bienes o servicios fue realizada en el tiempo acordado

directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Pokel periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013. -
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implementaran a efecto de contar con un sistema de control
interno mas eficiente, de lo contrario, deberan solicitar a la
Coordinacion  Juridica, inicie los procedimientos de
responsabilidad administrativa, a fin de deslindar conforme a
derecho las presuntas responsabilidades en que hubieren
incurrido los Servidores Publicos involucrados en la presente
observacion, remitiendo copia de lo actuado a este Organo
Estatal de Control.

OBSERVACION (R)

22.- Se localizaron 6 facturas de diferentes conceptos de
compras directas por un importe total de $67,880.80, las cuales
carecen de la firma del Director Administrativo y del Sello de
Pagado a través del Fondo Revolvente, requisitos
administrativos establecidos para el manejo y control del Fondo
Revolvente. Anexo 15.

Contraviniendo lo que establece el articulo 14 del Reglamento
que Regula el Control y Manejo de la Documentacion Soporte
del Gasto Publico que efectian de manera directa con cargo al
fondo revolvente, en el inciso f, que dice: “Invariablemente,
todas las facturas y/o comprobantes de gastos deben consignar
el sello de pagado con cargo al fondo revolvente, debiendo ser
firmadas por el titular del érea administrativa correspondiente, o
por el servidor publico en quien hayan delegado esta
responsabilidad, en cuyo caso deben informar de este hecho a
la Secretaria.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
22.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Meijia,
Coordinador de Andlisis y Proyectos “A”, encargado de la
Coordinacion de Patrimonio y Servicios, para que en el ejercicio
y desempefio de sus funciones, establezca los mecanismos de
control interno que aseguren el cumplimiento normativo,
vigilando su cumpliriento a través de una constante y estrecha
supervision al personal del tramo de control responsable de

en la Orden de Compra e informar sobre las acciones que |
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' ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

llevar a cabo las actividades correspondientes, a fin de que se
evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

22.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar y/o justificar el motivo por el cual las facturas no
consignaron los requisitos sefialados por la norma, ademas de
presentar a esta Contraloria la documentacion sefialada
debidamente requisitada e informar sobre las acciones que se
implementaran para evitar la recurrencia de la situacion
observada, de lo contrario deberan solicitar a la Coordinacion
Juridica, inicie los procedimientos de responsabilidad
administrativa, a fin de deslindar conforme a derecho las
presuntas responsabilidades en que hubieren incurrido los
Servidores Publicos involucrados en la presente observacion,
remitiendo copia de lo actuado a este Organo Estatal de
Control.

OBSERVACION (R)

23.- Se observé que en 6 procesos de Adquisiciones Directas
por un importe de $6°659,442.41, no se solicit6 a los
Proveedores adjudicados la garantia de cumplimiento a favor
de la Secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Jalisco, correspondiente al 10% del
importe total del contrato. Anexo 16.

Contraviniendo lo que establece el Manual de Adquisiciones,
Proveedores y Administracion de Almacenes, emitido por la
Secretaria de Administracién en su Politica General No. 16, que
dice: “A las Personas Flsicas o Personas Jurldicas que se les
adjudiquen pedidos y contratos para suministrar bienes 0
servicios en los que el importe total rebase el monto de
$400,000.00 incluyendo IVA, deberd entregar garantla de
cumplimiento, cuando se les requiera por la Secretarfa de
Administracién y/o la Dependencia en partidas Especiales, seréd
responsabilidad de la Secretarfa de Administracion y/o la
Dependencia en su caso, enviarla a la Secretarfa de Finanzas.
Condiciones Contractuales de las Ordenes de Compra,

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Contrgl interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
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E LA INFORMACION Y/O VALORACION DE LA
DOCUMENTACION APORTADA

Clausula Quinta, que dice: "En caso de que el importe
contratado exceda de la cantidad fijada por el Manual de
Adquisiciones, “El Proveedor” se obliga a entregar a la firma del
presente documento y conforme a su aceptacién por parte de
cualquiera de sus representantes una garantfa a favor de la
Secretarfa de Finanzas del Gobierno del Estado de Jalisco, a
través de cheque certificado o de caja o a través de fianza
expedida por una Institucién Mexicana legalmente autorizada
por el importe del 10% (diez por ciento) del monto tofal del
presente documento contractual incluyendo I.V.A. con una
vigencia de 12 meses, contados a partir de la aceptacién del
presente contrato, con el fin de garantizar su cumplimiento la
calidad de los bienes y/o servicios, asi como los defectos y
vicios ocultos que pudieran resultar después de su recepcion y
que sblo podré ser cancelada al haber sido devuelta por parte
de “El Gobierno de Jalisco” y con la presentacion de la original
de la fianza por parte del fiado a la Institucién Afianzadora.”

RECOMENDACION PREVENTIVA
23.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzalez Mejia,
Coordinador de Analisis y Proyectos “A”, Encargado de la
Coordinacién de Patrimonio y Servicios, para que en el sjercicio
y desempefio de sus funciones, con relacién a la obligacion que
los Proveedores tienen de garantizar el cumplimiento de sus
propuestas, cumpla estrictamente con la normatividad en la
materia, que verifiqgue su realizacién a través de una constante
y estrecha supervision al personal del tramo de control
responsable de llevar a cabo las actividades correspondientes,
a fin de que se evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
23.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de realizar una revision del cumplimiento de la norma vigente
en la materia, a efecto de aclarar y/o justificar la omision de la
garantia de cumplimiento de las propuestas, ademas de
presentar a esta Contraloria la documentacién sefialada en el
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Anexo 16, e informar sobre las acciones que se implementaran

’ 4 ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

para evitar la recurrencia de la situacién observada, de lo
contrario deberan solicitar a la Coordinacién Juridica, inicie los
procedimientos de responsabilidad administrativa, a fin de
deslindar conforme a derecho las presuntas responsabilidades
en que hubieren incurrido los Servidores Publicos involucrados
en la presente observacion, remitiendo copia de lo actuado a
este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
24.- En 7 procesos de Adquisiciones por un importe de
$1°523,756.63, se detectd que la cantidad de $1'510,416.63
corresponde a cotizaciones que careclan de la firma del
Proveedor, ademas de gue se realizaron compras fraccionadas
con uno de estos Proveedores por un importe de $37,792.80, lo
que muestra una probable responsabilidad del Servidor Publico
que autorizé las adquisiciones por carecer de validez legal las
propuestas sobre las cuales se asign6 la compra y se evidencia
favoritismo hacia algunos proveedores. Anexo 17.
Contraviniendo lo que establece la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado, en su articulo 14 que
dice: “Las adquisiciones de bienes y servicios, no podran
fraccionarse para simular topes establecidos en esta ley, su
reglamento y el presupuesto de egresos del Gobierno del
Estado”
Manual de Adquisiciones, Proveedores y Administracién de
Almacenes, en su Politica General nimero 6 Que dice: “Las
adquisiciones a través del fondo revolvente, administracién de
almacenes asf como la actualizacion de inventarios seran
responsabilidad del titular de las Dependencias, siendo las
Direcciones Generales Administrativas o equivalentes las
operadoras de dicho proceso’.
Descripcion Narrativa del Subproceso de Bienes y Servicios por
monto hasta $12,500, que dice: “Analiza cotizaciones,
selecciona al proveedor que le ofrezca mejores opciones y
solicita le surta el bien 6 servicio” (comprador).
Lineamientos Administrativos Aplicables por la Direccion

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control\interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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ANEXO‘ AL{OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015

Administrativa de la Secretaria Particular de Observancia para
la Unidad de Dependencias Auxiliares y Coordinaciones
Generales Dependientes del Despacho del Gobernador:

4 Politicas para los comprobantes por gastos diversos.

43 “Para los casos de gastos considerados en las
denominadas Partidas Especiales; se deberan anexar las
cotizaciones de posibles proveedores (minimo una) en hoja
membretada debidamente firmada por la persona fisica o el
representante legal”.

RECOMENDACION PREVENTIVA

24.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito al Lic. Victor Hugo Gonzélez Mejia,
Coordinador de Analisis y Proyectos “A”, encargado de la
Coordinacién de Patrimonio y Servicios, para que en lo
sucesivo establezca las medidas de control adecuada, a fin de
que las cotizaciones estén autorizadas y validadas con la firma
de la persona fisica o el representante legal, ademas de
realizar las compras de manera consolidada para optimizar los
recursos al conseguir mejores condiciones de precio y disminuir
tiempo de suministro, vigilando su cumplimiento a través de una
constante y estrecha supervisién al personal del tramo de
control responsable de llevar a cabo las actividades
correspondientes, a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
24.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar el motivo por el cual se adjudicaron las compras
sefialadas considerando las cotizaciones sin la firma del
Proveedor, anexando un escrito del Proveedor que confirme
que efectivamente presenté dicho documento, asi como
proceder a recabar debidamente cumplimentadas Ias
cotizaciones, ademas de justificar la autorizacion de Ilas -
compras fraccionadas observadas e informar sobre las
acciones que implementaran a efecto de contar con un sistema
de control interno mas eficiente, de lo contrario, solicitar a la

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control igterno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Nominas, 7. Vléticos (Viajes al Extranjero). Por el odo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
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Coordinacion Juridica que realice las investigaciones
necesarias para dar inicio al procedimiento de responsabilidad
administrativa a los Servidores Publicos que omitieron el
cumplimiento normativo, remitiendo copia de lo actuado a este
Organo Estatal de Control.

NOMINAS

Se realiz6 andlisis comparativo entre la plantilla autorizada
segln presupuesto de egresos 2013, planiilla de personal del
mes de julio 2013 y némina del mismo mes y afio, para
comprobar que la Direccibn Administrativa de las Unidades
Administrativas de Apoyo, se hayan apegado a la plantilla
autorizada segun el presupuesto de egresos 2013.

OBSERVACION (R)

25.- Se comprob6 que en la Plantilla de Personal se tenfan 7
plazas con diferente nivel al establecido en la plantilla
autorizada en el Presupuesto de Egresos 2013, observandose
que se carecia del soporte documental del tramite realizado
con la Secretarfa de Planeacion, Administracién y Finanzas
para la renivelacion de las plazas conforme a la normatividad
aplicable Anexo 18.

5 plazas vael 12 6 plazas Nivel 12
13 plazas Nivel 16 14 plazas Nivel 16
1 plaza Nivel 21 3 plazas Nivel 21
3 plazas Nivel 28 5 plazas Nivel 28
0 plazas Nivel 33 1 plaza Nivel 33

Contraviniendo lo que establece el Presupuesto de Egresos
2013, TRANSITORIOS: SEGUNDO. “A efecto de continuar con
el Sistema de Politica Salarial basada en percepciones
salariales dignas, asignadas conforme a la proporcionalidad
entre trabajo desempefiado, naturaleza e importancia de la
funcién, el riesgo de sufrir dafio fisico y atendiendo a la

ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305IDGDE12015
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disponibilidad presupuestal, se autoriza al Titular del Poder
Ejecutivo a "

. “Modificar y actualizar, a través de las Secretarias de
Administracibn 'y de Finanzas en sus respectivas
atribuciones, ...etc...”

‘Asimismo, se le faculta para que por conducto de las
Secretarias antes seflaladas, a partir de la expedicién de
nuevos nombramientos de personal en sus diferentes
modalidades.. .efc...”

. “Efectuar a través de la Secretarfa de Administracién la
conversion de plazas por cambio de nivel, jornada,
nomenclatura, centro de trabajo y sueldo, conforme a las
politicas y lineamientos administrativos vigentes y que se
cumpla con los siguientes requisitos:”

a) “Peticibn expresa, por la dependencia de adscripcién
del personal involucrado;”

b) ‘Las adecuaciones sefialadas no deberén causar
perjuicio al personal sujeto de las mismas,
compensando su situacién anterior.”

¢) ‘“Los movimientos planteados se encuentran justificados
por necesidades de servicio a la ciudadania.”

d) “Los niveles de plantilla no podrén actualizarse o
modificarse respecto de su nivel de origen al nivel
resultante por mas de seis niveles”

Asi como las Politicas Administrativas vigentes:

4.35 “La solicitud de valuacion de puestos debera apegarse a
los siguientes criterios:

b. ‘Las plazas que son sometidas a valuacién podrén
actualizarse 0 modificarse respecto de su nivel actual al nivel
resultante hasta por seis niveles; si la modificacién es igual o
superior al nivel 29 se requerird autorizacién previa del
Congreso del Estado”.

4.36 “La valuacién de puestos que sea solicitada por la
Secretarfa 0 Dependencia de adscripcién deberd contener la
siguiente informacién:”

a) “Peticibn expresa del Titular de la Secretarfa o
dependencia de adscripcién del personal involucrado al

| ‘ . _________ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DG
‘ — IS DE LA INFORMACION Y/O VALORACION
_ DOCUMENTACION APORTADA
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la justificacién por necesidades de servicio a la
ciudadania;”

b) “Cuestionario de descripcién de funciones previamente
revisado y sellado por la Direccién de Planeacion de
Recursos Humanos de la Secretarla de Administracion
y firmado por el responsable del érea involucrada y el
administrativo de la dependencia.”

¢) ‘Formato de modificacién programética presupuestal
que ampare la disposicién de recursos presupuestales.”

d) ‘En los casos de solicitud de creacién de plazas y
cambios de adscripcién tendré que venir acompafiada
del dictamen que emite la Direccion General de
Innovacién y Mejora Gubernamental, donde determine
la viabilidad, conforme a los procesos de la Secretarfa
o Dependencia.”

e) ‘La Secretarfa de Finanzas validar4 presupuestalmente
en caso de que la(s) modificacién (es) implique(n) un
costo; para la aplicacion de movimientos(s) debers
ajustarse al calendario de afectacion del sistema de
némina.”

440 “Las Secretarfas o dependencias podran solicitar
modificaciones de las plazas de la plantilla de personal que
requieran por necesidades del servicio, las cuales se recibirén a
partir del 16 de enero preferentemente hasta el 30 de junio del
aflo en curso, apegdndose a las politicas de anélisis de
puestos.”

Al igual que lo establecido en los Lineamientos Administrativos
aplicables por la Direccién Administrativa de la Secretaria
Particular de observancia para todas las Unidades
Administrativas de apoyo y Coordinaciones Generales
dependientes del despacho del Gobernador, Numeral 26.-
Movimientos de Personal.

26.3. “Cualquier trémite relacionado con levantamiento de
estudios, anélisis de puestos o renivelacién de sueldos se
realizaré via Direccién Administrativa en coordinacién con la
Secretarla de Administracién. No se dard proceso a ningin

Tltular de /a Secreiéffa dé Ad)n;inlstraéic»ﬁ’h“ que cohcten;qa’ r

DITADO | ANALISIS DE LA INFORMACION Y/O VALORACION DE LA
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oficio a la Direccion Administrativa.”

RECOMENDACION PREVENTIVA

25.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito a la L.C.P. Leda Mabel Ramos Mayorga,
Coordinador de Recursos Humanos y Laboral, para que en lo
sucesivo realice oportunamente las gestiones necesarias ante
la Secretarfa de Planeacién, Administracion y Finanzas, a fin de
solicitar la conversion de plazas por cambio de nivel o cualquier
modificacién en su plantilla, documentando el proceso que
establece la normatividad, ademas de implementar los
mecanismos de control que eficienten los procesos, vigilando
su cumplimiento a través de una constante y esirecha
supervision al personal del framo de control responsable de
llevar a cabo las actividades correspondientes, a fin de que se
evite la recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
25.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar las diferencias detectadas en las plazas autorizadas
en el Presupuesto de Egresos 2013. Anexo 18, proceder a

realizados de la plantilla y proporcionaria para su revision para
comprobar la correccién de la observacién, de lo contrario,
solicitar a Ila Coordinacibn Juridica que realice las
investigaciones necesarias para dar inicio al procedimiento de
responsabilidad administrativa a los Servidores Publicos que
omitieron el cumplimiento normativo, remitiendo copia de lo
actuado a este Organo Estatal de Control.

OBSERVACION (R)
26.- De acuerdo a la Plantilla de Personal del mes de julio de
2013, el C. Guillermo Mufioz Franco, ingres6 con el cargo de
Coordinador General de Areas Auxiliares, Nivel 24
observandose inconsistencia con el nombramiento que se
proporcioné ya que sefala el cargo de Coordinador General de

movimiento si se hace directamente, se tendra que solicitar via

integrar la documentacion soporte de los movimientos

DOCUMENTACION APORTADA

_______ANEXO AL OFICIO NGMERO 0305/DGDE/2015.
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Transparencia e Informacién Publica, nivel 28, con adscripcion
al Despacho del Gobernador, con efectos a partir del 1°. De
julio del 2013, ademas en la nomina del Despacho del
Gobernador del mes de agosto aparece con el cargo de
Coordinador General de Transparencia e Informacién Publica
con nivel 28.

Contraviniendo lo que establecen las Polfticas Administrativas,
en su numeral 4.66 que sefala “Ninguna persona podré iniciar
la prestacién del servicio por el que fue contratado en tanto que
el contrato respectivo no haya sido debidamente autorizado. En
la celebraci6én de contratos por servicios profesionales o
técnicos invariablemente compareceran por el Gobierno del
Estado, el Titular y preferentemente el Director General
Administrativo o su equivalente de la dependencia que requiera
el servicio, este ultimo como testigo, por lo que no podrén
considerarse como vélidos aquellos contratos que carezcan de
la firma de cualquiera de los funcionarios mencionados, por lo
cual la vigencia de ningin contrato podra tener efectos
retroactivos”.

RECOMENDACION PREVENTIVA

26.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito a la L.C.P. Leda Mabel Ramos Mayorga,
Coordinador de Recursos Humanos y Laboral, para que en lo
sucesivo establezca los mecanismos de control interno que
aseguren el cumplimiento normativo de los movimientos de
personal y integraciéon de los documentos soportes que
correspondan, vigilando su cumplimiento a través de una
constante y estrecha supervision al personal encargado de la
elaboracion de nombramientos y/o de cualquier movimiento de
personal para que se integren los documentos soportes que
correspondan a fin de que se evite la recurrencia de este
hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA
26.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de aclarar documentaimente el ingreso correcto del C.

. ___________ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.
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Guillermo Mufloz Franco, de manera que se justifique la |

procedencia del cargo asignado y determinar si el error se dio
en el registro del movimiento en la plantilla de personal que
realiza la Subsecretarfa de Administracion o en el cumplimiento
normativo, de lo contrario, solicitar a la Coordinacion Juridica
que realice las investigaciones necesarias para dar inicio al
procedimiento de responsabilidad administrativa a los
Servidores publicos involucrados, remitiendo copia de lo
actuado a este Organo Estatal de Control.

Movimientos de Personal

De la revisién de 28 movimientos de personal (bajas y altas), de
la plantilla de personal, de la ndmina, asi como el analisis de la
relacion de personal de Honorarios y comisionados en las
Unidades Adminisirativas de Apoyo se determiné la siguiente
observacion:

Personal Comisionado

Derivado del andlisis e investigacion de la documentacién e
informacién proporcionada por la L.C.P. Leda Mabel Ramos
Mayorga, Coordinador de Recursos Humanos y Laboral, se
revis6 al personal que se tiene comisionado de otros Entes a
las Unidades Administrativas de Apoyo del Despacho del C.
Gobernador, asi como de ésta dependencia a otros entes.

De la muestra de 90 Servidores Publicos comisionados de
diferentes entes a las Unidades Administrativas de Apoyo del
Despacho del C. Gobernador, se encontraron las siguientes
observaciones:

OBSERVACION (NR)
27.- De 90 expedientes revisados, se detectaron 34 casos, en
que los oficios de comisién se habian expedido en fecha
posterior al inicio de la comisién, en 19 casos no contenian
fecha de terminacién, haciendo hincapié que los oficios
existentes fueron firmados en su mayorfa por el Director
Administrativo o el Director de Recursos Humanos, situacién no

ClOo NUMERO 0305/DGDE/2015.
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. ‘ . - __ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

procedente porque este tipo de comisiones solamente se
faculta al Titular del Ente de adscripcién para que comisione
administrativamente a su personal, de acuerdo a las
necesidades del servicio. Anexo 19.

Lo anterior incumple Ley de Incompatibilidades para los
Servidores Publicos Reglamentaria del Articulo 112 de la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco, en su Articulo 14.
Que dice; “Para los efectos de esta ley, se entiende por Comisién
la orden que da el titular de una dependencia a un servidor
publico, para que realice, temporalmente, alguna actividad que no
constituya un deber propio del cargo publico que desempefia.”
Articulo 15 “Las comisiones deberén ser por tiempo limitado y
ordenadas por escrito, estableciendo fecha de inicio de efectos y
terminacion, lugar y adscripcién donde se desempefiara, la carga
horaria y, si interfiere en el horario normal de labores del cargo
del servidor publico, el titular de la dependencia que las autorice
proveerd lo necesario para subsanar la ausencia del
comisionado, debiendo remitir copia del oficio de comisién a la
Secrefarla de Administracién, para los efectos legales
correspondientes”.

Articulo 16 “Los servidores publicos podrdn desempefiar
simulténeamente hasta tres comisiones remuneradas, siempre y
cuando no exista incompatibilidad horaria, fisica, por razén de
servicio o por razén de la ubicacién, conforme a lo dispuesto en
conforme a lo dispuesto en el capitulo anterior”

RECOMENDACION PREVENTIVA
27.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo, debera
de instruir por escrito a la L.C.P. Leda Mabel Ramos Mayorga,
Coordinador de Recursos Humanos y Laboral, para que
establezca las medidas de control interno a fin de evitar que se
reciba personal de otros entes, sin antes comprobar que los
oficios de comisién administrativa contengan los requisitos que
seflala la normatividad o en su caso se gestione oportunamente
su correccién con el ente emisor, vigilando su cumplimiento a
traves de una constante y estrecha supervisién al personal
encargado de la elaboracion de nombramientos y/o de
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cualquier movimiento de personal para que se integren los '

‘ _ _ _ | ANEXO AL OFICIO NUMERO 0305/DGDE/2015.

ANALISIS DE LA INFORMACION Y/O VALORACION DE LA

. DOCUMENTACION APORTADA

documentos soportes que correspondan a fin de que se evite la
recurrencia de este hecho.

RECOMENDACION CORRECTIVA

27.- El Lic. Alfredo Pérez Licea, Director Administrativo y la
Coordinador de Recursos Humanos y Laboral deberan de
aclarar las inconsistencias sefialadas en el Anexo 19, respecto
a la omision y deficiencias de los oficios de Comision
observados, ademas de que verifiquen que las comisiones que
se encuentren vigentes (tanto de otros entes a la dependencia,
como viceversa) cuenten con los requisitos observados y
proporcionar a este Organo Estatal de Control Ila
documentacion para su verificacion, ademas de informar sobre
las acciones que se implementaran para evitar la recurrencia de
la situacién observada, de lo contrario, solicitar a la
Coordinacién Juridica que realice las investigaciones
necesarias para dar inicio al procedimiento de responsabilidad
administrativa a los Servidores Publicos que omitieron el
cumplimiento normativo, remitiendo copia de lo actuado a este
Organo Estatal de Control.

SIMBOLOGIA: (NR) = Observacién No Relevante (R) = Observacién Relevante

= g 2 /Q W e - _Agj
JACE./Ana Leén Lép/é L.A.E. Maria de deg Avilés Solis L.E. Robérto Rodriguez Gonzalez L.D. Jorge Guillermo Ojeda Preciado
pervisor de Auditores Coordinadorde Auditoria Director de Area de Auditoria Director General de Control y Evaluacién a

Dependencias del Ejecutivo

“E| presente documento contiene informacién clasificada como RESERVADA de conformidad a lo establecido en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios y demés ordenamientos de la materia aplicables”

Unidad Administrativa de apoyo al Gobernador del Estado.- Rubros de: 1. Control interno, 2. Arqueos al Fondo Revolvente y Fondos Fijos, 3. Bancos, 4. Deudores Diversos y Deudores del Erario 5. Adquisiciones realizadas
directamente por la Dependencia, 6. Néminas, 7. Viaticos (Viajes al Extranjero). Por el periodo del 01 de enero de 2013 al 31 de julio de 2013.
Elaborado con fecha 16 de julio de 2014.

Revisién - 4
Fecha Revisién-24/febrero/2012 RC-DGE-005
Péagina 56 de 56




