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Nombre del Procedimiento:
Integracion de registros en el Fondo Revolvente.

DESCRIPCION

| 9.6 Cotejar el resultado del arqueo contra el monto asignado con el fondo revolvente.

RESULTADO

SUGERENCIA/COMENTARIO

N

!

Del Arqueo practicado al fondo revolvente de la cuenta 01002591898 de
SCOTIABANK S.A., el resultado fue el siguiente:

ARQUEO $ 5°284,826.18
FONDO REVOLVENTE $4°000,000.00
SOBRANTE $ 17284,826.18

El sobrante determinado corresponde a facturas pendientes de pago a
proveedores, asi como saldos a favor de funcionarios por concepto de
viaticos y/o gastos efectuados, segun oficio numero D.A. 0971/2018 de fecha
13 de noviembre del 2018 en el cual el Director Administrativo del Despacho
del C. Gobernador nos informa que los gastos a comprobar, viaticos
otorgados a funcionarios y pasivos, seran comprobados en su totalidad ante
la Secretaria de Planeacion Administracion y Finanzas antes del término de
la administracion 2013 - 2018.

Que el Director Administrativo instruya al Coordinador de Recursos Financieros
para que los gastos a comprobar, viaticos otorgados a funcionarios y pasivos,
sean comprobados en su totalidad ante la Secretaria de Planeacion
Administracion y Finanzas antes del término de la administracion 2013 - 2018.
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Ademas nos percatamos de la tramitacion de algunas facturas que son
enviadas a la Subsecretaria de Finanzas, las cuales ostentan el sello de
pagado via Fondo Revolvente, para reembolso sin haber efectuado su pago
a proveedores.

Que no se tramiten facturas para su reembolso, que no hayan sido
efectivamente pagadas con recursos del fondo revolvente.

El Manual para el manejo del Fondo Revolvente, de las Dependencias de la
Administracién Publica del Estado de Jalisco que efectian de manera directa
con cargo al fondo revolvente, prevé en su articulo 14 letra
“f"....Invariablemente, todas las facturas y/o comprobantes de gastos
deben consignar el sello de pagado con cargo al fondo revolvente,
debiendo ser firmadas por el titular del area administrativa
correspondiente, o por el servidor publico en quien hayan delegado esta
responsabilidad, en cuyo caso deben informar de este hecho a la
Secretaria.

Nombre del Procedimiento:
Revisién De Documentos Mostrados En El Arqueo Del Fondo Revolvente

9.9 ANTICIPOS:

DESCRIPCION
Gastos a Comprobar: Que los recibos por los recursos estén debidamente autorizados, firmados de recibido y describan el concepto del gasto.
A Cuenta de Viaticos: Que exista oficio de comisién y la péliza de cheque cuente con las rubricas de recibido, autorizado y elaborado. A\
\
RESULTADO SUGERENCIA/COMENTARIO %

Respecto a Anticipos de Gastos:

1 | Los gastos a comprobar son por la cantidad de $ 27478,841.20 Datan de una
antigiiedad de enero de 2018 a la fecha de la revision, que no han sido

Que el Director Administrativo realice las siguiente acciones:
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comprobados y algunos carecen del oficio de solicitud de recursos para el
destino y uso de los gastos a comprobar.

Instruya al Coordinador de Recursos Financieros para que se apegue al Manual
para el Manejo del Fondo Revolvente de las Dependencias de la Administracion
Publica del estado de Jalisco:

Titulo Quinto, Capitulo Unico, Articulo 20 “...los servidores publicos que realicen
erogaciones y efectlien pagos con cargo a sus fondos revolventes y fondos fijos
seran las responsables de justificar tanto la procedencia del gasto, como la
revision administrativa y legal de la documentacion comprobatoria, asi como
vigilar el destino y uso adecuado del gasto, en términos de lo sefialado en el
presente manual asi como por el articulo 59 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

Respecto a Anticipos de Viaticos:

De la revisién a los anticipos para viaticos, se constatd que en ocasiones no
son comprobados al tercer dia habil, como lo establece el numeral 46 del
Manual para la Comprobacion del Gasto de los viaticos a cargo de las
Dependencias Publicas del Estado de Jalisco, aprobado el 7 de julio del

Que el Director Administrativo también Instruya al Coordinador de Recursos
Financieros para que se apegue a lo establecido en el Manual para la
Comprobacion del Gasto de los viaticos a cargo de las Dependencias Publicas
del Estado de Jalisco, aprobado el 7 de julio del 2015, en su numeral 46 que
describe lo siguiente: Los comisionados deberan comprobar los viaticos y/o

2015.
realizar los reintegros correspondientes, ante los titulares de las areas
2 administrativas de las dependencias, en un plazo maximo de tres dias
posteriores al término de cada comisién.
De lo anterior cabe hacer mencion que se observaron adeudos por viaticos | Establezca estrategias para la recuperacion de los adeudos que datan de mesés
pendientes de comprobar que datan de enero a noviembre del 2018, siendo anteriores y sean comprobados en su totalidad ante la Secretaria de Planeacid
estos los mas representativos de octubre a noviembre del 2018, los cuales | Administracién y Finanzas antes del término de la administracion 2013 - 2018.
a la fecha no han sido reembolsados.
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Nombre del Procedimiento:

Revision De Documentos Mostrados En El Arqueo Del Fondo Revolvente

DESCRIPCION

| 9.10 OTROS: Saldo en bancos segtin registros, solicitar impresion donde se refleje el saldo actualizado del libro de bancos.

RESULTADO

SUGERENCIA/COMENTARIO

De las comisiones:

Se determin6 la cantidad de $ 1,717.20 por comisiones de la Banca
Electronica, las cuales a la fecha del arqueo no habian sido tramitadas para
solicitar su reembolso o comprobacién correspondiente ante la Secretaria de
Planeacion Administracion y Finanzas. Electronica.

Que el Director Administrativo instruya al Coordinador de Recursos Financieros
para que solicite la devolucion y/o comprobacion a la Secretaria de Planeacion
Administracion y Finanzas de las comisiones generadas por el uso de la Banca
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