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PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE INNOVACION, CIENCIA'Y TECNOLOGIA

Contraloria del Estado - DIRECCION ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

A).- Control Interno, B).- Fondo Revolvente, C).- Fondos Fijos, D).- Bancos, E).-
Deudores Diversos, F).- Ejercicio Presupuestal, G).- Expedientes de Personal, H).-
Nominas

Del 01 de enero al 31 de agosto 2015
Auditoria No. 12/N-06/2015

l.- ANTECEDENTES:
Fundamentos legales: articulos 39 fracciones I, IV, VIII, XV, XVI y XVl de la Ley Organica | |
del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; 1°, 2° fraccion V, 4°, &° fracciones I, XXI y XXII;
27 fracciones | y I, 28,29y 30 del Reglamento Interior de la Contraloria del Estado.

n4  PERIODO

La revision se efectud a la Coordinacion de Recursos Humanos y la Coordinacién de
Recursos Financieros y Materiales adscrita a la Direccion Administrativa de la Secretaria de
Innovacién, Ciencia y Tecnologia, mediante pruebas selectivas al periodo comprendido del
01 de enero al 31 de agosto de 2015.

.2 OBJETIVO

Investigar y comprobar |a existencia y debida aplicacion de las Leyes, Reglamentos,
Manuales y Controles Internos, que aseguren la calidad en la Gestion Puablica
Gubernamental, realizando para ello el Estudio General del Control Interno y brinden un
marco de transparencia, honestidad y legalidad en el manejo de los recursos de la
Secretaria.

Comprobar que |os recursos asignadcs correspondan al Titular actual, que las erogaciones
que se realicen a través de éste, se apeguen a las disposiciones normativas vigentes, asi
como la realizacion de los tramites y pagos por los conceptos Yy Partidas autorizadas en el
Presupuesto de Egresos del Gebierno del Estado.

Comprobar la propiedad y existencia de los Fondos Fijos para solventar gastos en efectivo
urgentes, asi como la disponibilidad o restricciones en las erogaciones realizadas.

Ceterminar y comprobar que los recursos economicos que conforman el Fondo Revolvente
sean manejados en cuenta de cheques productiva a nombre de la Secretaria de Planeacion ,
Administracion y Finanzas, verificando que las erogaciones efectuadas en forma directa
(cuentas bancarias) por la dependencia, sean acordes a las actividades de ésta,
asegurandose que se haya cumplido con las disposiciones establecidas en las Leyes,
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como de registrar en las cuentas contables respectivas las diversas operaciones financieras y
formular mensualmente [as conciliaciones bancarias.

Verificar la autenticidad de los saldos presentados en los Registros Contables y de los
documentos que amparen los movimientos de esta cuenta, con la adecuada presentacion y
revelacion en los Registros Contables y/o Estados Financieros, de acuerdo a los principios
de contabilidad, y comprobar que todas las sub-cuentas de Deudores Diversos estén
debidamente contabilizadas y que corresponda a operaciones realizadas en el periodo sujeto
a revision.

Comprobar que el manejo y la aplicacion de los recursos asignados a la dependencia, se
realicen conforme a los programas autorizados:

*Autorizadas las disposiciones legales vigentes aprobadas en el Presupuesto de
Egresos

*Ajustandose a las partidas y montos presupuestales.

Verificar que los Expedientes del Personal estén debidamente integrados con la
documentacion de ingreso € historial de desempefio Yy comportamiento de cada uno de los
Servidores Publicos de la Secretaria de acuerdo a las Politicas Administrativas, asi como a
las Condiciones Generales de Trabajo.

Verificar que los cheques nominales expedidos por la Subsecretaria de Finanzas,
correspondan al personal que contiene la plantilla autorizada por el Congreso del Estado, que
éstos hayan sido cobrados por sus peneficiarios 0 por aquellos autorizados por éstos y que
se hayan reintegrado los cheques cancelados.

.3 ALCANCE APLICADO A LA REVISION
Se verifico la existencia y el apego a la normatividad; asi como la eficiencia del Control
Interno de cada uno de los rubros incluidos en este informe.

La elaboracion de Y aplicacion de los Manuales de Organizacion, Procesos, Servicios,
Reglamento Interior (modificacion de acuerdo a la estructura autorizada), Perfil de Puestos,
de Induccion y Bienvenida y Condiciones Generales de Trabajo (conciliadas con el
representante del Sindicato y depositados en el Tribunal de Arbitraje y Escalafon).

Con fecha 09, 10y 11 de diciembre de 2015, se practico arqueo al Fondo Revolvente por un
importe de $500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 M.N).

Se procedio al analisis de las Conciliaciones Bancarias de la cuenta que maneja la Secretaria
de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, correspondiente a los meses de enero, febrero, marzo,
abril y mayo de 2015.

Se verificaron al 100% el manejoy la aplicacion de los recursos asignados a la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia, que éstos S€ realicen conforme a los programas
autorizados de conformidad con las disposiciones legales vigentes aprobadas en el
Presupuesto de Egresos, ajustandose a las partidas y montos presupuestales y validar los
registros de las transferencias presupuestales autorizadas por el H. Congreso del Estado,
Titular del Poder Ejecutivo del Estado y por la Secretaria de Finanzas.

Se verificaron al 100% los Expedientes del Personal para confirmar que estén debidamente
integrados con la documentacion de ingreso historial de desempefio ¥ comportamiento de
cada uno de los Servidores Publicos de la Secretaria de acuerdo a las Politicas ¥

Lineamientos Administrativos que emitié la Subsecretaria de Administracion.
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Analizar la Estructura Organica autorizada por la Subsecretaria de Administracion y
compararla con el Reglamento Interior, la Plantilla de Personal, el Presupuesto de Egresos, el
Manual de Organizacion y ésta a su vez con la real determinada en el transcurso de la
revision, en base a la verificacion fisica del personal.

MONTO AUDITADO: 500,00.00 MONTO OBSERVADO: 00

.4 PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

El Trabajo se desarrollo de conformidad con las Normas Generales de Auditoria Publica,
aplicando los procedimientos y técnicas que a continuacion se describen, mismos que se
consideraron necesarios de acuerdo a las circunstancias del entorno.

Descripcion de los principales procedimientos de auditoria aplicados:

Investigacion, observacion e inspecciéon sobre la elaboracion y aplicaciéon los Manuales
Administrativos y Operativos de la Secretaria.

Analisis, calculo, investigacion e inspeccion de los montos erogados por concepto del Fondo
Revolvente.

Calculo, analisis, observacion, investigacion e inspeccion, practicado al Fondo Fijo asignado.

Analisis, observacion, investigacion e inspeccion realizados a los expedientes de personal
respecto a su integracién con la documentacion de ingreso e historial de desempefio de cada
uno de los Servidores Publicos.

IIl.- RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO
Determinandose las siguientes observaciones consideradas relevantes:

Control Interno
Obs. 1.- (Cédulas Obs. 1)
No se han elaborado los Manuales de Organizacién, Procesos, Servicios, Reglamento

Interior, Perfil de Puestos, de Induccion y Bienvenida y Condiciones Generales de Trabajo.

Contraviniendo lo que sefala en el articulo 61 y 62 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del

Estado de Jalisco, que dicen:

Articulo 61.- “Todo servidor publico, para salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencie que

debe observar en el desempeilo de su empleo, cargo 0 comision, yshpedubodesusderechosyobﬁgacf(‘:es

laborales”.

Articulo 62. “Incurren en responsabilidad administrativa los servidores publicos que cometan aclos u omisiones en

contravencion a lo dispuesto por el articulo 61 y de cualquier disposicién legal relacionada con el cumplimiento de

sus obligaciones”.

Ademas de lo sefalado en su Reglamento Interior en sus articulos, 7 fraccién XlI, 9 fraccion VIl y 12 fraccidn XI, que

dicen: Articulo 7.- Son atribuciones del Secrelario, ademas de las establecidas en la Ley Orgénica, las siguientes:

Fraccion XII.- Aprobar los Proyectos de Manuales de Organizacion y Descripcién de Puestos, Procesos y Servicios

de la Secretaria, para continuar el proceso de Dictaminacién, Autorizacion y, en su caso publicacién con las

Secretarias Compelentes.

Articulo 9.- La Coordinacion General y las Direcciones Generales cuentan con un Titular denominado Coordinador

General o Director General, respectivamente, quien tiene las siguientes atnbuciones generales:

Fraccién VIIl.- Apoyar en la elaboracion de los manuales administrativos, por lo que ve a las unidades

administrativas a su cargo.

Articulo 12.- La Direccién Administrativa es la encargada de la administracién y el aprovechamiento optimo de los

recursos maleriales, financieros y humanos que requiere la Secretaria para su funcionamiento, la cual tiene las
iquientes atribuciones: Fraccién.- Xl.-Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales administrativos que

mejoren la estructura y distribucion de funciones de los 6rganos de la Secretaria.

Por dltimo a lo sefialado en los numerales 7.9 y 7.10 de las Politicas Administrativas, que dicen:

Numeral 7.9.- “Las dependencias y organismos publicos descentralizados deberan elaborar sus manuales

administrativos: organizacion, procesos, servicios, puestos y de induccion y bienvenida, de acuerdo a la normatividad

y a la metodologia definida por la Secretaria a través de la Direccion General de Innovacion y Mejora

Gubernamental.”
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- Numeral 7.10.- “Las Direcciones Generales Administrativas o equivalentes de las dependencias y organismos
. publicos descentralizados serén las responsables del desarrollo, actualizacion y aplicacién de los manuales.”

Arqueo al Fondo Revolvente

JALISCO Obs. 2.- (Cédulas Obs. 3)

‘ De la revision a los registros de las tres firmas autorizadas ante la Institucion Bancaria para la
O ooeR LIECUTIVO expedicion de los cheques, se observo que el Sr. Secretario deleg6 la facultad para firmar la
expedicién de cheques, a personas no contempladas en la Plantilla de Personal, toda vez
que para cumplir con este proceso deben ser Servidores Publicos, que ostenten la categoria
de mandos medios o superiores
ia del Estad ] )
Contaloriade P Incumpliendo lo sefalado en el articulo 5 del Manual para el Manejo del Fondo Revolvente de las Dependenciss de
la Administracién Publica del Estado de Jalisco; Capitulo Ill, del procedimiento sobre el control, registro contatie y
presupuestal y custodia del Fondo Revolvente, que dice:
Articulo 5.- “Los recursos econdmicos que conforman el Fondo Revolvente, deben manejarse en cuenta de cheques
productiva a nombre de la Secretaria. Debiéndose registrar ante las instituciones bancarias respectivas la firma de
P ‘ por lo menos tres Servidores Publicos que ostenten categoria de mandos medios y superiores para la firma de los
L2 cheques que se expidan; debiendo registrarse invariablemente las firmas de los litulares de las Dependencias y de
{ > Areas Administrativas.”
' Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, que dice:
Articulo 6.- “Al Secretario le corresponde la representacion, trémite y resolucidn de los asuntos de la Secretaria. El
Secretario podra delegar sus alribuciones a los SERVIDORES PUBLICOS SUBALTERNOS, salvo aquéllas que el
Reglamento u otro ordenamiento legal especifique que deben ser ejercidas de forma exclusiva por él."

Bancos

Obs. 3.- (Cédulas Obs. 4)

Derivado de la verificacion fisica a los documentos que soportan las adecuaciones
presupuestales, se observo que el Secretario delegd a una persona no contemplada en la
plantila de personal, para que dé tramite de las transferencias de los Recursos
Presupuestales por el ejercicio 2015 ante la Secretaria de Planeacion, Administracion y
Finanzas, quien realizé 14 modificaciones.

Inobservando lo que se sefiala en el articulo 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia, que dice: :

Articulo 6.- "Al Secretario le corresponde la representacion, tramite y resolucion de los asuntos de la Secretaric El
Secretario podra delegar sus atribuciones a los SERVIDORES PUBLICOS SUBALTERNOS, salvo aquéllas que el
Reglamento u otro erdenamiento legal especifique que deben ser ejercidas de forma exclusiva por é1."

El articulo 5 del Manual para el Manejo del Fondo Revolvente de las Dependencias de la Administracién Publica del
Estado de Jalisco, Capitulo Ill, del procedimiento sobre el control, registro contable y presupuestal y custodia del
Fondo Revolvente, que dice:

Articulo 5.- “Los recursos econdmicos que conforman el Fondo Revolvente, deben manejarse en cuenta de cheques
productiva a nombre de la Secretaria. Debiéndose registrar ante las instituciones bancarias respectivas la firma de
| por lo menos tres Servidores Publicos que ostenten categoria de mandos medios y superiores para la firma de los
cheques que se expidan; debiendo registrarse invariablemente las firmas de los titulares de las Dependencias y de
Areas Administrativas.”

Ejercicio Presupuestal

Obs. 4.- (Cédulas Obs. 5)

15 solicitudes de adecuaciones presupuestales, se observd no estan integradas las
autorizaciones de los lideres de los Procesos o Proyectos quienes deben de informar sobre
las modificaciones Programaticas o Presupuestales que se den ya sea por movimientos en
partidas de origen como de destino.

Incumpliendo con lo que se sefiala en el articulo 48 del Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales, que dice:
Articulo 48 - “Para las Adecuaciones Presupuestales que se soliciten serd necesario contar con la autorizacion de los

lideres de los Procesos o Proyeclos, quienes informaran sobre las modificaciones Programélicas o Presupuestales
que se den ya sea por movimientos en partidas de origen como de destino”.

Obs. 5.- (Cédulas Obs. 6)
Se observo que 12 de las 15 solicitudes de las Adecuaciones Presupuestales, no se

——— ajustaron a los calendarios establecidos por la Direcciéon General de Programacion y
Av. Vallarta
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SEPTIEMBRE, tiempo en hue podran las Secretarias elaborar y remitir las peticiones de sus
transferencias.

Incumpliendo con lo que se sefiala en el articulo 45 del Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales, que dice:
'Lssolicﬁ'udda!asAdacuacionesPremstales.uajustaréabscabndaﬂosestableddosquenmu
Direccién General de Programacion mesupuesfodalaSem!adadeFMmzss;oonsiderdndosequeonbsmses
de ABRIL, JULIO y SEPTIEMBRE se podran elaborar y remitir las peticiones de transferencias, a fin de dictaminar
las solicitudes, uswabsquedaranmmmsmmmmsmwﬂenMsdemuasnonmsquopara
ese efeclo se determinen, asi como las solicitudes de adecuaciones que de forma extraordinaria se requieran
realizar en meses distintos al calendario autorizado”.

Obs. 6.- (Cédulas Obs. 7)

Derivado de la verificacion documental soporte en el tramite de Transferencias
Presupuestales documentaimente se integran de: 1, Propuesta de Transferencia, 2.- Solicitud
de Adecuaciones Presupuestales, 3.- Acuerdo de Transferencia del Secretario de
Planeacion, Administracién y Finanzas, 4.- Oficio de Realizacién de Transferencias
Presupuestales, observando que en ninguno de los casos de las propuestas justificaron los
movimientos presupuestarios, las modificaciones de los objetivos y metas de sus programas
de la Dependencia, receptora del recurso.

Incumpliendo lo que se sefiala en el articulo 49 fraccion IV y V y el 50 de la Ley del Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico del Estado de Jalisco, que dice: Articulo 49.- “El Titular del Poder Ejecutivo del Estado, cuidaréd en
todo tiempo por conducto de la Secretaria, que la aplicacion de los recursos contenida en el presupuesto, cumpla de
la manera més eficaz posible con el desarrolio de la programacion oficial, evitando su uso inadecuado o deficiente,
por lo que en casos de conveniencia general, previa comprobacidn de la disponibilidad de saldo, de acuerdo cor 'os
compromisos registrados por parte de la Secrelaria, el propio Titular del Poder Ejecutivo o el Secretario de Finanzas
podrén autorizar las transferencias entre las partidas que a su juicio se justifiquen conforme a las siguientes reglas:”
Fraccién IV.- “Las transferencias entre partidas presupuestales de una misma unidad que conforme a las reglas
anteriores se efectien, se podran aprobar por acuerdo del Secretario de Finanzas previa justificacion del titular de la
dependencia; y"

Fraccién V.- “Las transferencias entre partidas contenidas en distintas unidades presupuestales que conforme a las
reglas anteriores se realicen, deberan ser aprobadas por el titular del Peder Ejecutivo del Estado previa consulta del
titular de la dependencia de la partida de origen y mediando justificacién del titular de la dependencia receptora de
recursos.”

Articulo 50.- “Para los efectos del articulo anterior, las Dependencias y Entidades solicitardn a la propia Secretaria o
al titular del Poder Ejecutivo por medio de la Secretaria, segun el caso, las transferencias enlre partidas que
consideren indispensables, justificando la medida.”

El articulo 14 del Reglamento de la Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, que dice:

Articulo 14.- “La Secretaria establecerd las fechas para efecto de que las Dependencias realicen sus propuestas de
transferencias de recursos entre partidas presupuestales que se consideren indispensables, debiendo justificar
ampliamente los movimientos presupuestarios, para lo cual deberdn incluir ademds en su solicitud, las
modificaciones de los objetivos y metas de sus programas. El Titular del Ejecutivo previa evaluacién realizada por la
Secrelaria, de las peticiones de lransferencias podra autorizar las mismas de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 49 y 50 de la Ley."

Expedientes de Personal
Obs. 7.- (Cédulas Obs. 9)
Se observo diferencia de 31 Expedientes de Personal, derivado del comparativo realizado
entre la Plantilla de Personal y 94 Expedientes de Personal proporcionados para su revision,
desconociendo si causaron baja o si tuvieron algun otro tipo de movimiento, ya que no se

encontré integrado en su expediente documento alguno que justifique su actual situacion.
Contraviniendo lo sefalado en el articulo 61 fraccion V la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Jalisco, en su articulo 61 fraccién V que dicen: Articulo 61.- “Todo servidor publico, para salvaguardar la
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que debe observar en el desempefio de su empleo, cargo 0
comision, y sin perjuicio de sus derechos y obligaciones laborales, tendré las siguientes obligaciones:”

Faccién V “Conservar y custodiar los bienes, valores, documentos e informacion que tenga bajo su cuidado, o a la
que tuviere acceso impidiendo o evitando el uso, la sustraccion, ocultamiento o utilizacién indebida de aquella.”

El articulo 55 fraccién XXIV Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, que dice:
Articulo 55.- “Son obligaciones de los servidores publicos:”

Fraccién XXIV - “Atender con diligencia las instrucciones, requerimientos y resoluciones que reciba de la Contraloria,
conforme a la competencia de ésta.”

Los numerales 4.1 y 4 11 de las Politicas Administrativas emitidas por la Secretaria de Administracion que dicen:
Numeral 4.1 - “La Secretaria normara, validara y supervisara los procesos de reclutamiento, Seleccion, conlratacion,
control de personal, administracion, poiitica salarial y plan Multiple de beneficios, asi como el desarrollo y
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profesionalizacién de los servidores Publicos a Iravés de la Direccién General de Administracién y Desarrolio de
Personal. LaMAW&MosumMMmusmmmmmﬂbeﬂmenla
Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, a las presentes Poiiticas, al Man:al de
Procesos y al resto de normas que emita la Secretaria.”

Numeral 4.11.- “La Direccién Administrativa o su equivalente en cada una de las Dependencias del Gobierno del
Estado, es la responsable de mantener actuaiizados los datos del personal en el inventario de recursos humenos,
establecido por la Dire=cién General do Administracién y Desarrolio de Personal de la Secretaria.”

Obs. 8.- (Cédulas Obs. 10)

De la revisién a los documentos que integran los Expedientes de Personal, se observd que a
20 parsonas de diferente nivel salarial, les falté su Nombramiento, tanto del Inicial como de
los consecutivos, desconociéndose si existe la formalizacion de la relacion laboral entre la
Entidad Publica y el Trabajador, toda vez que a la falta del nombramiento nulifica su calidad

de trabajadores del Estado.

Centraviniendo lo sefialado en el articulo 61 fracoén V de |z Ley de Responsabilidades de los Sarvidores Publicos

del Estado de Jalisco, que dice:

Articulo 61.- “Todo servidor piblico, para salaguardar la legahdad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
debe obsorvar en el desempafic de su empleo, cargo o comisién, y sin perjuicio de sus derechos y obligaciones
lahcrales, tendré las siguientes obligaciones.”

Fraccién V “Conservar y custodiar los bienes, valores, documentos @ informacion que tenga bajo su cuidado, o & la
que tuviere acceso impidiendo o evitando el uso, Ia sustraccion, ocultamiento ¢ utilizacion indebida de aquella.”

El articulo 55 fraccidn XXIV de la Ley para

Articulo 55 “Son obligaciones de ios servidores pablicos:”

Fraccion XXIV “Atender con diligenca las
conforme a la competencia de ésla.”

El numeral 4.15 de las Politicas Administrativas emitidas por la Secretaria de Administracion, gue dice:

4.15.- “En toda contralacién o cambio de calegcria o pueslo, invariablemente se expedira un ncmbramiento, el que
tendré4 por cbjelo la formalizacién de la ralacion laboral anlre la entidad piklica y el trabajador. Ningun candidalo
podré tomar posesién de su empleo en tanto na haya firmado su nombramiento. Dichv nombramiento debe’d ser
suscnito por les autoridades facultadas para autonzarlo y olorgarle vigencia.” ‘

Asi como le sefialado en el articulo 20 fraccién V del Reglamento Interior ce Trabaio de la Secretaria de Innovacién,

Ciencia y Tecno'ogia, que dice:

Articulo 20.- “Las obligaciones ce la Secretaria serdn aquellas establecidas en el ariculo 56 y 568is de ia Ley

ademds de las siguientes:”

Fraccién V.- “Otorgar a todos los funcionarios st nombramientQ oonéspond‘cnte. -

Obs. 9.- (Cédulas Obs. 12)

Derivado del comparativo entre los Expadientes y la Plantila de Personal integrada por 70
Servidores Publicos, se observé que entre 38 de ellos, se han expedido 74 nombramientos,

los cuales estan integrados €n su

embargo se observo que no esta debidamente formalizada la relacion laboral entre la Entidad
Publica y el Trabajador, debido a que no contienen las firrmas completas.

Incumpliendo con lo sefalado en el numeral 4.15 de las Politicas Administrativas, expedidas por la Sub Secretaria
de Administracién, que dice: Numeral 4.15:- “En toda conlratacién o cambio de categoria 0 puesto, invanableniate
se expadird un nombramiento, el que tendri por objeto Ia formalizacion de la relacion laboral entre la entidad publica
y el trabajador. Ningdn candidato podrd tomar posesion de su empleo en tanto no haya firmado su nombramiento.
Dicho nombramiento deberd sor susciito por las autoridades facultadas para aulerizario y otergarle vigencia.”

Obs. 10.- (Cédulas Obs. 13)
Derivado de la verificacion fisica

Expedientes de Personal de acuerdo a lo sefislado por la Direccion General de
Administracion y Desarrolio de Personal de la Seccretaria de Planeacion Administracion y
Finanzas y por la propia Secretaria de Innovacion, Ciencia-y Tecnologia, se observo por el
ejercicio 2015 la falta de 325 documentos faltantes en su expediente. )
Contraviniendo lo sefalado en la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 55 fraccién XXIV que dice: “Atender con diligencia las instrucciones, requerimientos y resoluciones Jue
reciba ce la Contraloria, conforme a la competencia de ésta.” i

Manual de Organizacion y Procedimientos en su narrativa de procedimientos de Allas en su numeral 12 nos sefiala
la documentacién que la dependencia deberd remitir para integrar el expediente de nuevo ingreso son. *Solicitud de
Empleo ¢ curriculum vitae con fotografia, Exi
Médico, expedido por una inslitucon oficial: Comprobante de domiciiio, Luz 0 Teléfono; Mumero de afiliacion a!
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los Servicores Piblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, que ¢ir.

instruceiones, requenimientos y resoluciones que reciba de la Contraloria,

respectivo expediente, desde el inicial y sus sucesivos, sin

de la documentacion minima que debe integrarse en los

Acta de Nacimiento, Constancia de Estudios (grado méximo), Examen
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1.M.S.8. Constancia de no Sancién Administrativa; Carta de No antecedentes Penales; 2 Cartas de Recomendacion;
Copia de Credencial de Elector, Curp, Copia del RFC (SAT), Correo Electrénico.”

Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco en su articulo 170 “Las Entidades Publicas deberan contar
con un registro debidamente actualizado de los servidores publicos incorporados al Servicio, con la finalidad de crear
una red estatal de reclutamiento y movilidad.”

Articulo 172 “Para acceder a los beneficios del Servicio tales como promociones, becas y demas, el servidor pablico
deberd acreditar los minimos de capacidad y adiestramiento necesarios, debiéndose contemplar preferentemente en
caso de igualdad entre diversos aspirantes, los siguientes criterios de seleccion:”

| - “El grado minimo de escolaridad de acuerdo al puesto;”

II.- “La antigiiedad, que se tomaré en cuenta desde la fecha de ingreso a la Entidad Publica;”

Ill.- “La experiencia laboral;”

IV - “Carta de no antecedentes penales por delito doloso; y"

V.- “Carta de Servicio, que es el historial donde consta el grado de eficiencia del trabajador, la capacitacién recibida
en el servicio pdblico y en su caso, las faltas administrativas en que hubiere incurrido durante el desempefio de su

cargo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco, articulo 61 fraccién V que ¢'ze:
“Conservar y custodiar los bienes, valores, documentos e informacién que tenga bajo su cuidado, o a la que tuviere
acceso impidiendo o evitando el uso, la sustraccién, ocultamiento o ulilizacién indebida de aquella;”

Nominas

Obs. 11.- (Cédulas Obs. 14)

En virtud de no contar con las Néminas para su verificacion, se realizdé una comparacion
entre la Plantila de Personal de este ejercicio y las Néminas de la Pagina Web de
Transparencia del Gobierno del Estado de Jalisco, por el periodo sujeto a revision del
ejercicio 2015, se determinaron 13 movimientos de personal, tales como cambios de Nivel,
Puestos y Asignaciones, se desconoce si aprobaron las valuaciones para el puesto que
ayuda a determinar el nivel salarial y nomenclatura y categorias aplicadas ante la Sub
Secretaria de Administracién, a través de la Direccién General de Administracion y Desarrollo
de Personal, quien es el Ente que determina si es 0 no apto para el puesto.

Incumpliendo con lo establecido en los Numerales 4.32, 433 y 4.34 de las Politicas Administrativas, que dicen:
Numerales 4.32.- “La valuacion de puestos es un sistema que permite determinar el nivel salarial, nomenclaturas y
calegorias de los puestos dentro de las secretarias o dependencias, conforme a la proporcionalidad entre trabajo
desempediado, nalturaleza e importancia, funcion desarrollada y el riesgo de sufrir dafio fisico, acordes al
cmnpﬁmienlodslasobjeﬁvcsdelassemhdasodapendendasenapagoahs atribuciones establecidas en la Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco y al Plan Estatal de Desarrollo.”

Numerales 4 33.- “La Direccion de Administracion de Sueldos y el Comité de Valuacién Interinstitucional, s-rén
responsables de efectuar el andlisis y valuacion de puestos del Poder Ejecutivo respectivamente.”

Numerales 4.34 - "La valuacion de puestos es un sistema que permite determinar el nivel salarial, nomenclaturas y
categorias de los puestos dentro de las secretarias o dependencias, conforme a la proporcionalidad entre trabajo
desempefiado, naluraleza e importancia, funcin desarrollada y el riesgo de sufrir dafo fisico, acordes al
cumplimiento de los objetivos de las secretarias o dependencias en apego a las alribuciones establecidas en la Ley
OrganicadolPodorEjochodeiEsladodoJaﬁsmyaIPIanEstala!de Desarrolio.”

Obs. 12.- (Cédulas Obs. 15)

No existe evidencia documental de que tres Servidores Publicos se hayan sometido a la
valuacién del puesto ante la Sub Secretaria de Administracion, a través de la Direccion de
Administracién de Sueldos para que autorizaran la modificacion de su nivel actual al
resultante que fue de entre seis a doce niveles, la normatividad solo autoriza hasta seis
niveles, los cuales se sefialan en el siguiente cuadro:

N° NOMBRE NIVEL 2014 | NIVEL 2015
1 Murillo Gonzalez Denisse 12 20
2 | Ochoa Nufiez Defensa O. 4 16
3 | Parra Vargas Alma Karina 6 12

Incumpliendo con lo establecido en el inciso b del Numeral 435 de las Politicas Administrativas, que dice: Numeral
4.35.- “La solicitud de valuacién de puestos debera apegarse a los siguientes criterios:”

b.- “Las plazas que son somelidas a valuacién podrén actualizarse o modificarse respecto de su nivel actual al nivel
resultante hasta por seis niveles.”

Revision-5 Fecha Revision-24/Febrero/2012 RC-DGE-0
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Obs. 13.- (Cédulas Obs. 16)

Por Gltimo y derivado de la consulta y analisis a las Nominas (De la Pagina Web
Transparencia del Gobierno del Estado de Jalisco), y la Plantilla de Personal 2015, se
observd que 7 Servidores Publicos, desempefiaban actividades de menor nivel o no

desarrollan la actividad del puesto de la Némina de acuerdo al nivel salarial asignado.
Contraviniendo con lo establecido en la letra a del punto 7.25 de las Politicas Administrativas que dice: “Toda
reestructuracion debera apegarse a los siguientes criterios béasicos:"”

Inciso a.- “Deberd ser totalmente congruente con los procesos sustantivos de trabajo necesarios para el flujo de las
tareas y el logro de los resultados, ademads de ser congruente con la plantilla de personal y ésta a su vez, congruente
con la némina vigente en cuanto a nivel de puestos, nomenclatura, funciones y presupuesto.”

Su analisis se puede observar en las Cédulas de Observaciones.

IV.- CONCLUSION Y RECOMENDACION GENERAL

De acuerdo al desahogo de los procedimientos de au

ditoria, se determiné que la Secretaria

de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, cuenta con una adecuada supervision y controles
eficientes, que aunados al apego a las disposiciones correspondientes al registro y control de

los recursos financieros y humanos,

han minimizado deficiencias en los diferentes

procedimientos administrativos, los cuales han repercutido en los programas y proyectos
asignados, en tal virtud esta Direccion General de Control y Evaluacién a Dependencias del

Ejecutivo, considera necesario incremen

ten sus acciones de supervision a fin de que se

incremente la eficiencia administrativa y operativa, procurando establecer mecanismos de de
control permanentes, que coadyuven a evitar la recurrencia de las mismas.

Atentamente
1

LD Jorge Gliiermo Ofeda Preciado
Director Gefyeral de Control y Evaluacion
a Dependencias del Ejecutivo

4{‘1;:«%:5:\1‘1%::’
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