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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS Y
LINEAMIENTOS PRESUPUESTALES PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente documento es de observancia obligatoria en las Dependencias
y Entidades de la Administracion Puablica Estatal, debiéndose aplicar en las erogaciones
que realicen las mismas, por lo que el incumplimiento a lo dispuesto en el presente
Manual sera sancionado en los términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y demas disposiciones legales aplicables. Lo
anterior con apego a lo establecido en los siguientes ordenamientos:

I. Constituciéon Politica del Estado de Jalisco

Articulo 46.- Para el despacho de los negocios del Poder Ejecutivo habra un
servidor publico que se denominara Secretario General de Gobierno y varios que se
denominaran secretarios del despacho del ramo que se les encomiende.

Il. Ley Organica del Poder Ejecutivo

Articulo 23 Fraccién Il.- Instituye a la Secretaria de Finanzas como una de las
dependencias de la cual se auxiliara el Gobernador del Estado para el cumplimiento
de las atribuciones que la Constitucién y las Leyes Locales le encomiendan.

Articulo 31 Fraccién |y XVIl.- Facultan a la Secretaria de Finanzas para elaborar y
proponer al Ejecutivo los proyectos de ley, de reglamentos y demas disposiciones de
caracter general que se requieran para el manejo de los asuntos financieros y
tributarios del Estado, asi como la labor permanente de difusion y orientacion fiscal,
proporcionando asesoria en la interpretacion y aplicacién de los ordenamientos
aplicables.

I1l. Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico

Articulo 1.- Regula las acciones relativas a la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, contabilidad, control, vigilancia y evaluacion del gasto
publico estatal, asi como establecer las normas para su aplicacién e interpretacion
administrativa.

Articulo 53, Establece que no podra efectuarse gasto alguno sin partida
presupuestal expresa; toda erogacién debe sujetarse al texto del Clasificador por
Objeto, asi como a la suficiencia presupuestal.

ARTICULO 2. El Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales es el instrumento
administrativo que contiene las principales normas y procedimientos para el ejercicio
presupuestario, el cual se sustenta en las disposiciones legales en la materia, en el que
se establece la normatividad presupuestal para proporcionar y facilitar el ejercicio de los
recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos en la operacién de los programas y
proyectos que ejecutan las Dependencias y Entidades para el cumplimiento de sus
objetivos y metas.
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ARTICULO 3. Cualquier modificacién que durante el ejercicio fiscal se realice a los
lineamientos contenidos en el presente Manual sera dada a conocer por la Secretaria de
Finanzas a través de la Direccion Presupuesto, mediante la emision de oficios, circulares
0 cualquier otro comunicado; cambiando la estructura del documento siempre y cuando
no se rebase el ambito de la Ley.

ARTICULO 4. Las normas Yy lineamientos presupuestales a que se refiere el presente
Manual se contienen en los Titulos y Capitulos siguientes:

1.

TITULO PRIMERO Normas Generales

TITULO SEGUNDO Disposiciones Aplicables a la Administracion Publica

CAPITULO | Clave Presupuestal
CAPITULO Il Fondos Revolventes
CAPITULO lll Catalogo de Articulos

CAPITULO IV Control y uso de partidas presupuestales especificas

TITULO TERCERO Elementos y Herramientas necesarias para el Proceso de
Control Presupuestal

CAPITULO | Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto
CAPITULO Il Clasificacion de partidas presupuestales
CAPITULO lll Gestién Financiera de Organismos
CAPITULO IV Inversion Publica

CAPITULO V Adecuaciones Presupuestales
CAPITULO VI Validacion Financiera de Convenios

TITULO PRIMERO
Normas Generales

Para efectos del presente Manual se entenderé por:

Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Jalisco para el Ejercicio Fiscal correspondiente, el cual comprende el Decreto
aprobatorio, sus tomos y anexos.

Manual: el Manual de Normas y Lineamientos Presupuestales para la
Administracion Publica.
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lll. Secretarias y Dependencias: Unidad Administrativa que integrara la
Administracion Puablica y cuyas funciones estan sefialadas en la Ley Orgéanica
del Poder Ejecutivo del Estado.

IV. Entidades Publicas: Los Organismos Publicos, las Empresas de Participacion
Estatal y los Fideicomisos que se constituyan o administren patrimonio o
presupuesto formado con recursos o bienes estatales.

V. Partida de gasto: Es el nivel de agregacion mas especifico y describe los bienes
y servicios de un mismo género requeridos para la consecucion de los
programas autorizados. En este nivel de agregacion se registra el ejercicio del
presupuesto de egresos.

VI. SIIF: Sistema Integral de Informacion Financiera, herramienta para la operacion
diaria de la administracién de las finanzas publicas del Estado. cuya funcién es
integrar las funciones de ingresos y egresos bajo un solo esquema, generando
en forma automética la contabilidad.

2. Las Direcciones Generales Administrativas de cada Dependencia, o0 sus
equivalentes, seran las unidades encargadas de coordinar las actividades de
planeacion, programacion y presupuesto, control y evaluacién, respecto del gasto
publico.

3. En el ejercicio de sus presupuestos, los Titulares de las Dependencias, a través
de sus Directores Generales Administrativos, o sus equivalentes, asi como los
servidores publicos autorizados para ejercer recursos publicos, seran
responsables de:

I.  Cumplir con las disposiciones aplicables en materia presupuestaria.

II. Apegarse a los montos de gasto autorizado, llevando un estricto control de las
disponibilidades financieras.

lll. Efectuar sus erogaciones conforme a las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria establecidas en el Presupuesto de
Egresos y las demds disposiciones aplicables que emitan la Secretaria de
Administraciéon y la Contraloria del Estado, en el ambito de sus respectivas
competencias.

IV. Abstenerse de contraer obligaciones que impliguen comprometer recursos de los
subsecuentes ejercicios fiscales en los términos de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

V. Ejecutar el gasto con sujecion a las definiciones contenidas en los capitulos,
conceptos y partidas del Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto.

VI. Las Dependencias y Entidades, de conformidad con la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco, la Ley de Planeacion para el Estado de Jalisco y sus
Municipios, la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, la Ley de Obra
Publica para el Estado de Jalisco, asi como sus respectivos reglamentos y
demés legislacion aplicable, son responsables de la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, contabilidad, control, evaluacion y administracién de
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los recursos estatales y federales de que dispongan para la realizaciéon de los
programas, proyectos 0 procesos a Su cargo, aun cuando celebren convenios
con la Federacion, Municipios o Terceros.

VII. Se deberan aplicar los Lineamientos Generales para la Gestién Financiera de la
Inversion Publica en la planeacién, programacion y presupuestacion para la
formulacion y aplicacion de los Programas Operativos Anuales que ejecuten las
Dependencias y Entidades que cuenten con recursos autorizados en este rubro
de gasto

VIIl. Asegurarse que las adecuaciones presupuestales cuenten con los recursos
suficientes en los saldos de las claves presupuestales por modificar. Asimismo
las modificaciones que se realicen durante el ejercicio fiscal, deberan garantizar
la existencia de disponibilidades suficientes, a fin de cubrir las necesidades en la
ejecucion de los programas, proyectos o procesos.

IX. Cumplir con el calendario para la presentaciéon de la solicitud oficial de las
Adecuaciones Presupuestales.

4. Siendo la naturaleza del Presupuesto de Egresos anual, iniciando el 1° de Enero y
terminando el 31 de Diciembre del afio en curso, los saldos presupuestales
disponibles no son acumulables para el siguiente Ejercicio Fiscal.

5. Las Secretarias y Dependencias deberan atender las fechas de cierre de Ejercicio
Fiscal que indiquen la Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Administracion,
de acuerdo al calendario que éstas establezcan en el ambito de sus respectivas
competencias.

6. La Secretaria de Finanzas a través de la Direccion General de Programacion y
Presupuesto atendera las solicitudes, consultas e informes en materia
programatica y presupuestal que presenten las Dependencias, ademas sera el
area facultada para interpretar administrativamente las normas contenidas en el
presente manual, asi como emitir, en casos justificados, excepciones a las
mismas, siempre y cuando no se rebase el ambito de la Ley.

TITULO SEGUNDO
Disposiciones aplicables a la Administracién Publica

CAPITULO |

Clave Presupuestal

7. La clave presupuestal es un instrumento que permite el control, la descripcién e
identificacion del gasto realizado por las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica; ademas permite sistematizar la informacion del
Presupuesto de Egresos de acuerdo con la clasificacion administrativa, funcional-



SECRETARIA DE
FINANZAS

MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PRESUPUESTALES
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA 2013

FECHA DE EXPEDICION
01 DE ENERO DEL 2013

MODIFICACIONES Y ADICIONES

programatica y econémica; vincula las asignaciones con la ejecucion del gasto y
constituye un instrumento de control para el seguimiento y la evaluacién del gasto.
publico. La clave presupuestal se integra de 7 componentes y 20 digitos. Los
componentes y su longitud de registro son:

Dependencia / Unidad Programa Proyecto / Unidad Objeto del Destino

Unidad Responsable de Gobierno Proceso Ejecutora de Gasto

Presupuestal Gasto

y
2 2 2 3 5 4 2
Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos Digitos
LONGITUD
COMPONENTES ABREVIATURA DE REGISTRO

DEPENDENCIA / UNIDAD PRESUPUESTAL: Unidad Administrativa que integra
la Administraciéon Publica cuyas funciones estan sefialadas en la Ley Organica del DEP 2
Poder Ejecutivo del Estado. Componente ejecutor del gasto.
UNIDAD RESPONSABLE: Término genérico con el que se identifica a cualquier,
entidad o institucion del Estado que tenga o administre un patrimonio o UR 2

presupuesto formado con recursos o bienes estatales.

PROGRAMA DE GOBIERNO: Constituye el conjunto de proyectos y procesos

interdependientes que expresan objetivos y metas a alcanzar mediante la PG 2
combinaciéon de recursos humanos materiales y financieros. Los programas se

derivan de lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo.

PROYECTO / PROCESO: Conjunto de acciones afines y complementarias que

forman una unidad y que estan orientadas al cumplimiento de un programa de PY/PC 3
Gobierno.
UNIDAD EJECUTORA DE GASTO: Son las unidades administrativas que son
responsables de ejercer la asignacion presupuestaria correspondiente y estan UEG 5
facultadas para llevar a cabo las actividades que conduzcan al cumplimiento de
objetivos y metas establecidos en los programas.
OBJETO DEL GASTO: Identifica el concepto del gasto. oG 4
DESTINO: Permite registrar el nivel especifico que tienen algunas asignaciones DEST 5
presupuestarias.

TOTAL 7 20

8. Las Dependencias y Entidades deberan utilizar la clave presupuestal a nivel de
partida especifica, tanto en la apertura, como en el registro, control de sus
presupuestos y en los documentos presupuestarios.

CAPITULO I
Fondos Revolventes

9. Los Fondos Revolventes se autorizan por la Secretaria de Finanzas, como un
mecanismo para apoyar al inicio del Ejercicio Fiscal, a las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pdublica, otorgandoles liquidez de manera
inmediata para hacer frente a sus compromisos y necesidades de caréacter
estrictamente urgente y prioritario.
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10. La constitucién de los Fondos Revolventes para un ejercicio fiscal determinado,
se autorizara por la Direccion General de Egresos, en los primeros diez dias
habiles del ejercicio a peticion expresa de la Dependencia o Entidad. Los recursos
para dicho fondo seran entregados al encargado de la Direccion Administrativa,
quién se constituira en deudor diverso ante la Secretaria de Finanzas, y por tanto
responsable del entero de los recursos.

11. Los Fondos Revolventes solo podran destinarse a las partidas y conceptos de
gasto que previa y expresamente autorice la Direccion General de Programacion
y Presupuesto, asi como las que se establecen dentro del presente manual.

12. Sera responsabilidad de la Direccibn Administrativa de cada una de las
Dependencias del Gobierno del Estado, la administracion del Fondo Revolvente,
asi como verificar que las erogaciones realizadas con cargo al mismo, se ajusten
al presupuesto autorizado y a la disponibilidad de recursos a efecto de que su
aplicacion no implique adiciones al presupuesto aprobado.

13. Para poder ejercer los recursos, dentro de este concepto, las Dependencias o
Entidades deberan manejar la clave presupuestal, con todos sus componentes,
asimismo en cada uno de los documentos presupuestarios, que genere el
Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF).

14. El Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF), permitira administrar la
operacion de los recursos entregados a las Dependencias, para sus gastos
menores, a través de su Fondo Revolvente, emitiendo cheques para pago,
comprometiendo en las partidas presupuestales correspondientes y preparando la
generacion de la reposicion del Fondo a través de la Solicitud de Pago.

15. Los Contratos de Arrendamiento de Inmuebles y Honorarios por Servicios
Profesionales no podrdn ser manejados a través del proceso de Fondo
Revolvente.

16. ElI monto para realizar adquisiciones de bienes y/o servicios a través del Fondo
Revolvente es hasta $12,500.00 incluyendo I.V.A., por medio del sistema
electrénico instituido para ello.

CAPITULO Il
Catalogo de Articulos

17. El catélogo de articulos es el listado que agrupa el detalle de bienes y servicios
requeridos por las Dependencias y Entidades para el desarrollo y cumplimiento de
sus objetivos y metas, el cual se actualiza continuamente, registrando nuevos
articulos a solicitud de las Dependencias y Entidades, clasificandolos por partida
presupuestal de manera homogénea y coherente.

18. En caso de que el articulo, producto o servicio no exista en el catalogo de
articulos para operaciones de fondo revolvente y/o adquisiciones de bienes vy
servicios a través de la Secretaria de Administracion en el SIIF, las
Dependencias deberan solicitar su incorporaciéon en la Direccién de Desarrollo de
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Proveedores de la Secretaria de Administracion y posteriormente al
Departamento de Politica y Control Presupuestal de la Direccion de Presupuesto,
para que realicen lo conducente. Para efectos de mayor rapidez en la
actualizaciéon de dicho catélogo, deberd mencionarse al momento de la peticion,
para que proceso se solicita el alta, las especificaciones o uso del producto o
servicio y el citado Departamento resolvera sobre la partida que corresponda
segun el Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto vigente.

19. Para efectos de una adecuada aplicacion presupuestal, las Dependencias y
Entidades deberan sujetarse al Catalogo de Articulos existente y al concepto del
gasto, de lo contrario sera motivo de devolucién para los documentos que no se
apeguen al mismo.

CAPITULO IV
Control y uso de partidas presupuestales especificas

20. Se determina el uso y control de partidas especificas, para las erogaciones que
requieran las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica:

Partida 3371 (Servicios de proteccion y seguridad)

21. Esta partida se define como las asignaciones destinadas a la realizaciéon de
investigaciones acciones, arraigos de indiciados y actividades en materia de
seguridad publica, en cumplimiento de funciones y actividades, cuya operacion
implique riesgo, urgencia y confidencialidad extrema tales como:

0 Hospedaje y alimentacién para indiciados arraigados, asi como la alimentacion
para el personal operativo que los vigila.

0 Hospedaje para elementos operativos que realizan labores de vigilancia e
investigacion encubierta.

o Tarjetas telefénicas para servicio ordinario y para celular, gastos de servicio de
telefonia local y de larga distancia para el personal de la Procuraduria que
participa en operativos de investigacion.

0 En general todos los gastos necesarios para la realizacion de operativos de
seguridad que por su naturaleza y discrecion sean de dificil comprobacion.

o El ejercicio del gasto de esta partida queda sujeto al procedimiento descrito, en
tanto no se modifiquen las disposiciones reglamentarias en la materia.

22. Cabe sefalar que los gastos que se generen con cargo a dicha partida y que no
puedan ser comprobados en los términos del articulo 13 del Reglamento que
regula el Control y Manejo de la Documentacion Soporte del Gasto Publico, se
comprobaran con un oficio de la Coordinacion General Administrativa de la
Procuraduria anexandose un oficio de validacion firmado por el titular del Area
Operativa responsable de los gastos, en el que se indique la naturaleza de los
mismos, el personal involucrado, el nUmero de averiguacion previa o asuntos de
gue se trate, el desglose de las erogaciones realizadas, asi como la firma del
personal que ejecuto el gasto.
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Partida 3994 (Gastos menores) (Para uso exclusivo de la Unidad de Dependencias Auxiliares)

23. Esta partida se define como las asignaciones destinadas a cubrir erogaciones
urgentes y de poca cuantia que requieran las Dependencias y Entidades, la cual
es para uso exclusivo de la Unidad de Dependencias Auxiliares.

24. Para el cumplimiento de la funcidén y operacion de esta partida se consideran los
siguientes puntos:

o El gasto con cargo a esta partida no se debera aplicar para: Arreglos Florales,
Regalos, Pasteles, Bebidas Alcohdélicas, Cigarros, ni articulos sujetos a inventario.

O Se debera presentar mensualmente el recibo autorizado por la Direccién
Administrativa, hasta por el monto que determine la Secretaria de Finanzas.

0 La documentacion comprobatoria (Facturas, tickets, notas de venta y recibos), que
se obtenga de los gastos menores efectuados, debera ser expedida a nombre de
la Secretaria de Finanzas, con justificacién amplia del gasto, el nombre, la firma y
el puesto de quien efectud el gasto y el visto bueno de la Direccién Administrativa.

o Los recibos como comprobantes de gasto, no seran aceptados cuando por sus
caracteristicas sean susceptibles de recabar facturas, tickets o notas de venta.

o La documentacion comprobatoria quedara en resguardo de la Direcciébn General
Administrativa, para la revision de las instancias revisoras del gasto.

o El ejercicio del gasto de esta partida queda sujeto al procedimiento descrito, en
tanto no se modifiquen las disposiciones reglamentarias en la materia.

Partida 4419 (Aportacién para erogaciones contingentes)

25. Esta partida se define como las asighaciones destinadas a cubrir erogaciones en
bienes y servicios de interés general para el Estado, y que por su naturaleza no
fueron incluidas en las partidas de los presupuestos de las Dependencias y
Entidades. Dichas asignaciones pueden ser de gasto corriente o de capital.

26. La asignacion de recursos de esta partida pueden utilizarse para cubrir gastos
que por su naturaleza y objeto no estén contemplados en ninguna partida del
Clasificador; asi como para crear partidas de uso recurrente no consideradas en
la planeacion del gasto y para realizar transferencias de recursos en partidas que
presenten insuficiencia presupuestal.

27. Para el cumplimiento de la funcion y operacion de esta partida se consideran los
siguientes puntos:

0 Las Dependencias y Entidades deberan solicitar de manera oficial la autorizacion
de esta partida presupuestal al Departamento de Politica y Control Presupuestal
de la Direccion de Presupuesto, anexando copia del documento de referencia del
bien o servicio requerido.

o Ellimite de aplicaciones es de 5 incidencias de una misma partida presupuestal, a
excepcion de los casos que autorice el Departamento de Politica y Control
Presupuestal de la Direccion de Presupuesto.

0 La aplicacién de esta partida debera cumplir con el proceso estipulado a la
clasificacion de partidas presupuestales descritas en el presente manual.
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o En caso de que las Dependencias y Entidades consideren la creaciéon de la partida
de origen correspondiente al gasto autorizado en este apartado, deberan presentar
la solicitud de adecuacion presupuestal, dando cumplimiento a la normatividad
establecida

o El ejercicio del gasto de esta partida queda sujeto al procedimiento descrito, en
tanto no se modifiquen las disposiciones reglamentarias en la materia.

TITULO TERCERO
Elementos y herramientas necesarias
para el proceso de control presupuestal

CAPITULO |
Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto

28. Se define como una clasificacion del gasto sistematica, ordenada, homogénea y
coherente de los bienes y servicios que el Gobierno Estatal, adquiere para
desarrollar sus acciones; en este sentido, el clasificador, se constituye como un
elemento fundamental del sistema general de cuentas, conforme a la
normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(CONAC) en el marco de la implementacién de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

29. Entre los objetivos que se propone cumplir la Clasificacion por Objeto del Gasto
destacan los siguientes:

e Facilitar la comprension, analisis y revision del Presupuesto de Egresos del
Estado.

e Medir los agregados del gasto publico a través de los capitulos respectivos, a
efecto de facilitar la planeacion e instrumentacién de las decisiones de politica
presupuestal.

e Obtener clasificaciones agregadas en el marco del sistema de cuentas
gubernamentales

¢ |dentificar de manera homogénea, a través de los conceptos de gasto, los diversos
insumos y recursos humanos, materiales y financieros, necesarios para alcanzar
los objetivos y las metas que se establezcan en la programacion del presupuesto.

¢ Identificar en cada partida de gasto, los bienes y servicios que el Gobierno Estatal
adquiere y facilitar su cuantificacion financiera contable, que sirva de base para las
etapas de presupuestacion, control y evaluacion del gasto publico.

30. En forma especifica se pretende que la clasificacion contribuya a establecer una
mayor claridad y homogeneidad al ejercicio del gasto publico, proporcionar mayor
agilidad en su aplicacion, dotando al sistema de mayores elementos de
informacion para el andlisis presupuestario, financiero y econémico.

31. Es importante que las Dependencias y Entidades utilicen el Clasificador por

Objeto y Tipo de Gasto, a fin de realizar una adecuada aplicacion presupuestal,
reflejando una administracibn presupuestaria mas sencilla, mediante la
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10

identificacion, combinacién y cuantificacion de los insumos, recursos humanos,
materiales y financieros, al nivel de los capitulos, conceptos y partidas, necesarios
para el proceso general de presupuestacion.

32. A fin de dotar de claridad a lo sefialado en los péarrafos anteriores, se presenta el
siguiente esquema, por capitulo de acuerdo a la clasificacion del gasto.

Capitulo 1000 Servicios Personales

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Capitulo 3000 Servicios Generales

Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Capitulo 6000 Inversion Publica

Capitulo 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones

Capitulo 8000 Participaciones y Aportaciones

Capitulo 9000 Deuda Publica

CAPITULO I
Clasificacion de partidas presupuestales

33. Con apego al Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto, el modelo de adquisiciones
y enajenaciones de bienes y servicios establecido por la Secretaria de
Administracion, se determina la clasificacion de partidas presupuestales para los
capitulos 2000, 3000, 5000 asi como las partidas 4246, 4417 y 4419 del capitulo
4000, integrando los siguientes grupos de acuerdo a su ejercicio y operacion
presupuestal:

A. PARTIDAS NORMALES

B. PARTIDAS ESPECIALES

C. PARTIDAS PARA SU EJERCICIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

A. PARTIDAS NORMALES: Para el ejercicio de este grupo de partidas, las
Dependencias podran utilizar los siguientes modelos de operacion de acuerdo
con las partidas establecidas en este apartado:

I. Son las compras que podran afectar las Dependencias a través del fondo
revolvente hasta por un monto de $12,500.00 incluyendo IVA a través del
Sistema de Informacion Financiera (SIIF), de acuerdo a la Ley de
Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, a las
Politicas y Lineamientos que emita la Secretaria de Administracion y a los
requerimientos presupuestales y documentales que para su efecto marca
la Secretaria de Finanzas mediante los reglamentos expedidos.

Il. Todas las compras, que rebasen el monto anterior, seran competencia
exclusivamente de la Secretaria de Administracion, apegandose a la Ley
de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco.
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Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Partida Concepto
2111 Materiales, (tiles y equipos menores de oficina
2121 Materiales y Utiles de impresion y reproduccion
2131 Material estadistico y geografico
2141 Materia.lles,. utiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y
comunicaciones
2151 Material impreso, e informacion digital
2161 Material de limpieza
2171 Material didactico
2181 Materiales para el registro e identificacion de bienes y personas
2212 Alimentacion para internos
2221 Alimentacion de animales
2231 Utensilios para el servicio de alimentacion
2311 Productos alimenticios, agropecuarios y forestales
2321 Insumos textiles
2331 Productos de papel, cartén e impresos
2341 Combustibles, lubricantes, aditivos, carbon y sus derivados
2351 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio
2361 Productos metalicos y a base de minerales no metalicos
2371 Productos de cuero, piel, plastico, y hule
2381 Mercancias adquiridas para su comercializacion
2391 Otros productos de materia prima
2411 Productos minerales no metalicos
2421 Cemento y productos de concreto
2431 Cal, yeso y productos de yeso
2441 Madera y productos de madera
2451 Vidrio y productos de vidrio
2461 Material eléctrico y electronico
2471 Articulos metdlicos para la construcciéon
2481 Materiales complementarios
2491 Otros materiales y articulos de construccién y reparacion
2511 Productos quimicos bésicos
2521 Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos
2531 Medicinas y productos farmacéuticos
2541 Materiales accesorios y suministros médicos
2551 Materiales accesorios y suministros de laboratorio
2561 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados
2591 Otros productos quimicos
2612 Lubricantes y aditivos
2711 Vestuario y uniformes
2721 Prendas de seguridad y proteccién personal
2731 Articulos deportivos
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Partida Concepto

2741 Productos textiles

2751 Blancos

2811 Sustancias y materiales explosivos

2821 Materiales de seguridad publica

2831 Prendas de proteccion para seguridad publica

2911 Herramientas menores

2921 Refacciones y accesorios menores de edificios

2931 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion

Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la

2941 . .
informacion

2951 Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio

2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

2971 Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y de seguridad
2981 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos

2991 Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto

3231 |Arrendamiento de mobiliario y equipo

3232 |Arrendamiento de equipo de computo

3241 |Arrendamiento de equipo e instrumental medico y de laboratorio

3261 |Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas

Capacitacién especializada

3342 |(Todas las solicitudes de compra relacionadas con capacitacion deberan ser
validadas por la Sria. de Administracion)

3362 |Impresiones de papeleria oficial

3511 |Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles

3521 |Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion

Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo de computo y tecnologias de la

3531 . -,
informacion

Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental medico y de

3541 laboratorio

3551 |Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte

3561 |Reparacion y mantenimiento de equipo de seguridad

3571 |Reparacién y mantenimiento de maquinaria y otros equipos

3572 |Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo de trabajo especifico
3581 |Servicios de limpieza y manejo de desechos

3591 |Servicios de jardineria y fumigacion
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Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
4400 Ayudas Sociales

Partida Concepto

Aportacién para Erogaciones imprevistas

(Para uso exclusivo de la Secretaria de Finanzas) (Por Acuerdo del C. Gobernador) (No se
podran adquirir de manera directa, articulos y bienes que correspondan a las partidas para
ejercer por Administracion)

4417

Aportacién para Erogaciones Contingentes
4419 (No se podran adquirir de manera directa, articulos y bienes que correspondan a las
partidas para ejercer por Administracion)

Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Partida Concepto
5111 Muebles de oficina y estanteria
5121 Muebles, excepto de oficina y estanteria
5131 Bienes artisticos y culturales
5191 Otros mobiliarios y equipos de administracion
5211 Equipos y aparatos audiovisuales

5221 Aparatos deportivos

5231 Camaras fotograficas y de video

5291 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo

5311 Equipo médico y de laboratorio

5321 Instrumental médico y de laboratorio

5611 Magquinaria y equipo agropecuario

5621 Magquinaria y equipo industrial

5631 Magquinaria y equipo de construccién

5641 Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracion
5661 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos
5671 Herramientas y maquinas - herramienta

5672 Refacciones y accesorios mayores

5691 Equipo para semaforizacion

5692 Equipo de ingenieria y disefio

5699 Maquinaria y equipo diverso
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B. PARTIDAS ESPECIALES: Partidas que por la complejidad y especialidad que
implica su ejercicio de gasto, podra realizarse a través de los mecanismos de
ejercicio directo de la Dependencia con apego a la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, a las normas y lineamientos
gue para su efecto se indican en el Manual de Adquisiciones y en los
reglamentos y normatividad que la Secretaria de Finanzas establezca.

Podra aplicarse con cargo a sus fondos revolventes, a excepcion de las
operaciones que determinan los articulos 45 y 48 de la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, se deberan realizar a través
de la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de
Jalisco por medio de concursos o licitaciones publicas, generadas por la
Secretaria de Administracion.

Las Dependencias deberan utilizar los siguientes modelos de operacion de
acuerdo con las partidas establecidas en este apartado:

e Las operaciones menores a $12,500.00, incluyendo IVA, se podran realizar a
través del mecanismo de fondo revolvente, por medio del sistema electrénico
instituido para ello.

e Para todas aquellas adquisiciones de bienes y servicios que no se
consideren especiales con montos mayores a $12,500.00, incluyendo IVA,
seran exclusivamente competencia de la Secretaria de Administracion, las
cuales se fundamentardn en la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado de Jalisco, pero cuando el tipo de las adquisiciones de
bienes o servicios sean especiales, su proceso se podra realizar a través de
fondo revolvente aun cuando sobrepase los $12,500.00; ajustandose a su
presupuesto autorizado para cada una de las partidas que sean
consideradas para este tramite; el pago al proveedor podra ser con cargo al
Fondo Revolvente o por medio de la Solicitud de Pago.

e Las partidas 3611,3621 y 3631 podran ser utilizadas de manera especial,
cuando la adquisicion del servicio presente especialidad en sus conceptos,
asi como los apoyos extraordinarios en diferentes paises. En caso contrario
la Dependencia debera realizar el proceso de adquisiciones de bienes y
servicios a través de la Direccion de Comunicacién Social y/o Secretaria de
Administracion. Es compromiso de las Dependencias presentar la
documentacion para el tramite del pago, clasificada por el concepto del gasto
(television, prensa, radio, etc.), con el fin de que el gasto quede identificado.
Para este tipo de gasto se debe anexar orden de publicidad, ejemplar de la
insercion de la publicacion y se requiere de contratacion a excepcion

e Se incluyen también en este grupo de partidas las correspondientes a
servicios basicos, siempre y cuando la documentacion presentada resulte de
pagos foraneos; puede ser manejado por Fondo Revolvente con cheques
mayores a $12,500.00 por los siguientes conceptos:

e 2212 Alimentacién para Internos (Secretaria de Educacion)
e 2611 Combustibles

e 3111 Servicio de energia eléctrica

e 3121 Gas
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e 3131 Servicio de agua potable

¢ 3141 Telefonia tradicional

e 3151 Telefonia celular

¢ 3161 Servicios de telecomunicaciones y satelitales

e 3171 Servicios de acceso a internet, redes y procesamiento de informacién
« 3362 Impresiones de Papeleria Oficial (Impresién de chequeras en forma continua)

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Partida Concepto

2183 Adquisicion de formas valoradas
2211 Alimentacion para servidores publicos estatales

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto

Servicio de Telecomunicaciones y Satelitales
3161 (Esta partida es considerada como Especial, con la exepcion de la contratacion y
servicio de Nextel.)

3171 Servicio de acceso de internet, redes y procesamiento de informacion
3181 Servicio postal

3182 Servicio telegréfico

3191 Servicios integrales y otros servicios

3251 Arrendamiento de vehiculos

3271 Arrendamiento de activos intangibles

3291 Arrendamientos especiales

3311 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados
3321 Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas
3331 Servicios de consultoria administrativa e informética

3351 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo

3361 Servicios de apoyo administrativo

3371 Servicios de proteccion y seguridad

3381 Servicios de vigilancia

3391 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales
3411 Servicios financieros y bancarios

3431 Servicios de recaudacién, traslado y custodia de valores
3461 Almacenaje, embalaje y envase

3471 Fletes y maniobras

3481 Comisiones por ventas

3491 Servicios comerciales integrales
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Partida Concepto

Servicios de impresion, publicaciones y edicién de trabajos de gobierno

Esta partida podra ser utilizada de manera especial, cuando la adquisicion del servicio
3363 presente especialidad en sus conceptos,.asi como los apoyos extraordinarios e.n.d.iferentes
paises. En caso contrario la Dependencia debera realizar el proceso de adquisiciones de
bienes y servicios a través de la Direccion de Comunicacion Social y/o Secretaria de
Administracion.

Difusién por radio, television y otros medios de mensajes, sobre programas y
actividades gubernamentales

Difusién por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para
promover la venta de bienes o servicios

3611
3621

3631 Servicios de creatividad, preproduccion y produccion de publicidad, excepto internet

3641 Servicios de revelados de fotografias

3651 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video

3661 Servicio de creacién y difusion de contenido exclusivamente a través de internet
3691 Otros servicios de informacion

3711 Pasajes aéreos

3721 Pasajes terrestres

3731 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales

3751 Viaticos en el pais

3761 Viéticos en el extranjero

3771 Gastos de instalacion del personal estatal y traslado de menaje
3781 Servicios integrales de traslado y viaticos

3791 Traslado de personal

3792 Otros servicios de traslado y hospedaje

3811 Gastos de ceremonial

3821 Gastos de orden social

3822 Gastos de orden cultural

3831 Congresos y convenciones

3841 Exposiciones

3851 Gastos de representacion

3921 Impuestos y derechos
3922 Impuestos y derechos de exportaciones
3931 Impuestos y derechos de importacion

Erogaciones por resoluciones administrativas y/o judiciales
(Para uso exclusivo de la Secretaria de Finanzas)
3942 Responsabilidad patrimonial

3951 Penas, multas, accesorios y actualizaciones

3961 Otros gastos por responsabilidades

3991 Gastos del Gobernador electo y su equipo

3992 Subrogaciones

3993 Proyectos de Inversion y de Prestacion de Servicios
3994 Gastos menores

3995 Programa de Tarifa Especial

3999 Servicios integrales

3941
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Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
4200 Transferencias al Resto del Sector Publico

Partida Concepto

Programas y Conceptos Complementarios
Esta partida podra ser utilizada de manera especial, dandole la atencion de la partida de
origen a que corresponda, en caso de que sea necesario la adquisicién de partidas
correspondientes al grupo de ejercicio a través de la Secretaria de Administracion, debera

4246 . . . . o .
efectuarse invariablemente por conducto de ésa Secretaria, las adquisiciones deberan
realizarse con apego a la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de
Jalisco, a las normas y lineamientos que para su efecto se indican en el Manual de
Adquisiciones y en los reglamentos y normatividad, asi como, a los procesos establecidos.

Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Partida Concepto

5511 Equipo de Seguridad Publica

5711 Bovinos

5721 Porcinos

5731 Aves

5741 Ovinos y caprinos

5751 Peces y acuicultura

5761 Equinos

5771 Especies menores y de zooldgico

5781  |Arboles y plantas

5791 Otros activos biologicos

5921 Patentes

5931 Marcas

5941 Derechos

5951 Concesiones

5961 Franquicias

5981 Licencias industriales, comerciales y otras

5991 Otros activos intangibles
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C. PARTIDAS PARA SU EJERCICIO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION: Bajo este esquema de partidas, las Dependencias en el
ejercicio de su presupuesto, no podran efectuar adquisiciones, servicios o
arrendamientos de este grupo de partidas, salvo las excepciones que sefiale el
presente manual.

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Partida Concepto

2182 Registro e Identificacion Vehicular

Combustibles
2611 Se libera para facturaciéon de consumo fuera de la zona metropolitana, asi como el
abastecimiento a plantas generadoras de energia)

Capitulo 3000 Servicios Generales

Partida Concepto

Servicio de Energia eléctrica
(Se libera para facturacion foranea)

3112 Alumbrado publico
3113 Servicio de Energia eléctrica para bombeo y tratamiento de agua
Gas

3121 (Se libera para facturacion de consumo de vivienda fuera de la zona metropolitana y
reclusorios)

Servicio de agua potable

3111

313l (Se libera para facturacion foranea y de Secretaria de Educacion)
Telefonia tradicional
3141 ; - .
(Se libera para facturacién foranea)
3151 Telefonia celular
(Se libera para facturacion foranea)
Servicio de Telecomunicaciones y Satelitales
3161 (Esta partida es considerada como Especial, con la exepcion de la contratacion y servicio

de Nextel.)
3211 Arrendamiento de terrenos
3221 Arrendamiento de edificios y locales

Capacitacion institucional
3341 (Todas las solicitudes de compra relacionadas con capacitacion deberan ser validadas por
la Secretaria de Administracion).

3451 Seguros de bienes patrimoniales
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Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Partida Concepto

5151 Equipo de computo y de tecnologia de la informacién
5192 Adjudicaciones, indemnizaciones y expropiaciones de bienes muebles
5411 Vehiculos y camiones

5421 Carrocerias, remolques y equipo auxiliar de transporte
5431 Equipo aeroespacial

5441 Equipo ferroviario

5451 Embarcaciones

5491 Otros equipos de transporte

5651 Equipo de comunicacion y telecomunicacion

5811 Terrenos

5821 Viviendas

5831 Edificios no residenciales

5911 Software

5971 Licencias informaticas e intelectuales

5891 Otros bienes inmuebles

CAPITULO Il
Gestion Financiera de Organismos

34. Los Organismos Publicos en el ambito de sus atribuciones, se deberan sujetar
para su ejercicio y control a las disposiciones que se emitan de conformidad a lo
establecido en el Presupuesto de Egresos vigente, tales como:

o Observar las disposiciones presupuestales y administrativas.

0 Apegarse a las partidas del Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto.

a Aplicar los recursos autorizados de conformidad a los criterios de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestal.

O Apegarse al presupuesto autorizado.

o Llevar el control del comprometido y ejercicio del gasto de las operaciones con
cargo a su presupuesto autorizado.

35.Los Organismos Puablicos que cuenten con recursos autorizados en el
Presupuesto de Egresos, deberan informar a la Direccion General de
Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas:

o Organigrama funcional.

o Plantilla de personal desagregada por plaza, identificando todos los componentes
del costo de cada una.

o Distribucién por objeto del gasto por proceso y/o proyecto.

o Calendarizacion de los recursos mensuales por proceso o proyecto.

o Avance mensual y acumulado por objeto del gasto por proceso y/o proyecto.
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36. La solicitud de ministracion de recursos se efectuara dentro de los calendarios
establecidos previamente; en los casos de anticipo de recurso deberan estar
plenamente justificados, asi como la regularizacibn de ministraciones en el
calendario.

37. En materia del capitulo 1000 (Servicios Personales) se debera solicitar a las
Secretarias de Administracion y de Finanzas las validaciones técnicas y
presupuestales, en los casos de cambio de estructura, creacion de plazas o
nivelacion de sueldos, previa solicitud ante el Consejo o Junta de Gobierno
correspondiente. De lo contrario, no procederan las modificaciones presentadas.

38. Las variaciones al presupuesto autorizado que impliguen adecuaciones o
modificaciones en alcance a sus proyectos o procesos, por ingresos adicionales o
remanentes de ejercicios anteriores, deberan apegarse al proceso instituido para
ser autorizadas y aplicadas, previa autorizacién del Consejo o Junta de Gobierno
correspondiente.

39. Los Organismos de conformidad a lo dispuesto en el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente, tienen la obligacién de
ejercer, informar y rendir cuentas sobre los recursos federales, tales como los
correspondientes a los Ramos Generales 33 “Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios”, 23 “Provisiones Salariales y Econémicas” y
al Ramo Administrativo 11 “Educacién Publica”, asi como los derivados de
convenios y acuerdos con instancias federales, para lo cual deberan:

O Aperturar cuenta bancaria productiva especifica
a Informar en el formato Unico establecido, su evolucién de manera trimestral.

CAPITULO IV
Inversién Publica

40. La importancia de seguimiento al ejercicio del gasto para el rubro de inversion
publica, ha generado el desarrollo de controles financieros de los recursos de
manera detallada a nivel del compromiso presupuestal por dependencia, obra,
contrato, clave y/o fuente de financiamiento desde el origen de una obra hasta su
término, estableciendo Banco de Proyectos, priorizacién de acciones, integracion
de Programas Operativos Anuales y la aplicacién de los recursos.

41. Para el adecuado cumplimiento en el proceso de registro y afectacion
presupuestal se deberan apegar a lo siguiente:

I. Aprobados los recursos presupuéstales en los proyectos de inversion, las
Dependencias y Entidades deberan oficializar el Programa Operativo Anual
(POA) para el ejercicio correspondiente, el cual debe contener:

1. Numero de obra o accién 4. Ambito de  aplicacion
2. Nombre de la obra (Estatal, Regional o]
3. Descripcion de la obra Municipal)
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5. Ubicacion: Municipio y 10. Clave presupuestal y Fuente de
Localidad Financiamiento
6. Unidad de Medida y Meta anual  11. Avance fisico y financiero
y total 12. Modalidad de ejecucion
7. Fechas de inicio y terminacion 13. Situacion de la obra (Nueva o en
8. Numero de beneficiarios Proceso)
9. Estructura Financiera anual y/o

multianual (Recursos federales,
Estatales, Municipales,
particulares, en especie u otros)

II. Las Dependencias y Entidades que requieran modificaciones al POA
autorizado deberdn solicitar de manera oficial la reprogramacion
correspondiente a la Direcciéon General de Programacion y Presupuesto de la
Secretaria de Finanzas, identificando el nUmero consecutivo de cada solicitud
en los campos del POA que presenten variacion, como se detalla a
continuacion:

Nombre de la

Clave Presupuestal No. Obra No. de el Importe
Reserva Fuente de Justifi-
de POA | Financiamiento cacion
Ur| Pg | Py |Ueg| Og | De Y Ur | Afio Coqse- en SIIF Dice Deb_e Dice Deb_e
p cutivo decir decir

lll. Las obras o acciones que cuenten con las validaciones del SIPRO vy
Administracion de POA correspondientes deberan emitir el Anexo Técnico de
Validacién Financiera, el cual debera estar debidamente firmado por las areas
correspondientes.

IV. Se debera generar el compromiso presupuestal derivado de la adjudicacion de
contratos de obra publica, convenios de coordinacion con los Municipios y los
Acuerdos Administrativos para la Obra en Administracion.

42. Las Dependencias y Entidades ejecutoras y normativas de la Inversiéon Publica
deberan cumplir con los montos, metas y fechas correspondientes al devengado y
ejercido, de conformidad a los lineamientos y normatividad aplicable para las
fuentes de financiamiento.

CAPITULO V
Adecuaciones presupuestales

43. De conformidad con la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Jalisco, se entenderd por Adecuaciones Presupuestales, las
modificaciones que se realizan durante el ejercicio fiscal a la Estructura
Programatica y Econdmica del Presupuesto de Egresos autorizado, que se
originan por necesidades extraordinarias en la ejecuciéon de los Programas y los
Procesos o Proyectos establecidos.
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¢+ Adecuaciones a la Estructura Programatica.
» De un Programa a otro Programa.
» De un Proceso o Proyecto a otro Proceso o Proyecto.

% Adecuaciones a la Estructura Econdmica.

De Gasto Corriente a Gasto de Capital y Obra Publica.

De Gasto de Capital y Obra Publica a Gasto Corriente.

De Capitulo 1000 Servicios Personales a otros Capitulos.

Entre los conceptos de Gasto del Capitulo 1000 Servicios Personales,
que impliquen cambios por la conversion de Plazas.

De entre partidas consideradas como Basicas a otras partidas y
viceversa.

YV VYVVYVY

44. Los traspasos de Gasto de Inversion Pablica a Gasto Corriente que procedan, se
autorizaran con caracter de no regularizable.

45. La solicitud de las Adecuaciones Presupuestales, se ajustard a los calendarios
establecidos que autorice la Direccion General de Programacién y Presupuesto
de la Secretaria de Finanzas; considerandose que en los meses de ABRIL,
JULIO y SEPTIEMBRE se podran elaborar y remitir las peticiones de
transferencias, a fin de dictaminar las solicitudes, las cuales quedaran asentadas
en los formatos correspondientes de acuerdo a las normas que para ese efecto se
determinen, asi como las solicitudes de adecuaciones que de forma extraordinaria
se requieran realizar en meses distintos al calendario autorizado.

46. Las Dependencias y Entidades Publicas solicitaran a la Secretaria de Finanzas
las Adecuaciones Presupuestales entre partidas que se consideren
indispensables, debiendo justificar en forma clara y precisa las causas que
motivan esta adecuacién, mencionando las posibles modificaciones, el alcance de
los objetivos, metas de los Programas, los Procesos y/o Proyectos involucrados
en los movimientos, asi como la recalendarizacion de los recursos. Ademas de lo
anterior, de conformidad con el articulo 49 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad
y Gasto Publico, para que procedan las adecuaciones presupuestales, deberan
justificarse los siguientes supuestos: que la aplicacion de los recursos cumple con
el desarrollo de la programacion oficial; que se evite el uso inadecuado o
deficiente de los recursos, y la conveniencia general.

47. Toda solicitud de Adecuacién Presupuestal debera registrarse a través del
modulo de Adecuacion Presupuestal del Sistema Integral de Informacién
Financiera (SIIF). Una vez capturada en el sistema se imprimird el reporte
“Solicitud de Adecuacion Presupuestal” asi como las “Justificaciones para
Adecuaciones Presupuéstales” mismos que deberan ser enviados debidamente
requisitados al Secretario de Finanzas con oficio de peticion, la justificacion de los
movimientos propuestos seran, tanto de estructura programdtica como de
estructura econémica, asi como los documentos que respalden dicha justificacion.
La solicitud debera estar firmada por el Titular de la Dependencia, el encargado
de la Direccion Administrativa o la persona facultada para realizar dicho tramite,
siempre y cuando exista un acuerdo delegatorio de dicha responsabilidad con
fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo.
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48. Para las Adecuaciones Presupuestales que se soliciten serd necesario contar con

la autorizacion de los lideres de los Procesos o Proyectos, quienes informaran
sobre las modificaciones Programaticas o Presupuestales que se den ya sea por
movimientos en partidas de origen como de destino.

49. Las solicitudes de Adecuaciones Presupuestales, Reprogramacién de Metas y

Recalendarizacién de Recursos, que sean presentadas por las Dependencias y
Entidades en tiempo y forma, serdn analizadas por las areas respectivas de la
Direccibn General de Programacion y Presupuesto, a fin de determinar su
factibilidad.

50. Las Dependencias podran revisar la situacién que guarda su solicitud a través del

Sistema Integral de Informacién Financiera (SIIF).

51. Via de tramite de las Adecuaciones Presupuestales:

Transferencia Interna de Recursos:

Estas solicitudes son autorizadas por el Secretario de Finanzas y/o el Director
General de Programacién y Presupuesto, mediante cédula elaborada por la
Direccion de Presupuesto previa peticion de la Dependencia y la cual debera
contar con las siguientes caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1) Captura de su peticidén en el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF)

2) Oficio de Peticion

3) Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4) Justificaciones Programaticas y Presupuestales de la Solicitud de Transferencia
de Recursos, impresa del SIIF y Firmada.

b) Particularidades:

1) Dentro de la clave programética - presupuestal solo podra variar entre las claves
de Origen y las claves de Destino, el Proceso o Proyecto (P/P), la Unidad
Ejecutora del Gasto (UEG) y el Destino (Dest).

2) ElI monto de las claves de origen puede ser hasta el 100% de su Asignacion
Inicial.

3) Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales del SlIF, para la captura de
esta solicitud de transferencia, solo se podran utilizar tres tipos de movimiento:

3.1. Reduccion Compensada (Partidas de Origen)

3.2. Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)

3.3. Adicién Compensada (Partidas de Destino) solo cuando la partida sea
nueva en (P/P) y/o (UEG) y/o (Dest.)

c) Ejemplos de Transferencia Interna de Recursos:

1. Origen: 04 00 17 004 00089 2111 00 ($7,000.00)
Destino: 04 00 17 014 00090 2111 00 $7,000.00
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2. Origen: 040017 014 00089 2111 00 ($30,000.00)
Destino: 04 00 17 013 00087 2111 00 $30,000.00

3. Origen: 04 00 17 007 00079 2182 00 ($50,000.00)
Destino: 04 00 17 007 00514 2182 01 $50,000.00

d) Ambito de Aplicacion:

1) Dependencias y Entidades Publicas del Poder Ejecutivo.

Il.- Transferencia de Recursos con autorizacién del Secretario de Finanzas:

Estas solicitudes son aprobadas por Acuerdo del Secretario de Finanzas, previa
solicitud de la Dependencia y la cual deberd contar con las siguientes
caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1) Captura de su peticidn en el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF).

2) Oficio de Peticion.

3) Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4) Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y firmadas,
de la Solicitud de Transferencia de Recursos, en la que se mencione de forma
clara y precisa las causas que motivan esta adecuacion, mencionando las
posibles modificaciones, el alcance de los objetivos, metas de los Programas y
los Procesos o Proyectos involucrados en los movimientos, asi como la
recalendarizacion de los recursos. Ademas de lo anterior, de conformidad con
el articulo 49 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, para que
procedan las adecuaciones presupuestales, deberan justificarse los siguientes
supuestos: que la aplicacion de los recursos cumple con el desarrollo de la
programacion oficial; que se evita el uso inadecuado o deficiente de los
recursos, y la conveniencia general.

5) Los documentos que acrediten la justificacion, en su caso.

b) Particularidades:

1) Dentro de la clave programéatica-presupuestal podra variar en la mayoria de sus
componentes, con la excepcion que deberan ser las claves de Origen y Destino
de la misma Dependencia.

2) El monto de las claves de origen puede ser hasta el 10% de su asignacién
inicial, que sera la suma de todas las claves que contengan la misma partida,
como ejemplo:

Clave de Origen 04 00 17 007 00078 3181 00 ($5,000.00)

Total de la partida 3181 de esta dependencia $ 184,188.00

El monto que se puede transferir para este caso es de $18,418.80, resultado
de la suma de una o varias claves.
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3) Las autorizaciones de transferencias que se firmen por acuerdo del Secretario
de Finanzas, en suma no deberd pasar la restriccion que se tiene por Ley de
hasta el 10% de su asignacion inicial, a excepcion de la partida 1611 (Impacto
al salario en el transcurso del afio), misma a la que se le podra transferir de
origen el 100% de su asignacién como resultado de incrementos salariales.

4) No se podra transferir de una Dependencia a otra.

5) No se podran considerar como claves de Origen las Entidades Publicas

6) No se podran incorporar partidas de nueva creacion en Programa y Unidad
Presupuestal.

7) No podran ser de origen las claves cuyas partidas son consideradas de
Ampliacion Automatica a excepcién de las claves que contengan la partida 1611
(Impacto al salario en el transcurso del afio), las del capitulo 6000 (Inversion
Publica) dentro de una misma dependencia o cuando su destino se dirijja a
Servicios Personales en los rubros de educacion, salud o inversion publica.

8) La partida 1611 podra transferirse hasta el 100% de su asignacion inicial, solo
dentro del capitulo 1000 (Servicios Personales) y con el objeto ampliar las
diversas partidas como resultado de incrementos salariales.

9) Las transferencias del capitulo 6000 (Inversion Publica), se podran realizar
siempre y cuando las claves de destino sean del mismo capitulo 6000.

10) Las claves que contengan partidas de Servicios Personales no podran ser
consideradas como de destino cuando el recurso de origen provenga de
capitulos distintos a este.

11) Las claves que contengan partidas de Servicios Personales que se consideren
de Origen, se podran transferir los recursos a claves de destino de otros
capitulos de la misma dependencia, previa validacién de su disponibilidad, por
la Direccién General de Programacion y Presupuesto.

12) Si dentro de una solicitud de Adecuacién Presupuestal se incluye de origen a
partidas consideradas como bésicas, deberd anexar al oficio de peticion, las
justificaciones correspondientes y la validacion de la Secretaria de
Administracion.

13) Dentro del modulo de Adecuaciones Presupuestales en el SlIF, para capturar
esta solicitud de transferencia solo se podran utilizar tres tipos de movimiento:

13.1 Reduccion Compensada (Partidas de Origen)
13.2 Ampliacién Compensada (Partidas de Destino)
13.3 Adicion Compensada (Partidas de Destino) para partidas de nueva
creacion (P/P) y/o (UR) y/o (Dest.).
c) Ejemplos de Transferencia via Secretario

1. Origen: 05 00 04 003 00099 2111 00 ($7,000.00)
Destino: 05 00 17 001 00095 2111 00 $7,000.00

2. Origen: 05 00 04 003 00099 2611 00 ($50,000.00)
Destino: 05 00 17 007 00122 5191 00 $50,000.00

d) Ambito de Aplicacion:

1) Dependencias del Poder Ejecutivo
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I1l.- Adecuacién de Recursos con autorizacion del C. Gobernador.

Estas solicitudes de Transferencias o Ampliacién de recursos son aprobadas por
Acuerdo por el C. Gobernador, previa solicitud de la dependencia y la cual debera
contar con las siguientes caracteristicas:

a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1) Captura de su peticion en el Sistema Integral de Informacién Financiera (SIIF).

2) Oficio de Peticién de la dependencia de origen y justificacién de la dependencia
receptora de los recursos.

3) Solicitud de Adecuacién Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4) Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y firmadas,
de la Solicitud de Transferencia de Recursos, tanto de las Dependencias de
origen como de destino, en la que se mencione de forma clara y precisa las
causas (que motivan esta adecuacién, mencionando las posibles
modificaciones, el alcance de los objetivos, metas de los Programas y el
Proceso o Proyecto involucrados en los movimientos, asi como la
recalendarizacion de los recursos. Ademas de lo anterior, de conformidad con
el articulo 49 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, para que
procedan las adecuaciones presupuestales, deberan justificarse los siguientes
supuestos: que la aplicacion de los recursos cumple con el desarrollo de la
programacion oficial; que se evita el uso inadecuado o deficiente de los
recursos, y la conveniencia general.

5) Los documentos que acrediten la justificacién, en su caso.

b) Particularidades:

1) Dentro de la clave programatica - presupuestal podra variar en todos sus
componentes.

2) EIl monto de las claves de origen puede ser hasta el 10% de su asignacion
inicial, que sera la suma de todas las claves que contengan la misma partida,
como ejemplo:

a. Clave de Origen 04 00 17 007 00078 3181 00 ($5,000.00)

b. Total de la partida 3181 de esta dependencia $ 184,188.00

c. El monto que se puede transferir para este caso es de $18,418.80, como
resultado de la suma de una o varias claves.

3) Las autorizaciones de transferencias que se firmen por acuerdo del
C. Gobernador y por el Secretario de Finanzas, en suma no debera pasar la
restriccion que se tiene por Ley de hasta el 10% de su asignacion inicial.

4) Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales en el SIIF, para capturar
esta solicitud de transferencia o ampliacién solo se podran utilizar cinco tipos de
movimiento:

4.1 Reduccién Compensada (Partidas de Origen)

4.2 Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)

4.3 Adicion Compensada (Partidas de Destino) para partidas de nueva
creacion en Unidad Presupuestal (UP) y/o Programas (P).

4.4 Ampliacion Automatica.
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4.5 Adicion, segun lo establecido en el articulo 51° de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico.

5) Se podré transferir de una Dependencia a otra.

6) Se podran considerar como claves de Origen la de las Entidades Publicas. Se
deberd anexar a su peticion la autorizaciéon de su Consejo 0 Junta de Gobierno.

7) Las Entidades Publicas podran realizar las transferencias que requieran dentro
de su Estructura Econdémica, solo con la autorizacion de su Consejo o Junta de
Gobierno, misma que deberd informar a la Secretaria de Finanzas de sus
Adecuaciones.

8) Se podran incorporar partidas de nueva creaciéon en Programa y Unidad
Presupuestal, siempre que el recurso de origen sea de partidas del mismo
capitulo.

9) Las claves que contengan partidas consideradas de Ampliaciébn Automatica
podran ser de origen en los casos que el recurso se dirija a la Educacién, Salud
0 Inversion Pdublica. Esto para el caso de que se involucren a dos 0 mas
Unidades Presupuestales.

10) Las Claves que contengan partidas de Servicios Personales no podran ser
consideradas como de destino cuando el recurso de origen provenga de
capitulos distintos a este.

11) Asimismo el C. Gobernador esta facultado para autorizar las adecuaciones
Presupuestales derivadas de la renivelacion de personal o modificaciones a la
plantilla, una vez que estos movimientos sean autorizados por la Secretaria de
Administracion, de conformidad con el Presupuesto de Egresos del afio 2012..

12) Si dentro de una solicitud de Adecuacién Presupuestal se incluye de origen a
partidas consideradas como basicas, debera incluirse oficio de peticion de la
Dependencia y la validacion de la Secretaria de Administracion. Esto para el
caso de que se involucren a dos o0 mas Unidades Presupuestales.

¢) Ejemplos de Transferencia Via C. Gobernador:

1. Origen: 04 00 17 014 00089 2111 00 ($7,000.00)
Destino: 29 00 10 002 00564 2171 00 $7,000.00

2. Origen: 04 00 17 014 00089 2611 00 ($50,000.00)
Destino: 17 00 03 006 00451 3451 00 $50,000.00

d) Ambito de Aplicacion:
1) Dependencias y Entidades Publicas del Poder Ejecutivo
V.- Adecuacion de Recursos con autorizacién del H. Congreso del Estado:
Estas solicitudes de Transferencias, Ampliacion o Reduccién de recursos son

autorizadas mediante Decreto del H. Congreso del Estado y la peticién de la
dependencia debera contar con las siguientes caracteristicas:
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a) Inicio del Tramite ante la Secretaria de Finanzas:

1) Captura de su peticion en el Sistema Integral de Informacion Financiera
(SIIF).

2) Oficio de Peticion.

3) Solicitud de Adecuacion Presupuestal, impresa del SIIF y Firmada.

4) Justificaciones Programaticas y Presupuestales, impresas del SIIF y
firmadas, en la que se mencione de forma clara y precisa las causas que
motivan esta adecuacién, mencionando las posibles maodificaciones, el
alcance de los objetivos, metas de los Programas y los Proceso o Proyecto
involucrados en los movimientos, asi como la recalendarizaciéon de los
recursos. Ademas de lo anterior, de conformidad con el articulo 49 de la Ley
de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, para que procedan las
adecuaciones presupuestales, deberan justificarse los siguientes supuestos:
que la aplicacion de los recursos cumple con el desarrollo de la
programacion oficial; que se evita el uso inadecuado o deficiente de los
recursos, y la conveniencia general.

5) Los documentos que acrediten la justificacion, en su caso.

b) Particularidades:

1) Dentro de la clave programatica - presupuestal podra variar en todos sus
componentes.

2) El monto de las claves de origen puede ser hasta el 100% de su asignacion
inicial.

3) Dentro del médulo de Adecuaciones Presupuestales en el SIIF, para capturar
esta solicitud de transferencia o ampliacion solo se podran utilizar seis tipos
de movimiento:

3.1 Reduccion Compensada (Partidas de Origen)
3.2 Ampliacion Compensada (Partidas de Destino)
3.3 Adicién Compensada (Partidas de Destino)
3.4 Ampliacion

3.5 Adicién

3.6 Reduccion

El tipo de movimiento "Ampliacion Automatica" no se utilizara en este caso.
c) Ejemplos de Adecuaciones por H. Congreso:

1) No se tienen restricciones

d) Ambito de Aplicacion:

1) No se tienen restricciones
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VI.- Partidas consideradas de Ampliacion Automatica

Partida Concepto

1341 Compensaciones a su§titutqs de profesorgs en estado gravido y
personal docente con licencia prejubilatoria.

1521 Indemnizaciones por separacion.

1522 Indemnizaciones por accidente en el trabajo.

1523 Laudos, liquidaciones, indemnizaciones por sueldos y salarios
caidos.

1531 Fondo de Retiro.

1548 Sueldos, demas percepciones y gratificacién anual.

1593 Prestacion salarial complementaria por fallecimiento.

1611 Impacto al salario en el transcurso del afio.

1612 Otras medidas de caracter laboral y econémico.

2182 Registro e identificacion vehicular.

2212 Alimentacion para internos.

3311 Servicio_s legales, de cgntab_ilidad, auditoria y relacionados
(Exclusivamente estudios diversos).

3363 Seryicios de impresion, publicaciones y edicion de trabajos de
gobierno.

3411 Servicios financieros y bancarios.

3431 Servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores.

3611 Difusién por radi.oz television y otros medios de mensajes, sobre
programas y actividades gubernamentales.

3661 Ser\{icio dg creacion y difusion de contenido exclusivamente a
través de internet.

3691 Otros servicios de informacion.

3822 Gastos de orden cultural.

3911 Gastos de defuncion.

3941 Erogaciones por resoluciones administrativas y/o judiciales.

3942 Responsabilidad patrimonial

3951 Penas, multas, accesorios y actualizaciones

3993 Proyectos de inversién y prestacion de servicios.

3995 Programa de tarifa especial.

4145 Universidad de Guadalajara.

4154 Transferencias _Internas para Asigna_ciones, Sub_sidios y Otras
Ayudas (Consejo Estatal de Promocién Econémica).

4191 Fondo Jalisco de Fomento Empresarial (FOJAL).

4246 Programas y Conceptos Complementarios.

4331 Aportacion a la Promocién Econdmica del Estado.

4332 Aportacion a la Promocién Turistica del Estado.

4381 Subsidio a Municipios.

4391 Fondo de Incentivo a la Eficiencia de la Gestién Municipal.
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Partida Concepto
4414 Aportacion para el Desarrollo Humano del Estado.
4421 Becas.
4431 Aportacion para el desarrollo de programas educativos.
4441 Fondo de Ciencia y Tecnologia.
4454 Aportacion a los organismos de la sociedad civil.
4481 Ayudas por Desastres Naturales y Otros Siniestros
5411 Vehiculos y camiones

5441 Equipo ferroviario

5491 Otros equipos de transporte
5811 Terrenos.

5821 Viviendas.

5831 Edificios no residenciales.

5891 Otros bienes inmuebles.

8111 Fondo General de Participaciones.

8121 Fondo de Fomento Municipal.

8131 Participaciones a Municipios por Ingresos Estatales.
8132 Fondo Compensatorio a Municipios.

8161 Participaciones a Fideicomisos de Turismo

8331 Fondo de Infraestructura Social Municipal

8332 Fondo de Fortalecimiento Municipal

Asimismo, se consideran de ampliacion automatica las siguientes partidas:

1. Las contenidas en los capitulos 6000 “Inversion Publica”, 9000 “Deuda
Publica”, y las partidas del 4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Otras Ayudas”, que en los conceptos del Clasificador por Objeto y Tipo de
Gasto se destinen a la Inversion Publica, establecidas en el Programa
Operativo Anual para dicho rubro;

2. Las que contengan aportaciones derivadas del Capitulo Quinto de la Ley de
Coordinacion Fiscal correspondientes al Ramo 33 del Presupuesto de Egresos
de la Federacion;

3. Las que contengan previsiones de recursos concurrentes del Estado y la
Federacibn que requieran incrementarse como consecuencia de las
aportaciones que se deriven de los convenios celebrados;

4. Aquellas partidas que deban ser creadas e incrementadas por aportaciones
gue por cualquier tipo de concepto realice la Federacién al Estado.

5. Las que se incrementen por donaciones e ingresos propios generados en los
Organismos Publicos Descentralizados y Desconcentrados del Poder
Ejecutivo; y
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6. Las destinadas al Sector Salud, cuyo incremento deriven de la Ley de
Ingresos y el Codigo Fiscal; ambos ordenamientos del Estado de Jalisco.

7. Las que se incrementen por donaciones o0 remuneraciones de instituciones o
sociedad civil a favor de las areas de seguridad publica; conforme lo establece
el articulo 67 de la Ley del Sistema de Seguridad Publica para el Estado de
Jalisco, las cuales seran con destino especifico en la partida 1548 “Sueldos,
demas percepciones y gratificacion anual”; y

8. Las que se destinen a los Poderes Legislativo y Judicial, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 26 de la Constitucién Politica de Jalisco y el Gltimo
parrafo del articulo 17 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
del Estado de Jalisco.

A excepcion de las anteriores, todas las partidas se ejerceran solamente si
arrojan saldo disponible.

La partida presupuestal 1611 “Impacto al Salario en el Transcurso del ARo”
contendra las asignaciones que deberan destinarse a las partidas de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, necesarias para cubrir los
incrementos salariales que se autoricen en el presente ejercicio fiscal.

VIl.- Si dentro de una solicitud de adecuacién presupuestal por cualquier via se
incluye de origen a partidas basicas como:

e 1441 Cuotas para el seguro de vida del personal

¢ 1442 Cuotas para el seguro de gastos médicos

e 2611 Combustible

¢ 3111 Servicio de energia eléctrica

¢ 3112 Alumbrado publico

¢ 3121 Gas

e 3131 Servicio de agua potable

¢ 3141 Telefonia tradicional

¢ 3151 Telefonia celular

¢ 3161 Servicios de telecomunicaciones y satelitales
¢ 3171 Servicios de acceso a internet, redes y procesamiento de informacion
¢ 3221 Arrendamiento de edificios y locales

e 3451 Seguros de bienes patrimoniales

Debera incluirse el visto bueno de la Secretaria de Administracion, a través

de oficio que lo acredite, el cual debera adjuntarse a la solicitud de
adecuacion presupuestal.
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VIII.- Glosario de términos

Adicion: Creacion de una clave presupuestal o algunos de sus componentes
con recursos provenientes del incremento de los Ingresos del Estado.

Adicion compensada: Creacion de una partida presupuestal con recursos
provenientes mediante una transferencia.

Ampliacién: Incremento de recursos al presupuesto de egresos para lo cual
se requiere autorizacién por parte del H. Congreso del Estado, motivado por
el incremento en los Ingresos del Estado.

Ampliacién compensada: Ampliar la asignacion de una partida
presupuestal con recursos provenientes de una transferencia de recursos de
una o varias partidas presupuestales. "Partida destino".

Ampliacién automatica: Incremento de recursos en el presupuesto de
egresos en las partidas de ampliacibn automatica establecidas en el
articulado de dicho documento, motivado por el incremento en los Ingresos
del Estado.

Reduccién: Reduccién de los recursos del presupuesto de egresos en una o
varias partidas presupuestales.

Reduccién compensada: Reduccién de la asignacién de una partida
presupuestal para dar recursos mediante transferencia a una o varias
partidas presupuestales. "Partida de origen".

CAPITULO VI
Validaciéon Financiera de Convenios

Toda gestion que se pretenda formalizar en coordinacion con alguna otra instancia,
debera contar con la validacion presupuestal emitida por ésta Secretaria, a través de la
Direccion General de Programacion y Presupuesto, mediante el formado establecido.

En los casos que se presenten dichos compromisos, se debera remitir previamente a la
Secretaria de Finanzas el citado formato debidamente requisitado, con la finalidad de
garantizar que el Estado cuente con recursos que posibiliten el cumplimiento de las
obligaciones a contraer.

De no contar con la referida validacion, dicha obligacion serd cubierta con recursos
asignados al presupuesto de la Dependencia o Entidad involucrada, en el entendido de
que no debe efectuarse gasto o contraer compromiso que no este comprendido en el
Presupuesto de Egresos del ejercicio vigente o determinado por instrumento juridico
posterior.
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Datos basicos a contener:

1)
2)
3)
4)
5)

Clave presupuestal

Nombre del programa o convenio
Estructura financiera del convenio
Firma de la Dependencia solicitante
Vigencia del convenio o programa
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo da continuidad al que entré en vigor a partir del 1 de
Enero del 2013.

SEGUNDO. De conformidad a la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y la
publicacion del Decreto Numero.-24389/LX/12, que autoriza el Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado para el ejercicio fiscal del afio 2013.

Dado en la Ciudad de Guadalajara, Jalisco, al primer dia del mes de Enero del afio dos
mil trece.

Directora General de Secretario de Finanzas
Programacion y Presupuesto Gobierno del Estado de Jalisco
Lic. Ana Cecilia Brunet Lopez Negrete Lic. Martin J. Guadalupe Mendoza L6pez
Elaboré Autorizé
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